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A propos de Gestion d'Accès

Une TSI dans Planon ProCenter permettant à une organisation de gérer qui a accès à quels objets, espaces
et éléments d'inventaire. Il y a deux catégories de fonctionnalités dans Gestion d'Accès :

• Ajouter les clés et serrures d'une organisation au système ;

• Repérer les clés remises au personnel et aux visiteurs ou rendues par le personnel et les visiteurs.

Gestion d'Accès permet aux personnes appartenant à une organisation (comme par exemple les
responsables de la sécurité) d'ajouter des définitions de clés et de serrures, des clés et des serrures.
Ils peuvent associer des clés à des définitions de clés, des serrures à des définitions de serrures et des
définitions de clés à des définitions de serrures afin de créer un plan d'accès aux objets, espaces et éléments
d'inventaire. Gestion d'Accès comprend en outre une fonctionnalité pour les départements GRH et le
service accueil qui leur permet de garder trace des clés remises au personnel et aux visiteurs et des clés
rendues.
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Gestion d'Accès - Concepts

Cette section décrit les concepts disponibles dans la TSI Gestion d'Accès et explique l'interaction entre
eux.Reportez-vous aux liens ci-dessous pour de plus amples informations :

• Autocodage

• Eléments d’inventaire

• Clés et trousseaux de clés rendus

• Clé

• Définition de clé

• Trousseau de clés

• Définition de serrure

• Serrure

• Personnes

• Objet

• Clés et trousseaux de clés rendus

• Espace

• Stockage de clés

• Visiteurs

Autocodage
Une configuration dans FieldDefiner vous permettant de configurer la génération automatique de codes
pour les définitions de serrures et de clés. Cette configuration est activée par défaut.

Eléments d’inventaire
Des éléments de valeur qu'une organisation possède comme par exemple des meubles, ordinateurs, etc.
auxquels ont peut donner accès ou non par des serrures et clés.

Dans Gestion d'Accès il est possible de sélectionner et consulter des éléments d'inventaire au niveau de
sélection Répartitions > Eléments d'inventaire.

Clés et trousseaux de clés remis
Des clés et trousseaux de clés qui ne se trouvent pas à l'endroit de stockage normal, mais qui sont remis
au personnel ou aux visiteurs. Il est possible de remettre des trousseaux de clés et au personnel et aux
visiteurs. Des clés individuelles ne peuvent être remises qu'au personnel.
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Il est possible de remettre des trousseaux de clés ou des clés dans Gestion des Personnes ou Gestion
d'Accès.

Clé
Un outil servant à ouvrir une serrure et donnant accès à un objet, espace ou élément d'inventaire. Dans
Planon ProCenter les données associées à une serrure physique sont ajoutées à un élément qui représente
cette serrure.

Définition de clé
Les attributs généraux d'une clé que toutes les copies d'une clé héritent automatiquement. Chaque
clé ajoutée à Planon ProCenter doit être associée à une définition de clé. Il est possible d'associer des
définitions de clé à des définitions de serrure, ce qui implique que toutes les clés appartenant à la définition
de clé sont compatibles avec toutes les serrures associées à la définition de serrure.

Trousseau de clés
Un groupe de clés pouvant être remis à une personne ou un visiteur dans Planon ProCenter. Dès qu'une clé
fait partie d'un trousseau de clés, son endroit de stockage doit toujours être identique à celui du trousseau
de clés et elle ne peut plus être remise séparément. Pour remettre une seule clé à un visiteur, il faut créer un
trousseau de clés comprenant juste cette clé.

Définition de serrure
Les caractéristiques générales d'une serrure que toutes les copies d'une serrure héritent automatiquement.
Chaque serrure ajoutée à Planon ProCenter doit être associée à une définition de serrure. Il est possible
d'associer des définitions de serrure aux définitions de clé, ce qui implique que toutes les serrures
appartenant à la définition de serrure sont compatibles avec toutes les clés associées à la définition de clé.

Serrure
Un outil qui, une fois ouvert par une clé, donne accès à un objet, espace ou élément d'inventaire. Dans
Planon ProCenter les données associées à une serrure physique sont ajoutées à un élément qui représente
cette serrure.

Personnel
Les personnes internes appartenant à une organisation.
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Les personnes faisant partie du personnel interne d'une organisation sont ajoutées dans Gestion des
Personnes.

Objet
Un bâtiment physique auquel on peut donner ou refuser accès par des clés et serrures.

Clés et trousseaux de clés rendus
Des clés et trousseaux de clés qui étaient remis au personnel ou à des visiteurs et qui sont rendus
maintenant.

Espace
Un local dans un bâtiment physique auquel on peut donner ou refuser accès par des clés et serrures.

Stockage de clés
L'endroit où les clés et les serrures sont stockées quand elles ne sont pas remises. Vous pouvez spécifier un
endroit de stockage pour chaque clé et chaque serrure. Dès qu'une clé fait partie d'un trousseau de clés, son
endroit de stockage devient toutefois celui du trousseau de clés.

Visiteur
Un individu qui visite une organisation. Les visiteurs sont ajoutés dans Gestion des Personnes.
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Utiliser Gestion d'Accès

Une TSI dans Planon ProCenter permettant à une organisation de gérer qui a accès à quels objets, espaces
et éléments d'inventaire. Il y a deux catégories de fonctionnalités dans Gestion d'Accès :

• Ajouter les clés et serrures d'une organisation au système ;

• Repérer les clés remises au personnel et aux visiteurs ou rendues par le personnel et les visiteurs.

Gestion d'Accès permet aux personnes appartenant à une organisation (comme par exemple les
responsables de la sécurité) d'ajouter des définitions de clés et de serrures, des clés et des serrures.
Ils peuvent associer des clés à des définitions de clés, des serrures à des définitions de serrures et des
définitions de clés à des définitions de serrures afin de créer un plan d'accès aux objets, espaces et éléments
d'inventaire. Gestion d'Accès comprend en outre une fonctionnalité pour les départements GRH et le
service accueil qui leur permet de garder trace des clés remises au personnel et aux visiteurs et des clés
rendues.

Reportez-vous aux liens ci-dessous pour de plus amples informations :

• Ajouter des définitions de clé

• Ajouter des clés

• Activer ou désactiver l'autocodage

• Remettre des clés

• Rendre des clés

• Ajouter des trousseaux de clés

• Remettre et reprendre des trousseaux de clés

• Ajouter des définitions de serrure

• Ajouter des serrures

• Ajouter des emplacements de stockage de clés

• Associer des définitions de à des définitions de serrure

• Associer des définitions de serrure à des définitions de clé

• Associer des clés à des trousseaux de clés

• Afficher toutes les définitions de clé ou de serrure

• Afficher les trousseaux de clés d'un objet sélectionné

Ajouter des définitions de clé
Procédure

1. Allez à Répartitions > Définitions de clés.
2. Cliquez dans le menu d'actions Définitions de clé sur Ajouter.
3. Saisissez dans la section des données les champs applicables.
4. Cliquez sur Sauvegarder.
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Voir également

Définition de clé

Activer ou désactiver l'autocodage

Ajouter des clés
Ajouter une ou plusieurs clés à une définition de clé.

Procédure
1. Allez à Répartitions > Définitions de clé.
2. Sélectionnez une définition de clé à laquelle vous voulez ajouter une clé.
3. Allez à Serrures et clés > Clés.
4. Cliquez dans le menu d'actions Clés sur Ajouter.
5. Saisissez dans la section des données les champs applicables. Pour une description des champs, reportez-

vous à Champs Clé.
6. Cliquez sur Sauvegarder. Une clé est ajoutée à la définition de clé.

Voir également

Clé

Définition de clé

Trousseau de clés

Stockage de clés

Activer ou désactiver l'autocodage
Activer ou désactiver la génération automatique d'un code pour des définitions de clé ou de serrure.
L'autocodage est activé par défaut.

Lancement de cette fonctionnalité

Sélectionnez dans FieldDefiner au niveau de sélection Business objects ou le business object Définitions
de clé ou le business object Définitions de serrure.

Utilisation de cette fonctionnalité

Activer/désactiver l'autocodage pour les définitions de clé ou de serrure

Procédure
1. Mettez dans le menu d'actions Transitions d'état l'état des Définitions de clé ou des Définitions de

serrure sur En construction.
2. Cliquez dans le menu d’actions System business objects sur Configurations Business object.

En fonction du business object sélectionné, la boîte de dialogue Configurations définition de clé ou
Configurations définition de serrure s'ouvre.

3. Cliquez sur Oui pour activer l'autocodage ou sur Non pour désactiver l'autocodage.
4. Cliquez sur Sauvegarder.
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5. Cliquez sur Quitter.
6. Sélectionnez au niveau de sélection Business objects > menu d'actions Transitions d'état  l'état Conclu.

En fonction du business object sélectionné et de l'option sélectionnée, l'autocodage est activé/désactivé
pour les Définitions de clé ou pour les Définitions de serrure.

Voir également

Autocodage

Remettre des clés
Enregistrer des clés remises au personnel ou des clés rendues par le personnel.

Il n'est pas possible de remettre une seule clé à un visiteur. Si vous voulez remettre une seule clé à
un visiteur, vous devez créer un trousseau de clés ne contenant qu'une seule clé.

Procédure
1. Sélectionnez à Serrures et clés > Clés une clé.
2. Cliquez à Serrures/clés correspondantes > Clés remises et rendues dans le menu d'actions sur

Remettre.
3. Saisissez dans la section des données les champs applicables.

Pour une description de ces champs, reportez-vous à Champs Remettre des clés.

4. Cliquez sur Sauvegarder.

Vous venez de remettre une clé à la personne sélectionnée.

Rendre des clés
Procédure

1. Allez à Serrures/clés correspondantes > Clés remises et rendues.
2. Sélectionnez la clé remise qui doit être rendue.
3. Cliquez dans le menu d'actions sur Rendre.
4. Dans le champ Rendu le la date-heure actuelle apparaîtra.

Vous venez d'enregistrer que la clé est rendue.

Après avoir rendu une clé, il peut durer jusqu’à 60 secondes avant que cette même clé ne
puisse être remise de nouveau.

Ajouter des trousseaux de clés
Procédure
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1. Cliquez dans le menu d'actions Répartitions >Trousseaux de clés sur Ajouter.
2. Saisissez dans la section des données les champs applicables.

Pour une description de ces champs, reportez-vous à Champs Trousseaux de clés.

3. Cliquez sur Sauvegarder.

Vous venez d'ajouter un trousseau de clés.

Voir également

Trousseau de clés

Stockage de clés

Remettre et reprendre des trousseaux de clés
Enregistrer des trousseaux de clés remis au personnel ou à des visiteurs ou des trousseaux de clés rendus
par le personnel ou des visiteurs.

Procédure
1. Allez à Répartitions > Trousseaux de clés.
2. Sélectionnez un trousseau de clés.
3. Allez à Serrures et clés.
4. Pour remettre un trousseau de clés à une personne ou un visiteur, sélectionnez l'étape de sélection

Trousseaux de clés remis et rendus.
5. Cliquez dans le menu d'actions sur Remettre.
6. Saisissez dans la section des données les champs applicables.

Pour une description de ces champs, reportez-vous à Champs Trousseaux de clés.

7. Cliquez sur Sauvegarder.

Vous venez de remettre un trousseau de clés à la personne ou au visiteur sélectionné.

Reprendre des trousseaux de clés

1. Sélectionnez à Serrures et clés > Trousseaux de clés remis et rendus le trousseau de clés remis qui doit
être rendu.

2. Cliquez dans le menu d'actions sur Rendre.
3. Dans le champ Rendu le la date-heure actuelle apparaîtra.

Vous venez d'enregistrer que le trousseau de clés est rendu.

Après avoir repris un trousseau de clés, il peut prendre jusqu'à 60 secondes avant que ce même
trousseau de clés ne puisse être remis de nouveau.

Ajouter des définitions de serrure
Ajouter une définition de serrure dans Gestion d'Accès.

Procédure
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1. Cliquez dans le menu d'actions Définitions de serrure sur Ajouter.
2. Saisissez dans la section des données les champs applicables.

Pour une description de ces champs, reportez-vous à Champs Définitions de serrure.

3. Cliquez sur Sauvegarder.

Voir également

Activer ou désactiver l'autocodage

Ajouter des serrures
Ajouter une ou plusieurs serrures à une définition de serrure.

Procédure
1. Allez à Serrures et clés > Serrures. Sélectionnez la définition de serrure à laquelle vous voulez ajouter une

serrure.
2. Sélectionnez Emplacements > Objets et sélectionnez l'objet auquel vous voulez ajouter la serrure.
3. Sélectionnez le niveau de sélection Serrures.
4. Cliquez dans le menu d'actions Serrures sur Ajouter.
5. Saisissez dans la section des données les champs applicables.

Pour une description de ces champs, reportez-vous à Champs Serrure.

6. Cliquez sur Sauvegarder.

Voir également

Serrure

Définition de serrure

Stockage de clés

Ajouter des endroits de stockage de clés
Ajouter des endroits de stockage pour des serrures et clés.

Procédure
1. Allez à Endroits > Clé > Stockage. Cliquez dans le menu d'actions sur Ajouter.
2. Saisissez dans la section des données les champs applicables.

Pour une description de ces champs, reportez-vous à Champs Endroits de stockage de clés.

3. Cliquez sur Sauvegarder.

Si vous allez de Clé > Stockage à Serrures et clés > Clés, toutes les clés stockées à cet endroit sont affichées
(y compris celles appartenant à un trousseau de clés).

Voir également

Stockage de clés

Trousseau de clés
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Associer des définitions de clé à des définitions de serrure
Associer une définition de clé à une définition de serrure.

Procédure
1. Allez à Répartitions > Définitions de clé.
2. Sélectionnez la définition de clé que vous voulez associer à une définition de serrure.
3. Cliquez dans le menu d'actions Liens sur Définitions de serrure.

La boîte de dialogue Définitions de serrure s'affiche.

4. Sélectionnez dans la section Disponible une ou plusieurs définitions de serrure.
5. Cliquez sur le bouton flèche droite.

Les définitions de serrure sélectionnées sont déplacées vers la section En usage.

Pour dissocier des définitions de serrure, sélectionnez-les dans la section En usage et cliquez sur le
bouton flèche gauche. Ainsi vous les déplacez de nouveau vers la section Disponible.

6. Cliquez sur OK.

Vous venez d'associer la définition de clé aux définitions de clé sélectionnées. Par conséquent toutes les
clés appartenant à cette définition de clé sont associées aux serrures qui appartiennent aux définitions de
serrure sélectionnées.

Associer des définitions de serrure à des définitions de clé
Associer une définition de serrure à une définition de clé.

Procédure
1. Allez à Répartitions > Définitions de serrure.
2. Sélectionnez la définition de clé que vous voulez associer à une définition de clé.
3. Cliquez dans le menu d'actions Liens sur Définitions de clé.

La boîte de dialogue Définitions de clé s'affiche.

4. Sélectionnez dans la section Disponible une ou plusieurs définitions de clé.
5. Cliquez sur le bouton flèche droite.

Les définitions de clé sélectionnées sont déplacées vers la section En usage.

Pour dissocier les définitions de clé, sélectionnez-les dans la section En usage et cliquez sur le
bouton flèche gauche. Ainsi vous les déplacez de nouveau vers la section Disponible.

6. Cliquez sur OK.
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Vous venez d'associer la définition de serrure aux définitions de clé sélectionnées. Par conséquent toutes les
serrures appartenant à cette définition de serrure sont associées aux clés qui appartiennent aux définitions
de clé sélectionnées.

Voir également

Définition de serrure

Définition de clé

Associer des clés à des trousseaux de clés
Associer une clé à un trousseau de clés.

Procédure
1. Allez à Serrures et clés > Clés.
2. Sélectionnez la clé que vous voulez associer à un trousseau de clés.
3. Ouvrez dans le champ Trousseau de clés la boîte de dialogue Trousseau de clés.
4. Sélectionnez un trousseau de clés.
5. Cliquez sur OK.

Vous venez d'associer la clé au trousseau de clés sélectionné.

Afficher toutes les définitions de clé ou de serrure
Afficher toutes les définitions de clé ou de serrure au niveau de sélection Répartitions, indépendamment
du fait qu'elles sont associées à un objet ou non. A l'étape de sélection Définitions de clé ou Définitions de
serrure les seules définitions de clé ou de serrure affichées par défaut dans la liste des éléments sont celles
associées aux objets sélectionnés au niveau de sélection Emplacements > Objets.

Les boutons Afficher définitions de clé dissociées et Afficher définitions de serrure dissociées sont
disponibles dans la barre d'outils. Lorsque vous cliquez sur Afficher définitions de clé dissociées ou
Afficher définitions de serrure dissociées, toutes les définitions de clé/serrure sont affichées.

Afficher les trousseaux de clés d'un objet sélectionné
Afficher les trousseaux de clés appartenant à l'objet sélectionné.

Procédure
1. Sélectionnez à Emplacements > Objets un objet.
2. A Répartitions > Trousseaux de clés seuls ces trousseaux de clés sont affichés qui contiennent au moins

une clé dont la définition de clé a un rapport à une définition de serrure qui a au moins une serrure dans
l'objet sélectionné.Si vous n'avez sélectionné aucun objet à Emplacements, tous les trousseaux de clés
sont affichés.
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Gestion d'Accès - Descriptions des champs

Champs Définitions de clé

Champ Description

Code En fonction de vos configurations d'autocodage, un code doit être saisi
dans ce champ manuellement ou le champ est rempli avec un code
autogénéré comprenant les segments de code saisis dans les champs
Code 1 – 5.

Type d'affichage Ouvrez la boîte de dialogue dans ce champ pour sélectionner un type
d'affichage pour la définition de clé. Le type d'affichage sélectionné
détermine quels champs de données seront affichés.

Description Saisissez une description de la définition de clé.

Marque Saisissez la marque des clés appartenant à cette définition de clé.

Code 1 à Code 5 Si l'autocodage est activé dans FieldDefiner, utilisez ces champs pour
saisir jusqu'à cinq segments de code différents qui forment ensemble
le code entier de la définition de clé. Ce code généré est affiché dans le
champ Code. Les segments du code sont séparés par un point.

Fournisseur Ouvrez la boîte de dialogue dans ce champ pour sélectionner le
fournisseur des clés appartenant à cette définition de clé.

Champs Clés

Champ Description

Code Affiche le code automatiquement généré de la clé.

Description Saisissez une description de la clé.

Numéro séquentiel Un numéro automatiquement attribué à une clé pour la distinguer
des autres clés appartenant à la même définition de clé. Le numéro
séquentiel est augmenté d'un chaque fois qu'une nouvelle clé est
ajoutée à la même définition de clé. Il est possible de modifier
manuellement un numéro séquentiel.

Description complémentaire Si nécessaire, vous pouvez saisir ici une description complémentaire de
la clé.

Remis Indiquez dans ce champ Oui/Non si la clé est remise ou non.

Définition de clé Affiche la définition de clé à laquelle la clé appartient. Vous pouvez
sélectionner une autre définition de clé dans la boîte de dialogue
disponible dans ce champ.
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Champ Description

Trousseau de clés Si d'application, sélectionnez dans la boîte de dialogue disponible dans
ce champ le trousseau de clés auquel appartient la clé. Dès que vous
avez sélectionné un trousseau de clés dans ce champ, vous ne pouvez
plus saisir de valeur dans le champ Endroit de stockage puisque
l'endroit de stockage d'une clé appartenant à un trousseau de clés est
celui du trousseau de clés.

Stockage de clés Sélectionnez un endroit de stockage pour la clé sélectionnée dans la
boîte de dialogue qui est disponible dans ce champ. Dès qu'une clé ou
un trousseau de clés est remis, vous pouvez sélectionner l'endroit où il
faut rendre la clé ou le trousseau de clés.

Remis le Ce champ en lecture seule affiche la date-heure à laquelle la clé est
remise dans Gestion des Personnes.

Remis à (personnel) Ce champ en lecture seule affiche le nom de la personne du niveau de
sélection Personnes de Gestion des Personnes à laquelle la clé est
remise.

Remis à (visiteur) Ce champ en lecture seule affiche le nom du visiteur du niveau de
sélection Visiteurs de Gestion des Personnes auquel la clé est remise.

Date-heure de reprise demandée Ce champ en lecture seule affiche la date-heure à laquelle la clé doit
être rendue.

Champs Remise de clés

Champ Description

Remis le Saisissez la date à laquelle la clé est remise.

Date de reprise souhaitée Saisissez la date-heure à laquelle la clé doit être reprise.

Date de reprise réelle Lorsque la clé est rendue (en cliquant dans le menu d'actions sur
l'option Rendre) la date-heure actuelle apparaît dans ce champ. La
date-heure peut également être saisie manuellement.
Utilisez la clé de raccourci CTRL+D pour saisir vite la date-heure
actuelle.

Commentaire sur la remise Vous pouvez saisir ici des commentaires sur la remise de la clé.

Commentaire sur la reprise Vous pouvez saisir ici des commentaires sur la clé rendue.

Clé Ce champ affiche la clé sélectionnée. Vous pouvez sélectionner une
autre clé dans la boîte de dialogue disponible dans ce champ.

Personne Sélectionnez la personne à laquelle vous voulez remettre la clé dans la
boîte de dialogue qui est disponible dans ce champ.

Objet Ce champ en lecture seule spécifie l'objet auquel la clé donne accès.

Espace Ce champ en lecture seule spécifie l'espace auquel la clé donne accès.
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Champ Description

Elément d'inventaire Ce champ en lecture seule spécifie l'élément d'inventaire auquel la clé
donne accès.

Champs Trousseaux de clés

Champ Description

Code Saisissez un code généré pour le trousseau de clés.

Description Saisissez ici une description du trousseau de clés.

Endroit de stockage Sélectionnez l'endroit de stockage du trousseau de clés dans la boîte de
dialogue qui est disponible dans ce champ.

Remis Ce champ en lecture seule indique si le trousseau de clés est remis ou
non.

Champs Remise de trousseaux de clés

Champ Description

Remis le Saisissez la date à laquelle le trousseau de clés est remis.

Date de reprise souhaitée Saisissez la date-heure à laquelle le trousseau de clés doit être rendu.

Date de reprise réelle Lorsque le trousseau de clés est rendu (en cliquant dans le menu
d'actions sur l'option Rendre) la date-heure actuelle apparaît dans ce
champ. La date-heure peut également être saisie manuellement.

Utilisez la clé de raccourci CTRL+D pour saisir vite la date-heure.

Commentaire sur la remise Vous pouvez saisir ici des commentaires sur la remise du trousseau de
clés.

Commentaire sur la reprise Vous pouvez saisir ici des commentaires sur le trousseau de clés rendu.

Trousseau de clés Ce champ affiche le trousseau de clés sélectionné. Vous pouvez
sélectionner un autre trousseau de clés dans la boîte de dialogue qui
est disponible dans ce champ.

Personne Sélectionnez la personne à laquelle vous voulez rendre le trousseau de
clés dans la boîte de dialogue qui est disponible dans ce champ.

Visiteur Sélectionnez le visiteur auquel vous voulez remettre le trousseau de
clés dans la boîte de dialogue qui est disponible dans ce champ.

Objet Ce champ en lecture seule spécifie l'objet auquel le trousseau de clés
donne accès.
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Champ Description

Espace Ce champ en lecture seule spécifie l'espace auquel le trousseau de clés
donne accès.

Elément d'inventaire Ce champ en lecture seule spécifie l'élément d'inventaire auquel le
trousseau de clés donne accès.

Champs Définitions de serrure

Champ Description

Code En fonction de vos configurations d'autocodage, un code doit être
saisi dans ce champ manuellement ou le champ est rempli d’un code
autogénéré comprenant les segments de code saisis dans les champs
Code 1 – 5.

Type d'affichage Ouvrez la boîte de dialogue dans ce champ pour sélectionner un type
d'affichage pour la définition de serrure. Le type d'affichage sélectionné
détermine quels champs de données seront affichés.

Description Saisissez une description pour la définition de serrure.

Catégorie Saisissez la catégorie à laquelle la définition de serrure appartient.

Marque Saisissez la marque des serrures appartenant à cette définition de
serrure.

Code 1 à Code 5 Si l'autocodage est activé dans FieldDefiner, utilisez ces champs pour
saisir jusqu'à cinq segments de code différents qui forment ensemble
le code entier de la définition de serrure. Ce code généré est affiché
dans le champ Code. Les segments du code sont séparés par un point.

Fournisseur Ouvrez la boîte de dialogue dans ce champ pour sélectionner le
fournisseur des serrures appartenant à cette définition de serrure.

Champs Serrures

Champ Description

Code Affiche le code de la serrure automatiquement généré.

Numéro séquentiel Un numéro automatiquement attribué à une serrure pour la distinguer
des autres serrures appartenant à la même définition de serrure. Le
numéro séquentiel est augmenté d'un chaque fois qu'une nouvelle
serrure est ajoutée à la même définition de serrure. Il est possible de
modifier manuellement un numéro séquentiel.

Description Saisissez une description de la serrure.
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Champ Description

Description complémentaire Si nécessaire, vous pouvez saisir ici une description complémentaire de
la serrure.

Définition de serrure Affiche la définition de serrure à laquelle la serrure appartient. Vous
pouvez sélectionner une autre définition de serrure dans la boîte de
dialogue disponible dans ce champ.

Objet Sélectionnez l'objet dans la boîte de dialogue disponible dans ce champ
auquel vous voulez associer un endroit de stockage.

Espace Sélectionnez l'espace dans la boîte de dialogue disponible dans ce
champ auquel vous voulez associer une serrure.

Elément d'inventaire Sélectionnez l'élément d'inventaire dans la boîte de dialogue disponible
dans ce champ auquel vous voulez associer une serrure.

Endroit de stockage Sélectionnez l’endroit de stockage de la serrure dans la boîte de
dialogue disponible dans ce champ.

Champs Endroits de stockage de clés

Champ Description

Code Saisissez un code pour le stockage des clés.

Description Saisissez une description pour le stockage des clés.

Objet Sélectionnez l'objet dans la boîte de dialogue disponible dans ce champ
auquel vous voulez associer un endroit de stockage.
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Index
A

Afficher : toutes les définitions de clé 14
Afficher : toutes les définitions de serrure 14
Autocodage : activer 9
Autocodage : désactiver 9

C
Clé 6
Clé : associer à trousseau de clés 14
Clé : remettre 10
Clé : rendre 10
Clé: ajouter  9, 12
Clés et trousseaux de clés remis 5
Clés et trousseaux de clés rendus 7

D
Définition de clé 6
Définition de clé : associer à définition de serrure 13
Définition de serrure 6
Définition de serrure : ajouter 11
Définition de serrure : associer à définition de clé 13
Dissocier : définition de clé de définition de serrure 13
Dissocier : définition de serrure de définition de clé 13

E
Elément d'Inventaire : Gestion d'Accès 5
Espace 7

G
Gestion d'Accès : TSI 7

O
Objet 7
Objet : Gestion d'Accès 7

P
Personnel 6

R
Remettre des clés : données 10
Remettre des trousseaux de clés : données 11

S
Serrure 6
Serrure : ajouter 12
Stockage de clés 7

T
Trousseau de clés 6
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Trousseau de clés : remettre 11
Trousseau de clés : rendre 11

V
Visiteurs 7
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