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About this Document

Intended Audience

This document is intended for Planon Software Suite users.

Contacting us

If you have any comments or questions regarding this document, please send them to:
support@planonsoftware.com.

Document Conventions

Bold
Names of menus, options, tabs, fields and buttons are displayed in bold type.

Italic text
Application names are displayed in italics.

CAPITALS
Names of keys are displayed in upper case.

Special symbols

Text preceded by this symbol references additional information or

a tip.
o Text preceded by this symbol is intended to alert users about
consequences if they carry out a particular action in Planon.
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Allgemeine I nfor mationen zu
"Vertragsverwaltung"

Im Planon Software Suite, im das TSI Vertragsverwaltung kénnen Sie verschiedene Arten
von Vertragen, wie z. B. Servicevertrage und Mietvertrage, erstellen und verwalten.

Wenn Sie Mieteinheiten Management haben, kénnen Sie Mieteinheiten mit einem
(Miet-)Vertrag im TSI Vertragsverwaltung verknlpfen.

! Ausfiihrliche Informationen zum Hinzufiigen und Verwalten von Mieteinheiten
- finden Sie im Mieteinheiten Management.

Einzelheiten zur SLA-Diensten und SLAs, finden Sie im SLA-Management.

Allgemeine Informationen zu "Vertragsverwaltung"
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Begriffe und Konzeptein
Vertragsverwaltung

In diesem Abschnitt werden die Konzepte und deren Beziehungen untereinander
beschrieben, damit Sie verstehen, wie Vertragsverwaltung in Planon ProCenter verwendet

wird.

V4

Planon ProCenter finden Sie im Grundlagen.

Ausfluhrliche Informationen zu den Grundprinzipien des Arbeitens mit

Weitere Informationen finden Sie unter den folgenden Links:

Ubersicht

Vertrage
Vertragsstatus

Zuschlag

Vertragspositionen

Statuswerte Flr Vertragspositionen
Preisindexierung

Vertragsparteien

Vertragsgruppen
Vertragskategorien
Vertragsoptionen
Vertragsaktivitdten Und Vertragsbedingungen
Kommunikationseintrdge
Identische Umfénge

Lebenszyklus

Stichtag

Historie

Zugehérige Vertrdge Anzeigen

Ubersicht

Ubersicht



Vertragsstatus

("« Which service? — =

| course of time J P S,

« Which subject? | (- Type: Service [ Lease | Sublease
{Property, Space, + Hierarchical: subcontracts
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+ Price Blocked, Terminated

» Price adjustiment + Life eycle: kaap track of changes madea

+ Life cycle: keep track o acontract in the course of time = Hf,ﬂ--—— —
of changes made to a . N y
contract line in the ""--;,,_l:ﬁ.—m._m / Contract actions

(tasks)

_,f"'-' B e

Communication logs

: Ervd | remew |

confract

Vertrage

Vertrage sind die Hauptbestandteile in Vertragsverwaltung. Ein Vertrag ist eine

Vereinbarung zwischen zwei Parteien tber die Lieferung von Waren oder
Dienstleistungen. Ein Vertrag enthalt:

allgemeine Vereinbarungen, die fir den Vertrag als Ganzes gelten

Vereinbarungen zu den zu liefernden Waren/Dienstleistungen: Objekt, Mieteinheit,
Raum, Anlage, flur das/die/den sie gelten

Preisvereinbarungen fir jede zu liefernde Ware/Dienstleistung. Diese
Preisvereinbarungen kénnen zeitlich variieren.

Ein Vertrag ist ein hierarchischer Bestandteil und kann daher Untervertrage enthalten.
Ausfuhrliche Informationen zum Hinzuflugen von Vertragen in Planon ProCenter finden Sie
unter Vertrdage hinzufiigen.

Vertragsstatus

Vertrage konnen sich in verschiedenen Status befinden. Welche moglichen
Statusibergange flur einen Vertrag verfugbar sind, hangt vom jeweils aktuellen
Vertragsstatus ab.

Die Vertragsstatus Felder enthalt eine Ubersicht tber die verfligbaren Vertragsstatus.
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Ausfiihrliche Informationen zum Andern des Status eines Vertrags finden Sie unter
Vorgehensweise Zum Manuellen Andern Des Status Eines Vertrags.

Zuschlag

Zu Buchhaltungs- und Fakturierungszwecken ist es in Planon ProCenter moglich,
Vertragsbetrage bis zu einem bestimmten Datum (einschlieBlich dieses Datums)
abzuschlieBen. Fiir Anderungen an Betragen, die bereits abgeschlossen wurden,
erstellt Planon ProCenter automatisch einen Zuschlag. Ausfuhrliche Informationen zu
Zuschlagen finden Sie unter Zuschlége.

Vertragspositionen

Die mit einem Vertrag verbundenen Vereinbarungen werden in Form von
Vertragspositionen festgehalten. Vertragspositionen sind immer mit einem konkreten
Objekt verknlpft. Im Gegensatz dazu kénnen Vertrage auch fur mehrere Objekte gelten.
Da ein Vertrag mehrere Vertragspositionen enthalten kann, kann er mit mehreren
Objekten verknlpft werden.

Contract

VA

Contract line X Contract line Y

Property X Property Y

Statuswerte fUr Vertragspositionen

Vertragspositionen konnen sich in verschiedenen Status befinden. Welche moéglichen
Statusubergange flr eine Vertragsposition verfugbar sind, hangt vom jeweils aktuellen
Vertragsstatus ab. Eine Ubersicht (iber die méglichen Status von Vertragspositionen
erhalten Sie unter Status von Vertragspositionen Statuswerte Fiir Vertragspositionen

V ertragspositionsbuchung auf Budgets

Jede finanzbezogene Anderung einer Vertragsposition lost eine Aktualisierung des
entsprechenden Budgets aus. Beispiele: Vertragsposition aktivieren, einen Betrag in
einer Vertragsposition schlie3en, Preisanderungen in der Vertragsposition.

Vertragspositionsbuchung auf Budgets



Budgets fur eine Vertragsposition konnen Uber die folgenden Einstellungen gebucht
werden:

» Eine Budgetdefinition: Um auf Budgets buchen zu kdnnen, mussen Sie zunachst
Hauptbucheintrage fur Vertrage in den offenen Geschaftsjahren erstellen. Klicken
Sie dazu im Geschaftsjahr-BO auf Hauptbucheintrage fiir Vertriage erstellen.

Nach Ausfuhrung der Aktion sind die Budgets gebucht, und es kdnnen weitere
Anderungen der Betrage vorgenommen werden.

+ Eine Kombination aus Kapitalprojekt und Kostengruppe: Sie kdnnen das Budget auf
ein Kapitalprojekt buchen, indem Sie ein Kapitalprojekt und eine Kostengruppe
fur ein Geschaftsjahr verknupfen.

Weitere Details sind den folgenden Beispielen zu entnehmen:

Fall 1:

- Vertragspositionsdauer 2012-2017

- Budget basiert auf Budgetdefinition.

- Fur das laufende Jahr 2014 werden Vertragspositionsbudgets nur fur 2014
gebucht.

- Zum Definieren des nachsten Geschaftsjahres (2015) und der
entsprechenden Budgets buchen Sie die Budgets mit der Aktion
Hauptbucheintrige fiir Vertrage erstellen flr das Jahr 2015.

- Nachdem die Budgets erstellt sind, kdnnen Sie die Finanzdaten fur
Vertragspositionen fur 2015 andern.

VP: | |
2012 Noch keine Budgets, daher keine Budgets 2017 gebucht
Geschaftsjahr: |----2014----|-----2015-----|----2016------ [----2017----|
Fall 2:

- Vertragspositionsdauer 2012—-2013
- Budget basiert auf Kapitalprojekten.

- Das Budget muss definiert werden, weil es tber die Kostengruppe und das
Kapitalprojekt mit der Vertragsposition verknupft werden muss.

- Alle Anderungen mit finanziellen Auswirkungen werden direkt auf die Budgets
angewendet.

Vertragspositionsbuchung auf Budgets

13
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. Es ist wichtig, fur Auf Budget buchen unter FieldDefiner > Vertrdge > BO-
Einstellungen die Einstellung Ja auszuwahlen, damit Vertragspositionen auf
Budgets gebucht werden.

Preisindexierung

In Vertragsverwaltung konnen Sie anhand der in Stammdaten definierten
Indexierungsmethode Vertragspreise indexieren. Diese Version von Planon ProCenter
unterstutzt die Preisindexierung anhand

« Prozentsatzes
« Indexgruppen
- Basisbetrags

Vertragsparteien

Vertragsparteien sind die an der vertraglichen Vereinbarung Beteiligten.

Aulerdem kdnnen Vertragsparteien mit Vertragsaktivitaten und Vertragsbedingungen
verknlpft werden. In Planon ProCenter kdnnen Sie eigene Vertragsparteien definieren.
Ausfuhrliche Informationen dazu finden Sie unter Vorgehensweise Zum Hinzufiigen Von
Vertragsparteien.

In Adressverwaltung erfasste Adressen und in Personenverwaltung erfasste Personen
konnen mit einer Vertragspartei und demzufolge mit einem Vertrag verknupft werden.
Ausfuhrliche Informationen zum Verknupfen von Adressen und/oder Personen mit
Vertragsparteien finden Sie unter Datenfelder Im Auswahlschritt "Vertragsparteien”.

Vertragsgruppen

Vertragsgruppen sind Bestandteile, die zum Gruppieren von Vertragen (Servicevertrage,
Vertragsdokumente, Mietvertrage usw.) in Kategorien verwendet werden. Eine
Vertragsgruppe ist ein hierarchischer Bestandteil und kann daher in Untergruppen
unterteilt werden. Da Vertragsgruppen nicht mit einem bestimmten Objekt verknupft
sind, ist die Kategorisierung von Vertragen in Gruppen fur alle Objekte identisch.

Beispiel

Servicevertrage fiir technische Dienstleistungen und Servicevertrage fiir
Versorgungsdienstleistungen werden entsprechend zusammengefasst. Zur Gruppe
Servicevertrage fiir Versorgungsdienstleistungen konnen die Untergruppen Reinigung und
Catering gehdren. Zur Gruppe Servicevertrage fiir technische Dienstleistungen kdnnen die
Untergruppen Fahrstuhl und Heizung gehoren.

Vertragsgruppen



Contract groups

Soft service contracts Hard service contracts
Cleaning Catering Elevator Central
heating

Ausflhrliche Informationen zu Vertragsgruppen finden Sie unter Vertragsgruppen
Definieren.

Vertragskategorien

Mithilfe von Vertragskategorien konnen Vertrage nach ihrem Typ in Gruppen
zusammengefasst werden. Vertragskategorien sind nicht-hierarchische Bestandteile.
Beispiele fur Vertragskategorien sind:

. Jahresvertrag

. Zeitvertrag

. Servicevertrage Uber regelmalige Wartungen
. Servicevertrage Uber fallweise Wartungen

Ausfluhrlichere Informationen dazu finden Sie unter Vertragskategorien Definieren.
V ertragsoptionen

Eine Vertragsoption ist ein Merkmal eines Vertrags, das es einer Vertragspartei
ermoglicht, einen Vertrag fur einen bestimmten Zeitraum zu verlangern oder den Vertrag
zu verkurzen bzw. zu beenden. Mit einem Vertrag kdbnnen mehrere Optionen verknupft
werden.
Ausfuhrliche Informationen zum Hinzufiigen von Vertragsoptionen zu einem Vertrag finden
Sie unter Vertragsoptionen Verwenden.

Vertragsaktivitéten und V ertragsbedingungen

Vertragsaktivitdten und Vertragsbedingungen
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Eine Vertragsaktivitat ist ein fur einen bestimmten Zeitpunkt geplantes Ereignis im
Zusammenhang mit einem Vertrag, z. B. eine Vertragsprufung. Vertragsaktivitaten
konnen mit Vertragen verknupft werden.

Aulerdem konnen Vertragsbedingungen mit Vertragen verknupft werden. Ein
Beispiel fur eine Vereinbarung, die mit einem Vertrag verknupft werden kann, ist eine
Kostenubernahmeerklarung fur die Mullabfuhr.

Ausfuhrliche Informationen zum Hinzufigen von Aktivitaten und Vertragsbedingungen
zu einem Vertrag finden Sie unter Aktivitdten Mit Einem Vertrag Veerknipfen und unter
Vertragsbedingungen Mit Einem Vertrag Verkniipfen.

@ Sie kdnnen veraltete Vertragsaktivitaten archivieren, um sie aus dem
Bestandteilbereich zu entfernen.

Kommunikationseintréage

In Vertragsverwaltung kdnnen Sie einem Vertrag manuell Aktennotizen zu
Kommunikationsvorgangen, sogenannte "Kommunikationseintrage", hinzufigen
und diese anzeigen. So kénnen z. B. E-Mails, Berichte, Telefongespréche u. A.
aufgezeichnet werden.

! Nahere Informationen zu Kommunikationseintragen sowie eine Beschreibung
= der verflgbaren Felder finden Sie im Teil Grundlagen der Planon ProCenter-
Benutzerdokumentation.

L ebenszyklus

Das Konzept des Lebenszyklus in Planon ProCenter ermdglicht es Ihnen, Anderungen zu
verfolgen, die im Laufe der Zeit an einem Vertrag vorgenommen wurden. Bei Vertragen

kann ein Lebenszyklus als Abfolge von Phasen definiert werden, die der Vertrag
wahrend seiner Lebenszeit durchlauft. Ein Vertrag hat ein Start- und ein Enddatum.
Im Zeitraum dazwischen kann ein Vertrag abhangig von den Anderungen, die an
seinen Daten vorgenommen werden, in verschiedene Phasen eintreten. Folgende
Vertragselemente kdnnen geandert werden:

- Allgemeine Vertragsdaten, z. B. Vertragsdauer, Vertragsnehmer und

Vertragsanbieter usw.
- Vertragspositionsdaten, z. B. Preisvereinbarungen, Indexierungsmethode,

Kostenstelle usw. Lebenszyklusinformationen flr einen Vertrag sind im
Auswahlschritt Vertragsposition Lebenszyklus enthalten.

Lebenszyklus



Stichtag

Uber die Stichtag-Funktion kénnen Sie sich den Stand eines Vertrags oder einer

Vertragsposition an einem bestimmten Datum anzeigen lassen. Ausfuhrliche
Informationen zur Verwendung von Stichtagen finden Sie unter Stichtag.

\ Contract line
Lease amount = $ 1500 per maonth Leaze amount = § 1775 par month
t
; End dale
f::gg;’q BM/2008 120
Life Cycle ]
Stichtag

In Vertragsverwaltung kdnnen Sie fur den Zugriff auf zeitabhangige Daten einen Stichtag
verwenden. Durch Festlegen eines Stichtags kénnen Sie sich nur die Bestandteile
anzeigen lassen, die an, vor oder nach diesem Tag gtiltig waren. So kdnnen Sie z. B.
angeben, dass nur die Bestandteile angezeigt werden sollen, deren Startdatum vor dem
Stichtag liegt oder diesem entspricht und deren Enddatum nach dem Stichtag liegt oder

diesem entspricht.

Uber den Stichtag kénnen Sie auch den Zustand eines Vertrags oder einer Vertragsposition
zu einem bestimmten Zeitpunkt ermitteln.

Reference date: 10/2572008

Contract line

Leass amount = £ 1500 per month

Lease amount = $ 1775 per month

Stan dale
20T

6172008

End dale
12010

Life Cycle

17
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@ StandardmaRig ist der Stichtag das Systemdatum, Sie kdnnen aber im
Kalender auch jedes beliebige andere Datum in der Vergangenheit oder Zukunft
auswahlen.

Die Filterung nach dem Stichtag ist standardmaRig aktiviert. Sie kdnnen den Stichtag
deaktivieren, indem Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache Stichtag deaktivieren
klicken.

Historie

Planon ProCenter bietet die Moglichkeit, Informationen zu den bisher vorgenommenen
Anderungen an einem Vertrag anzuzeigen. So kénnen Sie erfassen, wer den Wert in
einem Feld geandert hat, wie der alte und der neue Wert des Feldes lauten und wann
der Wert geandert wurde. Sie konnen selbst festlegen, fur welche Datenfelder eines
aktiven Vertrags oder einer aktiven Vertragsposition historische Daten aufgezeichnet
werden sollen. Einzelheiten finden Sie unter Vertragshistorie Verwalten.

Zugehorige Vertrage anzeigen

Beim Filtern von Vertragen werden die zugehdrigen untergeordneten/ibergeordneten
Vertrage unter Umstanden nicht angezeigt. Wenn Sie in der Symbolleiste auf
Zugehorige Vertrage anzeigen klicken, werden alle zugehorigen Vertrage des
Hauptvertrags bzw. untergeordneten Vertrags angezeigt.

Die Vertrage mit und ohne Vertragspositionen werden weiterhin getrennt gefuhrt.

Zugehorige Vertréage anzeigen



Mit Vertragsverwaltung arbeiten

In diesem Abschnitt werden die Prozesse und Aufgaben erlautert, die in
Vertragsverwaltung ausgefihrt werden kdnnen.

Weitere Informationen finden Sie unter den folgenden Links:
- Vertragsgruppen Definieren
« Vertragskategorien Definieren
- Vorgehensweise Zum Hinzufiigen Von Vertragsparteien
- Vertrdge Hinzufiligen
- Vorgehensweise Zum Kopieren Eines Vertrags
« Aktivitdten Mit Einem Vertrag Verknlipfen
- Vertragsbedingungen Mit Einem Vertrag Verkniipfen
« Vorgehensweise Zum Hinzufiigen Von Vertragspositionen
- Vorgehensweise Zum Kopieren Von Vertragspositionen
- Vertrage/Vertragspositionen Léschen
- Erweitertes Léschen
«  Vorgehensweise Zum Manuellen Andern Des Status Eines Vertrags

«  Vorgehensweise Zum Andern Von Daten In Vertrégen Und Vertragspositionen

- Vertragshistorie Verwalten

- Vertragspreise Mithilfe Von Indexierung Anpassen

- Vertragsoptionen Verwenden

- Automatisierte Verarbeitung Von Vertragsoptionen

« Einzelne Vertragspositionen Verldngern Oder Verklirzen

- Kommunikationseintrdge Flir Vertrdge Hinzufiigen Und Anzeigen
« Finanzielle Verpflichtungen Berechnen Und Anzeigen

« Preisénderungen Per Preisankiindigungsschreiben Melden
« Betrdge AbschlieBen

- Vertragsdaten Verschieben

- Einen Vertrag Kiindigen

Vertragsgruppen definieren

Im Auswahlschritt Komponenten > Vertragsgruppen kdnnen Sie |Ihre eigenen

Vertragsgruppen definieren. Es konnen maximal vier Ebenen definiert werden.

Vertragsgruppen definieren
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Im Auswahlschritt Vertragsgruppen stehen verschiedene Datenfelder zur Verfugung.
Diese werden in Vertragsgruppen Felder naher beschrieben.

Vertragskategorien definieren

Im Auswahlschritt Komponenten > Vertragskategorie kdnnen Sie lhre eigenen
Vertragskategorien definieren.

FUr Vertragskategorien stehen die folgenden Datenfelder zur Verfigung: Code,
Beschreibung und Anmerkungen. Diese Felder sind selbsterklarend und bedurfen keiner
weiteren Erlauterung.

Hinzufligen von Vertragsparteien

In diesem Abschnitt wird die allgemeine Vorgehensweise beim Hinzufligen neuer
Vertragsparteien in Planon ProCenter beschrieben.

Vorgehensweise

1.  Klicken Sie Komponenten > Vertragsparteien.
2. Klicken Sie im Aktivitatsmenul auf Hinzufiigen.
3.  Fillen Sie die Felder im Datenbereich aus.
Ausfuhrliche Informationen zu den verfugbaren Feldern finden Sie unter Datenfelder Im
Auswahlschritt "Vertragsparteien”
4.  Klicken Sie auf Speichern.
Damit haben Sie eine neue Vertragspartei hinzugeflgt.

@ Eine Vertragspartei wird generiert, wenn dem TSI Adressverwaltung eine neue
Adresse hinzugefugt wird.

g Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Adressverwaltung.

Vertrége hinzufigen

Auf der Auswahlebene Vertrage konnen Sie verschiedene Arten von Vertragen, wie
z. B. Servicevertrage und Mietvertrage, hinzufugen. Befolgen Sie die nachstehenden
Schritte, um einen Vertrag hinzuzufugen.

Vorgehensweise
1. Gehen Sie zum Schritt Vertriage> Vertrige.

2. Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Dienstleistungsvertrag hinzufiigen/Mietvertrag
hinzufiigen.

Vertrage hinzuftigen



3. Fullen Sie die Felder im Datenbereich aus.
Weitere Informationen zu den verfugbaren Feldern finden Sie unter Vertragsdaten.
4. Klicken Sie auf Speichern.

Damit haben Sie einen neuen Vertrag hinzugefugt.

Informationen Uber mietvertragsspezifische Datenfelder finden Sie unter Zusétzliche
Felder Fir Mietvertrdge.

Neuen Vertragen wird automatisch der Status In Vorbereitung zugewiesen. Dieser Status
gibt an, dass die Daten noch nicht finalisiert wurden und deshalb noch Anderungen
mdglich sind. Wenn ein Vertrag validiert ist, muss dessen Status manuell auf Aktiv
gesetzt werden.

Ausfihrliche Informationen zum Andern des Status eines Vertrags finden Sie unter
Vorgehensweise Zum Manuellen Andern Des Status Eines Vertrags.

@ Auf der Auswahlebene Vertrage kénnen Sie in den Auswahlschritten Vertrage

mit Vertragspositionen und Vertrage ohne Vertragspositionen von Vertragen,
die mit Vertragspositionen verknupft wurden, zu Vertragen wechseln, mit denen
keine Vertragspositionen verknupft sind (und umgekehrt).

Wenn Sie Auswabhlschritt-Filter in den Auswahlschritten Vertrdage und Vertrage
ohne Vertragspositionen verwenden, missen Sie sicherstellen, dass

diese Filter identisch sind. Andernfalls sind die Ergebnisse mdglicherweise
unverstandlich oder falsch.

@ Wenn der Stichtag aktiviert ist, werden in der Bestandteilliste abgelaufene
Vertrage (also Vertrage, deren Enddatum bereits verstrichen ist, oder Vertrage,
die geklndigt wurden) nicht angezeigt.

Kopieren eines Vertrags

Wenn Sie einen Vertrag hinzufugen mochten, der einem vorhandenen Vertrag ahneilt,
der sich im Status In Vorbereitung, Aktiv, Erneuert, Gekiindigt oder Abgelaufen befindet,
konnen Sie den bestehenden Vertrag Uber die AktivitatsmenUoption Kopieren ganz
kopieren.

@ Sie kdnnen keinen Vertrag kopieren, dessen Stichtag nicht angegeben ist.

VORGEHENSWEISE

1. Klicken Sie auf der Auswahlebene Vertrage auf den Vertrag, den Sie kopieren méchten.
2. Kilicken Sie im Aktivitatsmenu auf Kopieren.

Kopieren eines Vertrags 21
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Es wird ein Kopierfenster gedffnet.

3. Im Kopierfenster sind mehrere Optionen zu sehen.

Kopieren ab: Geben Sie das Datum ein, ab dem die Vertragsdaten kopiert werden
sollen. (Hinweis: Es handelt sich dabei nicht um das Startdatum des kopierten
Vertrags, sondern um das Datum, zu dem die Daten, die Sie kopieren mochten,
fur den ausgewahlten Vertrag gultig sind, da sich Vertragsdaten im Laufe der Zeit
andern.)

Anderungen kopieren: Wenn auch zukiinftige Anderungen kopiert werden sollen,
klicken Sie auf Ja.

Beachten Sie: Anderungen sollen nur berticksichtigt werden, wenn deren
Startdatum nach dem im Feld Kopieren ab angegebenen Datum liegt.

Bei Bedarf konnen Sie auch die dazugehdrigen untergeordneten Vertrage, die
Vertragsaktivitaten, die Vertragsoptionen, die Vertragsbedingungen, die Vertragspositionen
und die SLAs kopieren, indem Sie die jeweilige Option auswahlen.

4. Klicken Sie auf OK.

Der ausgewahlte Vertrag ist nun kopiert und wird automatisch der Status In Vorbereitung
zugewiesen.

Aktivitaten mit einem Vertrag verknipfen

Im Auswahlschritt Vertragsdetails > Vertragsaktivitaten konnen Aktivitaten mit dem aktuell
ausgewabhlten Vertrag verknUpft werden.

@

Im Auswabhlschritt Lebenszyklus Vertragspositionen > Historie
Vertragsaktivitaten kdnnen Sie historische Daten zu Vertragsaktivitaten
erfassen. Einzelheiten zur Funktionsweise der Historie finden Sie unter
Lebenszyklusénderungen

Aktivitdten mit einem Vertrag verknipfen



Datenfelder Vertragsaktivitaten

Im Auswahlschritt Vertragsaktivititen stehen verschiedene Datenfelder zur Verfugung.
Einige dieser Felder sind selbsterklarend und bedurfen keiner weiteren Erlauterung. Die
anderen Felder werden in der folgenden Tabelle naher beschrieben:

Feld Beschreibung

Vertrag | In diesem nicht &nderbaren Feld zeigt
Planon ProCenter automatisch die
Vertragsnummer und die Beschreibung des
Vertrags an, mit dem die Aktivitat verknUpft
wurde.

Aktivitatsdatdieses Feld konnen Sie das Datum
eingeben, an dem die Aktivitat ausgefiuhrt
werden muss. Standardmafig enthalt
dieses Feld das Startdatum des Vertrags.

Aktivitat| In dieses Feld kdnnen Sie das Datum
ausgefiihreingeben, an dem die Aktivitat tatsachlich
am ausgefuhrt wurde. StandardmaRig enthalt
dieses Feld das Enddatum des Vertrags.

Vertragspaktehlen Sie in der Auswabhlliste in

diesem Feld die Vertragspartei aus. Die
Eintrége in der Auswahlliste stammen
aus dem Auswahlschritt Komponenten >
Vertragsparteien. Ausfihrliche
Informationen zum Hinzufligen und
Verwalten von Vertragsparteien finden
Sie unter Vorgehensweise Zum
Hinzufiigen Von Vertragsparteien.

@ Sie kdnnen veraltete Vertragsaktivitaten archivieren, um sie aus
dem Bestandteilbereich zu entfernen.

V ertragsbedingungen mit einem Vertrag verknipfen

Im Auswahlschritt Vertragsdetails > Vertragsbedingungen kdnnen Vertragsbedingungen
mit dem ausgewahlten Vertrag verknupft werden.

Im Auswahlschritt Vertragsbedingungen sind verschiedene Felder verfligbar. Die anderen
Felder werden in Datenfelder Vertragsaktivitdten naher beschrieben.

Hinzufligen von Vertragspositionen

Hinzufligen von Vertragspositionen
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Nach dem Erstellen eines Vertrags konnen Sie die zugehorigen Vertragspositionen
hinzufigen. Das Hinzufuigen von Vertragspositionen erfolgt im Auswahlschritt
Vertragsdetails > Vertragspositionen.

@ Wenn der Stichtag aktiviert ist, werden in der Bestandteilliste keine abgelaufenen
Vertragspositionen (also Vertragspositionen, deren Enddatum bereits verstrichen
ist, oder Vertragspositionen, die gekiindigt wurden) angezeigt.

Gehen Sie zum Hinzufligen einer Vertragsposition wie im Folgenden beschrieben vor.

Vorgehensweise
1. Klicken Sie auf der Auswahlebene Vertrage auf den Vertrag, dem Sie Vertragspositionen
hinzufligen mochten.
2. Wechseln Sie zu Vertragsdetails > Vertragspositionen.
3. Klicken Sie im AktivitdatsmenU auf Hinzufligen.

@ Mit Vertragspositionen des Typs SLA kénnen Service Level Agreements (SLAs)
mit einem Vertrag verknlpft werden. Nahere Informationen zu diesem Thema
finden Sie in SLA-Management

4. Fullen Sie die Felder im Datenbereich aus.
Ausfuhrliche Informationen zu den verfigbaren Feldern finden Sie unter Datenfelder
Vertragspositionen.
5. Klicken Sie auf Speichern.
Damit haben Sie eine neue Vertragsposition hinzugeflgt.

@ \Vertrage sind immer Uber eine Vertragsposition mit einem Objekt verknlpft.

Kopieren von Vertragspositionen

Wenn Sie eine Vertragsposition hinzufligen mdchten, die einer vorhandenen
Vertragsposition ahnelt, die sich im Status Inaktiv, Aktiv oder Gekiindigt befindet, kdnnen
Sie die bestehende Vertragsposition Uber die Aktivitatsmenuloption Kopieren ganz

einfach kopieren.

@ Sie kdnnen keine Vertragsposition kopieren, deren Stichtag nicht angegeben ist.

Vorgehensweise
1.  Wechseln Sie in Vertragsdetails > Vertragspositionen.

Kopieren von Vertragspositionen



2.
3.

4.

Wahlen Sie die Vertragsposition aus, die kopiert werden soll.
Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Kopieren.
Es wird ein Kopierfenster gedffnet.

Copying CL1, CL1 [

Copy as of * 2r19/2014) 5=

Copy modifications * % | Yes No
[¥] Copy Linked SLAS
[+ Copy SLA scopes
[#| Copy SLA Contract line costs
[+| Copy Contract service plans
|Z| Copy Contract service plan linked to asset
[+| Copy Additional costs
|ZI Copy Man-hour costs
[+| Copy Material costs
[+ Copy Linked proparties

© cres

L e

Im Kopierfenster sind mehrere Optionen zu sehen.
Kopieren ab: Geben Sie das Datum ein, ab dem die Vertragspositionsdaten
kopiert werden sollen.

Hinweis: Es handelt sich dabei nicht um das Startdatum der kopierten
Vertragsposition, sondern um das Datum, zu dem die Daten, die Sie
kopieren mdchten, fur die ausgewahlte Vertragsposition gultig sind, da sich
Vertragspositionsdaten im Laufe der Zeit andern.

Anderungen kopieren: Wenn auch zukiinftige Anderungen kopiert werden sollen,
klicken Sie auf Ja.

Hinweis: Anderungen sollen nur berlicksichtigt werden, wenn deren Startdatum
nach dem im Feld Kopieren ab angegebenen Datum liegt.
Falls notwendig, kbénnen Sie auch die zugehoérigen SLA-Daten und den Vertragsserviceplan

kopieren, indem Sie die Optionen Verkniipfte SLAs kopieren und SLA-Bewertungen
kopieren aktivieren.

Kopieren von Vertragspositionen
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Beachten Sie, dass Sie SLA-Umfange nur kopieren kénnen, wenn die Option Verkniipfte
SLAs kopieren aktiviert ist.

Bei Vertragsserviceplanen kénnen Sie durch Auswahl der entsprechenden Option den mit
Anlage verkniipften Vertragsserviceplan und seine zugehérigen Kosten kopieren.
Wahlen Sie Verkniipfte Objekte kopieren aus, um Vertragspositionen zusammen mit den
Objekten zu kopieren.
5. Klicken Sie auf OK.
Die ausgewahlte Vertragsposition ist damit kopiert. Sie wird dem Vertrag hinzugefugt,

der auch die originale Vertragsposition enthalt, und ihr wird automatisch der Status
Inaktiv zugewiesen.

@ \Wenn Sie eine Mieteinheit mit einer Mietvertragsposition verknipft haben,
werden in der Kopie der Vertragsposition die Eintrdge im Feld Mieteinheit und
in den zugehdorigen berechneten Feldern geldscht.

\Wenn die originale Vertragsposition bereits indexiert wurde, wird in der Kopie
der Vertragsposition der Eintrag im Feld Indexierungsmethode geléscht.

5 Einzelheiten zur SLA Services und SLAs, finden
- Sie im SLA-Management.

Vertrége/V ertragspositionen |6schen

Vertrage mit Status "In Vorbereitung" kdnnen geldscht werden (bevor sie den Status
"Aktiv" haben).

Vorgehensweise

1.  Wahlen Sie den Vertrag/die Vertragsposition aus.

2. Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Loschen. Klicken Sie in der Bestatigungsmeldung auf
Weiter. Die ausgewahlten Vertrage/Vertragspositionen werden ebenfalls entfernt.

Erweitertes L oschen

Als Vertragsverwalter konnen Sie einen Vertrag sogar noch I6schen, nachdem er bereits
aktiviert wurde. z. B. um Fehler zu korrigieren, die nach der Aktivierung des Vertrags
bzw. einer Vertragsposition entdeckt wurden. Beachten Sie, dass der Vertrag keine
Rechnungen enthalten darf.

Vorgehensweise

Erweitertes Loschen



1. Wahlen Sie den Vertrag/die Vertragsposition mit Status "Aktiv".
2. Klicken Sie im AktivitatsmenU auf Léschen im Voraus.

3. Klicken Sie in der Bestatigungsmeldung auf Weiter.

Die ausgewahlten Vertrage/Vertragspositionen werden entfernt.

Die Moglichkeit, Vertrage mit dem Status Aktiv zu I6schen, hangt jedoch von der
Einstellung fur die Option Léschen von Vertriagen einschranken unter FieldDefiner >
Vertrags-BO > BO-Einstellungen ab.

Bei Nein steht die Option Léschen im Voraus fur Vertrage zur Verfugung. Standardmafig
ist Ja ausgewahlt.

g \Weitere Informationen finden Sie unter Felddefinitionen > Vertragseinstellungen.

« Autorisieren Sie den Benutzer (Funktionsprofil), die Funktion "Erweitertes
Léschen" zu verwenden.

g \Weitere Informationen finden Sie unter Autorisierung > Funktionsprofile.

V orgehenswei se zum manuellen Andern des Status eines Vertrags

Vertragen kdnnen verschiedene Statuswerte zugewiesen werden. Welche moglichen
Statusubergange flr einen Vertrag verfugbar sind, hangt vom jeweils aktuellen
Vertragsstatus ab.
« Auch der Benutzer sollte die Berechtigung zur Verwendung von "Léschen im
Voraus" erhalten.
- Jedem hinzugeflgten Vertrag wird automatisch der Status In Vorbereitung
zugewiesen.
« Der Status eines Vertrags andert sich automatisch vom Status Aktiv in den
Status Erneuert, sobald eine Verlangerungsoption in Kraft tritt.
- Der Status eines Vertrags andert sich automatisch in den Status Gekiindigt,
sobald eine Kundigungsoption in Kraft tritt.

Ausfuhrliche Informationen zu Vertragsoptionen finden Sie unter Vertragsoptionen

Verwenden.
@ Ein Vertragsstatus kann nur dann geandert werden, wenn der Stichtag aktiv ist.
Ausfuhrliche Informationen zur Verwendung von Stichtagen finden Sie unter

Vorgehensweise zum manuellen Andern des Status eines Vertrags 27



Stichtag. Sie kénnen aber auch fiir einzelne Vertragspositionen den Status
Abgelaufen festlegen.

Gehen Sie zum manuellen Andern des Status eines Vertrags wie folgt vor.
Vorgehensweise

1. Klicken Sie auf der Auswahlebene Vertrage auf den Vertrag bzw. die Vertrage, dessen bzw.
deren Status Sie andern mdchten.

@ Wenn Sie den Status mehrerer Vertrage gleichzeitig andern mochten, steht lhnen
dazu die Option Aktivitat anhand von Auswahl zur Verfliigung.

! Detaillierte Informationen zur Verwendung der Option Aktivitat anhand von
3 Auswahl finden Sie im Grundlagen.

Welche Statusubergange verfugbar sind, sehen Sie im Aktivitatsmenu Statusiibergange.
2. Klicken Sie im Aktivitatsmen( Statusiibergange auf den gewiinschten Status.

Damit ist der Status geandert. Im Feld Systemstatus wird automatisch der neue
Vertragsstatus eingetragen.

Das Aktivieren eines Vertrags durch Klicken auf den Status Aktiv hat zur Folge,
@ dass der Vertrag unabhangig vom Stichtag an dem Datum aktiv wird, der fiir
den Vertrag festgelegt ist.

Sobald ein Vertrag oder eine Vertragsposition aktiviert wurde, kbnnep Sie
die Datenfelder nicht mehr andern. Ausfiihrliche Informationen zum Andern
der Daten eines aktiven Vertrags oder einer aktiven Vertragsposition finden
Sie unter Vorgehensweise Zum Andern Von Daten In Vertrégen Und
Vertragspositionen.

V orgehensweise zum Andern von Daten in Vertragen und
Vertragspositionen

Gehen Sie zum Andern der Daten fiir einen aktiven Vertrag wie unten beschrieben vor.
Auf die gleiche Weise kdnnen Sie im Auswahlschritt Vertragsdetails > Vertragspositionen
Daten aktiver Vertragspositionen andern.

Aktive Vertrage sind Vertrage, die sich in einem der folgenden Status befinden:
«  Aktiv
* Erneuert
* Gekiindigt

Vorgehensweise

Vorgehensweise zum Andern von Daten in Vertragen und Vertragspositionen



1. Klicken Sie auf den Vertrag(sposition), dessen Daten Sie andern mdchten.
2. Klicken Sie im Aktivititsmenii auf Anderung hinzufiigen.

Das Fenster Werte eingeben wird angezeigt. In diesem Feld kénnen Sie das Datum
angeben, an dem die Anderung wirksam werden soll. StandardméaRig ist im Feld Anderung
hinzufiigen am der Stichtag ausgewahlt. Klicken Sie auf OK, wenn dieses Datum
verwendet werden soll.

1. Wenn Sie ein anderes Datum verwenden mdchten, klicken Sie im Feld Anderung

hinzufiigen am auf , und wahlen Sie im Datumsauswahlfeld das gewlinschte Datum aus.
2. Klicken Sie im Fenster Werte eingeben auf OK.

Das folgende Fenster wird angezeigt. In diesem Fenster werden die Daten in dem Zustand
angezeigt, wie sie an dem im Fenster Werte eingeben (Schritte 2 und 3) angegebenen
Datum waren.

B= 1. Lease contract YGT166 B
il
Comments o,
.
-
Cordract dute | ]
Contract calegory i =
Cortract ID of other party | |
Confract pariod | e ] (
Cortract | 1, Lease contract YA 1EG Li{
End ciale ;u!‘:':l vy, Seplember 15, 2008 . J
Cost cander CC1, Ressarch & Developmert =
interest smount of depost|_ )
Enei ciale mciTecation |
Ered date of depost B~
T

4. Nehmen Sie in diesem Fenster die erforderlichen Anderungen am Vertrag/an der
Vertragsposition vor.

5. Klicken Sie auf OK, um lhre Auswahl zu speichern.

Der Vertrag/die Vertragsposition ist damit geandert.

Anderungen, die an einem aktiven Vertrag oder einer aktiven Vertragsposition
vorgenommen wurden, werden automatisch zusammen mit einem Anderungsbericht
im Auswahlschritt oder auf der Auswahlebene des entsprechenden Lebenszyklus
(Lebenszyklus Vertrag bzw. Vertragsposition Lebenszyklus) hinzugefugt. Siehe dazu das
Beispiel oben.

Vorgehensweise zum Andern von Daten in Vertragen und Vertragspositionen 29
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@ Fir den Lebenszyklus relevante Felder sind mit dem Symbol 5 gekennzeichnet.
Anderungen an diesen Feldern werden auf der Auswahlebene/im Auswahlschritt

Lebenszyklus hinzugeflgt.

Beispiel: Lebenszyklus eines Vertrags mit 2 Anderungsberichten

Eintrag 1
Vom 16.09.08 bis 31.12.08:
Kostenstelle = F&E

Abteilung = F&E

| Eartincan — e érjcke | Contemct inms [ cartenct options | contract actiors |Contractunl serma |Certenct hastory | Conemnicr
Wi, LEASE VG168

[ feom e e e s [ e i | e

EI':I::I AEASE VGTIES  ARD0E REL ] " '_ Vi 1
|Ele wo1  LEASEYVGTIGE 140008 =
ik il
i
Eintrag 2
Ab 01.01.09:

Kostenstelle = Verkauf & Marketing

Abteilung = Verkauf & Marketing

|Contrmctn = e eveie e irers ort ek ot ot aimir | ot st terms | ot et pestiny [ ommurect
WGT, LEASE YOTiee

L i Borwem |
- .m..\.”:.rl Cerdy el el s
|E* vor LEASE YGTISE AN 1nneoe =1 T [ i
| i froa LEASE YOIEE 100N ke | -t

Wenn Anderungen an Vertragen im Status In Vorbereitung und an Vertragspositionen
im Status Inaktiv erfasst werden sollen, aktivieren Sie in Felddefinitionen flir die Option
Anderungsberichte beim Status "In Vorbereitung" unterdriicken die Einstellung Nein. Fir
alle Anderungen, die an einem Vertrag oder einer Vertragsposition vorgenommen
werden, erstellt Planon ProCenter jetzt auf der entsprechenden Lebenszyklus-
Auswahlebene oder im entsprechenden Lebenszyklus-Auswahlschritt einen
Anderungsbericht.

Vorgehensweise zum Andern von Daten in Vertragen und Vertragspositionen



@ Wenn ein fir den Lebenszyklus relevantes Feld als Pflichtfeld eingerichtet

wird, erscheint eine Fehlermeldung, die auf leere Lebenszyklusfelder
hinweist. Flllen Sie dieses Feld zur Behebung dieses Problems flir jeden
Lebenszyklus aus, wobei Sie mit dem ersten beginnen

Wenn ein zwischenliegender Lebenszyklus bereits einen Wert enthalt,
kann Planon ProCenter keinen Folgewert fiir dieses Feld bestimmen.

Zur Umgehung des Problems:

1. Deaktivieren Sie voribergehend die Option "Obligatorisch" fiir
das Lebenszyklusfeld

2. Fullen Sie die Felder manuell aus.

3. Aktivieren Sie die Option "Obligatorisch” fiir das Feld wieder.

@ Verwenden Sie keine Auswahlschritt-Filter fir Lebenszyklusschritte. Ein solcher Filter hat
keinen zusatzlichen Nutzen fir diese Schritte, da es nicht moglich ist, von ihnen aus einen

Drilldown auszufiihren. Vielmehr werden die Drilldown-Ergebnisse durch den Schrittfilter
sogar negativ beeinflusst.

Vorgehensweise zum Andern von Daten in Vertragen und Vertragspositionen
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L ebenszyklusénderungen
Die folgenden Business Objekte unterstitzen Lebenszyklen:

. Lebenszyklen sind verfugbare Vertrage
. Vertragspositionen

. Mieteinheiten

. Nutzung mit Bewertung

Auf der Ebene Vertragsdetails konnen Sie Anderungen an bestehenden Lebenszyklen
hinzufugen oder zuricknehmen.

Anderungen an L ebenszyklen vornehmen

Zur Erhéhung der Flexibilitat kdnnen Sie Anderungen zu den Lebenszyklen eines
Vertrags hinzufugen.

1. Wahlen Sie auf der Ebene Vertridge den Vertrag, dem Sie eine Anderung hinzufligen
mochten.

2. Wechseln Sie zur Auswahlebene Vertragsdetails, und wahlen Sie den Schritt
Lebenszyklus Vertrag.

3. Wahlen Sie einen Lebenszyklus aus der Liste aus, und klicken Sie im Aktivitatsmenl auf
Anderung hinzufiigen. Es erscheint ein Dialogfeld, das den Stichtag anzeigt.

'E Enter values x|

Add modificabon onc * | G/@/Z010] [

CacE

4. Geben Sie das Datum ein, an dem Sie die Anderung vornehmen méchten.
5. Klicken Sie auf OK.
Der Liste wird ein neuer Lebenszyklus hinzugeflgt.

Der vorige Lebenszyklus wird automatisch am Tag vor dem Beginn des neuen
Lebenszyklus beendet. Das Enddatum des vorigen Lebenszyklus wird vom neuen
Lebenszyklus Ubernommen.
Die Aktivitat Anderung hinzufiigen ist fiir alle Business Objekte verfligbar, die
Lebenszyklen unterstutzen.

L ebenszyklusanderungen riickgangig machen

Durch die Rickgangigmachung einer Lebenszyklusdnderung stellen Sie die am vorigen
Lebenszyklus vorgenommenen Anderungen wieder her.

Vorgehensweise zur Ruckgangigmachung einer
Lebenszyklusadnderung

1. Wahlen Sie auf der Auswahlebene Vertragsdetails den Schritt Lebenszyklus Vertrag.

Lebenszyklusénderungen riickgangig machen



2. Wahlen Sie den Lebenszyklus aus, dessen Anderungen Sie wiederherstellen méchten.
3. Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Lebenszyklusédnderungen riickgangig machen.

@ Mit Lebenszyklusédnderungen riickgangig machen werden die letzten
Anderungen am Lebenszyklus nicht aufgehoben. Stattdessen tibernimmt der
ausgewahlte Lebenszyklus die Felddaten des vorigen Lebenszyklus.

Lebenszyklusfelder sind mit dem Symbol S vor dem Feldnamen gekennzeichnet.

Vertragshistorie verwalten

Im Auswahlschritt Vertragshistorie kdnnen Sie sich die Historie eines Vertrags ansehen
und sich so einen Uberblick dariiber verschaffen, welche Anderungen an den Werten
ausgewahlter Felder in einem aktiven Vertrag vorgenommen wurden. Im Auswabhlschritt
Historie Vertragsposition konnen Sie sich die Historie einer Vertragsposition ansehen
und sich so einen Uberblick dariiber verschaffen, welche Anderungen an den Werten
ausgewahlter Felder in einer aktiven Vertragsposition vorgenommen wurden.

Im TSI Felddefinitionen kénnen Sie fiir einzelne Felder, die mit Vertragen und
Vertragspositionen in Zusammenhang stehen, festlegen, dass sie automatisch protokolliert
werden sollen, um in der Historie angezeigt werden zu kdnnen. Wenn diese Option flr ein
Feld aktiviert ist, werden Anderungen am Wert dieses Feldes automatisch gespeichert.
Diese Anderungen kénnen dann im entsprechenden Historie-Auswahlschritt angezeigt
werden. Weitere Informationen wird angezeigt im Historie Felder.

! Detaillierte Informationen zum Andern von Feldattributen finden Sie unter
- Felddefinitionen.

Vertragspreise mithilfe von Indexierung anpassen

Die Preisindexierung, die auf der Auswahlebene Vertrage verfligbar ist, kann zum
Anpassen von Vertragspreisen verwendet werden. Alle Vertragspositionen, die mit dem
ausgewabhlten Vertrag verknUpft sind, werden bis zum ausgewahlten Datum indexiert.
Das Indexieren von Vertragspreisen kann wie folgt vorgenommen werden:
. Anhand einer auf einem Prozentsatz basierenden Indexierungsmethode (siehe
Indexierung Anhand Eines Prozentsatzes).
. Anhand einer auf einer Indexgruppe basierenden Indexierungsmethode (siehe
Indexierung Anhand Von Indexgruppen).
. Anhand einer auf einem Basisbetrag basierenden Indexierungsmethode (siehe
Indexierung Anhand Eines Basisbetrags).

Vertragspreise mithilfe von Indexierung anpassen
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g Die Indexierungsmethoden werden in Stammdaten definiert. Weitere Informationen tber
a das Definieren von Indexierungsmethoden finden Sie unter Stammdaten.

@ Bevor Sie mit der Indexierung beginnen, muss fur die Vertragspositionen, die
mit den Vertragen verkntpft sind, fur die Sie die Preise indexieren mdchten,
eine Indexierungsmethode angegeben werden. Ausflihrliche Informationen dazu

finden Sie unter Datenfelder auf der Auswahlebene "Vertragspositionen".

Planon ProCenter berechnet indexierte Preise automatisch neu, wenn eine der folgenden
Vertragspositionsbestandteile vor oder zum Indexierungsmoment geéndert werden:

. Betrag
. Basisbetrag fur die Indexierung
. Jahr oder Monat der Basisbetragsindexierung
. Indexierungsmethode
@ Wenn Sie die Indexierungsmethode im Laufe der Zeit andern, wird bei
zukunftigen Indexierungen immer die zuletzt ausgewahlte Indexierungsmethode
angewendet.

Wenn Sie einen Betrag zu einem Indexierungsmoment manuell &ndern, wird der
Betrag nicht indexiert. Planon ProCenter speichert den manuell eingegebenen
Betrag, es findet jedoch keine Indexierung statt. Wenn Sie eine manuelle
Preisanderung umkehren und zu dem indexierten Betrag zuriickkehren mdchten,
kénnen Sie den Betrag wieder auf seinen vorherigen Betrag zuriickstellen. Sehen
Sie sich das folgende Beispiel an:

Beispiel

Der Betrag wird jeden Monat um 10 % indexiert, angefangen am 1. Feb.:

Januar Februar Marz

Betrag 100 110 121

Feb. 1. 1. Mérz
Indexierungsmoment Indexierungsmoment

Vertragspreise mithilfe von Indexierung anpassen



Fall 1: Manuelle Preisanpassung zum Indexierungsmoment

Betrag wird am 1. Feb. (= Indexierungsmoment) manuell in 150 geéandert. Der Betrag
wird am 1. Feb. nicht indexiert:

Januar Februar Marz
Betrag 100 150 165
1. Feb. 1. Méarz
indexiert indexiert
Um diese manuelle Preisanderung riickgangig zu machen, sollten Sie den Betrag wieder auf

seinen vorherigen Wert (=100) vom 1. Feb. zurlickstellen. Der Betrag wird dann ab 1. Feb.
indexiert.

Fall 2: Manuelle Preisanpassung nicht zum Indexierungsmoment

Der Betrag wird am 10. Januar (kein Indexierungsmoment) manuell in 150 geandert.
Der Betrag wird zum nachsten Indexierungsmoment indexiert:

Januar Februar Marz
Betrag 100 150 165 181,50
Jan. 10 Feb. 1. 1. Marz
Manuelle Feb. indexiert
Preisanpassting indexi¢rt.

Um diese manuelle Preisanderung riickgangig zu machen, sollten Sie den Betrag
wieder auf seinen vorherigen Wert (=100) vom 10. Januar zurtckstellen.

Vertragspreise mithilfe von Indexierung anpassen
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Indexieren von Vertragspreisen

Gehen Sie zum Indexieren von Vertragspreisen wie folgt vor.

Vorgehensweise

1.

Klicken Sie in Vertragsverwaltung auf der Auswahlebene Vertrage auf den Vertrag, fir den
Sie Vertragspreise indexieren mochten.

Klicken Sie auf der Auswahlebene Vertrage im Aktivitatsmen( auf Indexieren.

Das Fenster Werte eingeben wird angezeigt. StandardmaRig ist im Feld Indexiert bis
einschlieBlich der letzte Tag des aktuellen Monats ausgewahlt. Klicken Sie auf OK, wenn
dieses Datum verwendet werden soll.

Wenn Sie ein anderes Datum auswahlen mochten, klicken Sie im Feld Indexiert bis

einschlieBlich auf die Schaltflache .
Das Datumsauswahlfeld wird angezeigt.
Klicken Sie auf das gewtlinschte Datum.

Alle Vertragspositionen, die mit dem ausgewahlten Vertrag verknipft sind, werden nun bis
einschlieBlich des ausgewahlten Datums indexiert.

Indexieren von Vertragspreisen



Indexierung anhand eines Prozentsatzes

Die folgenden Beispiele zeigen die Verwendung der Preisindexierung auf der Basis
eines Prozentsatzes.

Beispiel 1 — Indexierung anhand eines Prozentsatzes

Fir Vertrag X ist Folgendes definiert:
. Startdatum des Vertrags: 01.01.08

. 2 Vertragspositionen mit Startdatum 01.01.08

. Indexierungsmethode 1:
Indexierungsprozentsatz = 10 %
Indexierungszeitraum = jahrlich
Indexierungsmethode 2:
Indexierungsprozentsatz = 5 %
Indexierungszeitraum = alle 6 Monate

. Fur Vertragsposition 1 startet die Preisindexierung anhand der Methode 1 am
01.01.09.

Fur Vertragsposition 2 startet die Preisindexierung anhand der Methode 2 am 1.7.08.

Die Indexierung wird bis einschlieflich 01.01.2009 durchgefiihrt. Die folgende Abbildung zeigt den
Beispielfall nach der Indexierung:

Contract
Contract line 1
Price: 1000 Price: 1100
(manual) (ind. method 1)
Contract line 2
Price: 500 Price: 525 Price: 551,25
{manual) (ind. method 2) {ind. method 2)
1/1/2008 TM/2008 1/1/2009

Beispiel 2 — Indexierung anhand eines Prozentsatzes

Fir Vertrag Y ist Folgendes definiert:
- Startdatum des Vertrags: 01.01.08

« 2 \ertragspositionen mit Startdatum 01.01.08
* Indexierungsmethode 1:

Indexierungsprozentsatz = 10 %

Indexierungszeitraum = jahrlich

Indexierung anhand eines Prozentsatzes
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Indexierungsmethode 2:
Indexierungsprozentsatz = 5 %

Indexierungszeitraum = alle 6 Monate

- FUr Vertragsposition 1 startet die Preisindexierung anhand der Methode 1 am
01.01.09.

Am 2.03.09 andert sich die Indexierungsmethode von Methode 1 in Methode 1.

FUr Vertragsposition 2 startet die Preisindexierung anhand der Methode 2 am
01.03.08.

Am 01.08.08 wird der Preis manuell auf 650 geandert. Am 01.03.09 andert sich
die Indexierungsmethode von Methode 2 in Methode 1.

Die Indexierung wird bis einschlief3lich 01.01.2010 durchgefiihrt. Das folgende Beispiel zeigt den
Beispielfall nach der Indexierung:

Conftract
Confract
ling 1
Price: 1000 Pmce: 1100 Prce: 1155 Price: 121275
(manual) (nd method 1) nd method 23 (ind. methwod 2)
Contract
line 2
Price: 600 Price: 630 Price; 650 Prica- 715
(meanual} (ind. method 2) (rnancsal) (el meethiod 1)
Y I I I & ‘
112008 312008 BNi2008 11172009 3M72009 9112009

Indexierung anhand eines Prozentsatzes



Indexierung anhand von Indexgruppen

Wenn Sie Preise anhand einer Indexierungsmethode indexieren, die auf Indexgruppen
basiert, wird der neue Preis wie folgt berechnet:

Index number numerator

- * Old price = New price
Index number denominator

In Stammdaten konnen Sie die gewlnschten Indexzahlen festlegen und angeben, welche
Indexzahlen als Zahler/Nenner verwendet werden sollen.

! Ausfuhrliche Informationen zu diesem Thema finden Sie im Teil Stammdaten der
= Planon ProCenter-Benutzerdokumentation.

Das folgende Beispiel zeigt, wie die Preisindexierung anhand von Indexgruppen funktioniert.

Beispiel

« Derin der Vertragsposition angegebene Preis belauft sich auf 200. Dieser Preis
muss indexiert werden.

- In Stammdaten werden fur Indexgruppe x die folgenden Indexzahlen angegeben:

Jahr [Jan |[Feb [Mrz [Apr |Mai [Jun [Jul |JAug [Sep [Okt [Nov |Dez
2006 105 107
2005 104 105
2004

- Der Benutzer hat in Stammdaten > Indexierungsmethoden > Indexgruppenmethoden
hinzufugen einen Zahler und einen Nenner definiert.

« Als Indexierungsdatum wird der 01.01.07 festgelegt.

Als Zahler wird die Indexzahl von Januar 2006 (105) verwendet. Als Nenner wird
die Indexzahl von Februar 2005 (104) verwendet.

« Der neue Preis berechnet sich wie folgt:

105/ 104 * 200 = 201.92

@ \Wenn keine Indexzahlen definiert sind, wird der Indexierungsvorgang gestoppt
und der Preis wird nicht indexiert.

Indexierung anhand von Indexgruppen

39



40

Indexierung anhand eines Basi sbetrags

Wenn Sie Preise mit einer Indexierungsmethode indexieren, die mit einem Basisbetrag
arbeitet ("Basisbetragsindexierung"), wird der neue Preis wie folgt berechnet:

Index number numerator

¥ Base amount = New price
Index number denominator

Methoden flr die Basisbetragsindexierung kdnnen Sie in Stammdaten >
Indexierungsmethoden festlegen.

! \Weitere Informationen zum Definieren von Methoden flir die
- Basisbetragsindexierung finden Sie unter Stammdaten.

Das folgende Beispiel zeigt die Funktionsweise der Basisbetragsindexierung.

Beispiel
. Ein Benutzer hat eine Indexgruppe angegeben und Indexzahl(en) angegeben (in
diesem Fall eine Jahresindexzahl) in Stammdaten > Indexgruppen.
. Ein Benutzer hat eine Methode fiir die Basisbetragsindexierung angegeben in

Stammdaten > Indexierungsmethoden.

In diesem Beispiel wird die Jahresindexzahl als Nenner und die Indexzahl des relativen
Jahres (Jahr der Indexgruppe — 1) als Zahler verwendet. Die Indexzahl fur 2007 lautet
105, die Indexzahl fur 2008 lautet 110.
Ein Benutzer hat in Vertragsverwaltung > Vertragsdetails > Vertragspositionen eine
Methode flr die Basisbetragsindexierung und einen Basisbetrag eingegeben.
Der in der Vertragsposition angegebene Basisbetrag belauft sich auf 200. Fur die
Indexierung wurde das Jahr 2008 ausgewahlt. Anhand des Basisbetrags wird der
indexierte Preis berechnet. Nach dem Indexieren des Vertrags, z. B. flr den Zeitraum
von einem Jahr, berechnet sich der neue Preis wie folgt:

105/110 x 200 = 190,91

Anschlieliend werden eine neue Vertragsposition und ein Lebenszyklus hinzugefugt. In
der Vertragsposition ist der neue Preis angegeben.

@ Die Felder Index-Basisbetrag, Indexbasisbetrag im Monat und

Indexbasisbetrag im Jahr nur verfiigbar sind, wenn Sie eine Methode fir die
Basisbetragsindexierung im Feld Indexierungsmethode ausgewahlt haben.
\Wenn Sie eine andere Indexierungsmethode (z. B. eine Methode zur Indexierung
anhand eines Prozentsatzes) oder gar keine Indexierungsmethode ausgewahlt
haben, sind diese Felder nicht anderbar.

@ Beim Andern von Indexzahlen wird eine Neu-Indexierung eingeleitet. Daraufhin
werden alle zugehoérigen Vertragspositionen neu berechnet.

Indexierung anhand eines Basisbetrags



Minimalen und maximalen Indexierungswert verwenden

Bei Verwendung der Basisbetragsindexierung oder einer Indexierung anhand von
Indexgruppen kdnnen Sie im entsprechenden Feld im Auswahlschritt Vertragsdetails >
Vertragspositionen auch einen minimalen und maximalen Indexierungswert festlegen.

Wenn der berechnete Indexierungsprozentsatz groRer als der im Feld Maximaler
Indexierungswert angegebene Prozentsatz ist, werden Betrage anhand des
Prozentsatzes im Feld Maximaler Indexierungswert indexiert. Wenn der berechnete
Indexierungsprozentsatz kleiner als der im Feld Minimaler Indexierungswert angegebene
Prozentsatz ist, werden Betrage anhand des Prozentsatzes im Feld Minimaler
Indexierungswert indexiert. Wenn der berechnete Indexierungsprozentsatz zwischen dem
minimalen und dem maximalen Indexierungsprozentsatz liegt, werden Betrage anhand des
berechneten Prozentsatzes indexiert.

Beispiel
Maximaler Indexierungswert = 6 %

Minimaler Indexierungswert = 3 %
Sehen Sie sich dazu die folgenden Beispielfélle an:

Beispielfall 1: Der berechnete Indexierungsprozentsatz (6,3 %) ist grof3er als der in
der Vertragsposition angegebene maximale Indexierungswert. Der Betrag in der
Vertragsposition wird mit 6 % indexiert.

Beispielfall 2: Der berechnete Indexierungsprozentsatz (2,8 %) ist niedriger als der
in der Vertragsposition angegebene minimale Indexierungswert. Der Betrag in der
Vertragsposition wird mit 3 % indexiert.

Beispielfall 3: Der berechnete Indexierungsprozentsatz (4,2 %) liegt zwischen dem in der
Vertragsposition angegebenen Minimal- und Maximalwert. Der Betrag in der Vertragsposition
wird mit 4,2 % indexiert.

Minimalen und maximalen Indexierungswert verwenden
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Schwellenwert verwenden

Bei Verwendung der Basisbetragsindexierung oder einer Indexierung anhand von
Indexgruppen kdnnen Sie im entsprechenden Feld im Auswahlschritt Vertragsdetails >
Vertragspositionen auch einen Schwellenwert festlegen. Wenn der berechnete
Indexierungsprozentsatz unter dem angegebenen Schwellenwert liegt, erfolgt

keine Indexierung. Planon ProCenter "merkt" sich aber Datum und Uhrzeit des
Indexierungsversuchs, und der Nenner dieser fehlgeschlagenen Indexierung

wird im nachsten Indexierungsversuch wieder als Nenner verwendet. Bei der
Berechnung der nachsten Indexierung werden somit der Nenner aus dem vorherigen
Indexierungsversuch und der Zahler der aktuellen Indexierung verwendet.

Beispiel

* 3.6% = Scenariod
' 3.4% = Scenario

Threshold = 3% ‘* 2.4% = Scenario2

Indexation Indexation Indexation
moment 1 moment 2 moment 3
Mum: 1.050 Mum: 1.060 Mum: 1.072
Den: 1.015 Den: 1.035 Den: 1.042

Beispielfall 1: Der berechnete Indexierungsprozentsatz (Zahler = 1,050 / Nenner = 1,015
= 3,4 %) ist groRer als der in der Vertragsposition angegebene Schwellenwert. Der
Betrag in der Vertragsposition wird mit 3,4 % indexiert.

Beispielfall 2: Der berechnete Indexierungsprozentsatz (Zahler = 1,06 / Nenner = 1,035
= 2,4 %) ist kleiner als der in der Vertragsposition angegebene Schwellenwert. Der
Betrag in der Vertragsposition wird daher nicht indexiert. Planon ProCenter erfasst dann
nur den Indexierungsmoment (= Indexierungsmoment 2).

Beispielfall 3: Der berechnete Indexierungsprozentsatz (Zahler = 1,072 / Nenner = 1,035
= 3,6 %) ist grofRer als der in der Vertragsposition angegebene Schwellenwert. Der
Betrag in der Vertragsposition wird flr Indexierungsmoment 3 indexiert. Der verwendete
Zahler ist hier nicht der Nenner von Indexierungsmoment 3, sondern der Nenner von
Indexierungsmoment 2!

Schwellenwert verwenden



Korrekturfaktor verwenden

Bei Verwendung der Basisbetragsindexierung oder der Indexierung anhand

von Indexgruppen kdnnen Sie im entsprechenden Feld im Auswahlschritt
Vertragsdetails > Vertragspositionen auch einen Korrekturfaktor festlegen. Der
berechnete Indexierungsprozentsatz wird mit diesem Korrekturfaktor multipliziert.
Das Ergebnis dieser Multiplikation wird dann zum Indexieren des Betrags in der
Vertragsposition verwendet. Wenn der berechnete Indexierungsprozentsatz z. B. 3 %
und der festgelegte Korrekturfaktor 60 % betragt, wird der Betrag mit 1,8 % indexiert.

Beispiel

Carrection factor = 80%

Max. value = 6%

* 6.0% = Scenario4d —
'5.04% = Scenario 2

' 3.2% =Scenario 3

* 3.0% = Scenario 1

Min. value = 3%
| |
| |

Indexation Indexation
moment 1 moment 2

Beispielfall 1: Der berechnete Indexierungsprozentsatz liegt bei 3,5 %. Nach Anwendung
des Korrekturfaktors betragt der Indexierungsprozentsatz 2,80 % (80 % x 3,5 % =
2,80 %). Da dieser Prozentsatz unter dem Minimalwert liegt, wird der Betrag in der
Vertragsposition mit 3 % indexiert.
Beispielfall 2: Der berechnete Indexierungsprozentsatz liegt bei 6,3 % und damit
Uber dem Maximalwert. Nach Anwendung des Korrekturfaktors betragt der
Indexierungsprozentsatz 5,04 % (80 % x 6,3 % = 5,04 %). Der Betrag in der
Vertragsposition wird mit diesem Prozentsatz indexiert.
Beispielfall 3: Der berechnete Indexierungsprozentsatz liegt bei 4,0 % und damit uber
dem Mindestwert und dies auch nach Anwendung des Korrekturfaktors. Der Betrag in
der Vertragsposition wird mit 3,2 % indexiert (80 % x4 % = 3,2 %).
Beispielfall 4: Der berechnete Indexierungsprozentsatz liegt bei 8,0 % und damit tGber
dem angegebenen Maximalwert. Auch nach Anwendung des Korrekturfaktors liegt der

Korrekturfaktor verwenden 43
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Prozentsatz weiter iber dem Maximalwert (8 % x 80 % = 6,4 %). Der Betrag in der
Vertragsposition wird anhand des Maximalwerts (= 6 %) indexiert.

V ertragsoptionen verwenden

Durch Verknupfen von Vertragsoptionen konnen Sie:
. die Laufzeit eines Vertrags verlangern
. die Laufzeit eines Vertrags verkurzen
. Vertrag kiindigen

Neben den oben genannten Vertragsoptionen unterstitzt Planon ProCenter auch allgemeine
Vertragsoptionen. Diese kdnnen Sie zum Hinzufiigen |hrer eigenen Vertragsoptionen
verwenden.

Historische Daten zu Vertragsoptionen kénnen Sie im Auswahlschritt Lebenszyklus
Vertragspositionen > Historie Vertragsaktivitat verwalten. Ausfihrliche Informationen zu
den Historienfunktionen finden Sie unter Vertragshistorie Verwalten.

@ Sie kénnen einen Vertrag auch kiindigen, indem Sie dessen Status in Gekiindigt
andern. Nahere Informationen dazu finden Sie unter Einen Vertrag Kdndigen.

Vertragsoptionen verwenden



V orgehensweise zum Verknipfen von Vertragsoptionen mit einem
Vertrag

Gehen Sie zum Verknupfen von Vertragsoptionen mit einem Vertrag wie folgt vor.

Vorgehensweise

1.

w

Wahlen Sie auf der Auswahlebene Vertrage den Vertrag aus, mit dem Sie eine
Vertragsoption verknipfen mochten.

Wechseln Sie zum Auswahlschritt Vertragsdetails > Vertragsoptionen.
Klicken Sie im Aktivitatsmeni auf die entsprechende Hinzufiigen ...- Option.
Fullen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus.

In Verkntipfen Von Vertragsoptionen Mit Einem Vertrag werden diese Felder genauer
beschrieben.
Klicken Sie auf Speichern.

Sie haben damit eine neue Vertragsoption erstellt und diese mit dem ausgewahlten Vertrag
verknupft. Standardmafig erhalt die Vertragsoption den Status In Vorbereitung. Wenn

Sie die Option aktivieren mdchten, klicken Sie im Aktivitditsmenl Statusilibergange auf
Aktiv. Ausflhrliche Informationen zum Anwenden von Vertragsoptionen finden Sie unter
Vorgehensweise Zum Anwenden Von Vertragsoptionen.

Vorgehensweise zum Verkniipfen von Vertragsoptionen mit einem Vertrag
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V orgehenswei se zum Anwenden von V ertragsoptionen

Optionen, die einem Vertrag hinzugeflgt wurden, kdnnen angewendet werden, wenn
der Vertrag sich im Status Aktiv oder Erneuert befindet.

@ Eine Option kann nur dann angewendet werden, wenn der Stichtag aktiv ist.
Ausfuhrliche Informationen zur Verwendung von Stichtagen finden Sie unter

Stichtag.

Gehen Sie zum Ausuben einer Vertragsoption wie folgt vor:
Vorgehensweise

1. Klicken Sie in Vertrage auf den Vertrag, flr den Sie eine Vertragsoption austiben mochten.
2.  Wechseln Sie zu Vertragsdetails > Vertragsoptionen.
3.  Klicken Sie im Aktivitatsmeni Statusiibergdange auf Ausgeiibt.

Je nach Art der verwendeten Vertragsoption passiert Folgendes:

. Wenn Sie eine Verlangerungsoption austiben, wird der Vertrag damit verlangert.
Planon ProCenter andert dann den Status des Vertrags automatisch von Aktiv in
Erneuert und passt das Enddatum an. Das neue Enddatum ergibt sich aus der
Addition von aktuellem Enddatum und Verlangerungsbegriff.

. Wenn Sie eine Kiirzungsoption ausliben, wird die Vertragslaufzeit gekuirzt.
Planon ProCenter andert dann automatisch das Enddatum des Vertrags.

. Wenn Sie eine Kiindigungsoption ausuben, zeigt Planon ProCenter die folgende
Frage an:

"Der Vertrag wird beendet. Das Enddatum ist der <tatséchliches Enddatum It.
Berechnung durch Planon>. Mdchten Sie fortfahren? (Wenn Sie das Datum andern
modchten, wahlen Sie bitte Nein.)"

Wenn Sie auf Ja klicken, andert Planon ProCenter automatisch den Status des Vertrags in
Gekiindigt und flllt das Feld Tatsachliches Enddatum des Vertrags aus. Das tatsachliche
Enddatum wird wie folgt berechnet:

Datum laut Angabe im Feld Giiltig bis einschlieBlich der Option + Klindigungsfrist.

Wenn Sie Nein wahlen, wird ein Dialogfeld angezeigt, in dem Sie ein anderes
tatsachliches Enddatum fur den Vertrag auswahlen konnen.
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Szenarien

Szenarien

Szenario 1: Eine Verlangerungsoption festlegen

Der Vertrag hat folgendes Startdatum: 01.01.2012

Der Vertrag hat folgendes Enddatum: 31.12.2012

Die Kindigungsfrist fir den Vertragsnehmer betragt zwei Monate.
Die Kundigungsfrist fur den Vertragsnehmer betragt zwei Monate.

Beim Speichern des Vertrags werden die Felder flr das nachste Kindigungsdatum
folgendermalien aktualisiert:

« Nachstes Kundigungsdatum - Annehmende Partei: 31.10.2012
« Nachstes Kundigungsdatum - Anbietende Partei: 31.10.2012
Bei Verlangerung des Vertrags um zwei Jahre werden das Vertragsenddatum und die
Datumsangaben fiir die nachste Kiindigung automatisch folgendermafen aktualisiert:
« \Vertragsenddatum: 31.12.2014
« Nachstes Kundigungsdatum - Annehmende Partei: 31.10.2014
« Nachstes Kundigungsdatum - Anbietende Partei: 31.10.2014

Szenario 2: Eine Verkurzungsoption festlegen

Der Vertrag hat folgendes Startdatum: 01.01.2012

Der Vertrag hat folgendes Enddatum: 31.12.2012

Die Kundigungsfrist fur den Vertragsnehmer betragt zwei Monate.
Die Kindigungsfrist fir den Vertragsnehmer betragt zwei Monate.

Beim Speichern des Vertrags werden die Felder fir das nachste Kindigungsdatum
folgendermalien aktualisiert:

« Nachstes Kundigungsdatum - Annehmende Partei: 31.10.2012
« Nachstes Kundigungsdatum - Anbietende Partei: 31.10.2012
Sie haben die Vertragslaufzeit durch Anwenden der Verklrzungsoption um zwei

Monate verkurzt. Das Vertragsenddatum und die die Datumsangaben fir die nachste
Kindigung werden automatisch folgendermalien aktualisiert:

« \Vertragsenddatum: 31.10.2012
- Nachstes Klndigungsdatum - Annehmende Partei: 31.08.2012
« Nachstes Kundigungsdatum - Anbietende Partei: 31.08.2012

Szenario 3: Kindigungsoption zusammen mit einer Kiindigungsfrist fur Vertrag festlegen
Der Vertrag hat folgendes Startdatum: 01.01.2012

Der Vertrag hat folgendes Enddatum: 31.12.2013

Die Kundigungsfrist fur den Vertragsnehmer betragt zwei Monate.

Die Kundigungsfrist fur den Vertragsanbieter betragt zwei Monate.
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Beim Speichern des Vertrags werden die Felder mit den Datumsangaben
folgendermalien aktualisiert:

« Nachstes Kundigungsdatum - Annehmende Partei: 31.10.2013

« Nachstes Enddatum - Annehmende Partei: 31.12.2013

« Nachstes Kundigungsdatum - Anbietende Partei: 31.10.2013

« Nachstes Enddatum - Anbietende Partei: 31.12.2013
Sie haben eine Vertragskiundigungsoption nur fur die anbietende Partei mithilfe der
folgenden Datumsangaben erstellt:

« Nachstmogliches Kundigungsdatum: 31.10.2014

« Nachstmogliches Enddatum: 31.12.2014
Bei Verlangerung des Vertrags um zwei Jahre werden die nachstmoglichen End- und
Kindigungsdaten automatisch folgendermaflen aktualisiert:

« Nachstes Kundigungsdatum - Annehmende Partei: 31.10.2015

« Nachstes Enddatum - Annehmende Partei: 31.12.2015

« Nachstes Kundigungsdatum - Anbietende Partei: 31.10.2014

« Nachstes Enddatum - Anbietende Partei: 31.12.2014

Wenn Sie den Vertrag verlangert haben, wird das fruheste nachste Kindigungsdatum
fur die anbietende Partei (31.10.2014) berucksichtigt.

@ Vertragsoptionen gelten immer flr den gesamten Vertrag. Wenn Sie einzelne

Vertragspositionen verlangern oder verkiirzen mochten, kdnnen Sie dies durch
Anderung des Enddatums der Vertragsposition mittels der Option Enddatum
andern durchfihren. Einzelheiten zur Verlangerung und Verkirzung einzelner
Vertragspositionen finden Sie unter Verldngerung Oder Verkiirzung
Einzelner Vertragspositionen.

Automatisierte Verarbeitung von V ertragsoptionen

PPJC unterstutzt die automatische Verarbeitung der folgenden Arten von Optionen:
. Verldngerungsoptionen
. Klindigungsoptionen

Automatisierte Verarbeitung von Vertragsoptionen



V erlangerungsoptionen
1. Aktivieren Sie fir den Vertrag das Kontrollkdstchen Automatische Verlangerung? . Dies
ist eine Vorbedingung fir die automatische Verarbeitung von Verlangerungsoptionen.
2. Definieren Sie unter Alarme eine Aktionsdefinition. Die Aktionsdefinition besteht aus:

. Einer Alarmbedingung auf Basis eines speziellen Business Objects (entweder
Dienstleistungsvertrag oder Mietvertrag) und einem Filter zur automatischen Auswahl
des Vertrags

. Einer Aktivitat (Automatische Verlangerung)
. Einem Zeitplan
. Einem Startzeitpunkt

! \Weitere Informationen zur Funktionsweise von Alarmen erhalten Sie in der
- Dokumentation Alarme.

3.  Klicken Sie auf Speichern, und setzen Sie die Aktionsdefinition im Aktivitatsmenl auf
Aktiv.

Sobald definiert, verarbeitet der automatische Planungsmechanismus von
Planon ProCenter die Definition auf Basis des angegebenen Zeitplans, und
Verlangerungsoptionen werden in der folgenden Reihenfolge verarbeitet:

. Planon ProCenter prift, ob das im Feld Giiltig bis einschlieBlich angegebene
Datum verstrichen ist, und ob die Option aktiv ist und noch nicht angewendet wurde.
Falls dies der Fall ist, wird die Verlangerungsoption angewendet.

A E i
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. Wenn das vorlaufige Kiindigungsdatum (Enddatum des Vertrags — Kiindigungsfrist)
verstrichen ist, wendet Planon ProCenter die aktive Verlangerungsoption mit der
hoéchsten Prioritat an.

A B C
L |=|
; :—=.=i renewsal Dp!ion - prl Cll'it'y' 1
copied» N ve— renewal option - prioriw 2
Legende:

A: Startdatum des Vertrags

B: Vorlaufiges Kiindigungsdatum (Enddatum des Vertrags — Kiindigungsfrist)
C: Enddatum des Vertrags

Grlne Farbe: Verlangerungszeitraum - Kiindigungsfrist

Rote Farbe: Kiindigungsfrist

Verlangerungsoptionen



50

K tindigungsoptionen
Kindigungsoptionen kdnnen auf Basis des Werts eines der folgenden Felder verarbeitet
werden:

. Kalender

. Monat(e)

. Zeitabstand

Ist eines dieser Felder ausgefullt, so erkennt Planon ProCenter die Kindigungsoptionen
und verarbeitet sie automatisch.

Es kann nur eine aktive Kiindigungsoption pro Vertragspartei (Vertragsanbieter und
Vertragsnehmer) geben. Das bedeutet, dass jede Vertragspartei Uber eine eigene
aktive automatische Kundigungsoption verfigen kann oder dass sie eine automatische
Kindigungsoption gemeinsam nutzen. Der Wert im Feld Kiindbar durch bestimmt, flr
wen die Kindigungsoption gilt:

. Annehmende Partei
. Anbietende Partei
. Beide(s)

K tindigungsopti onen automatisch verarbeiten

Bei Vertragen mit einer wiederkehrenden Kiindigungsoption stellt die automatische
Verarbeitung der Klindigungsoption sicher, dass der Vertrag und die Vertragsoptionen
sowohl fur die anbietende als auch fur die annehmende Partei immer die aktuellen
Enddaten anzeigen.

Zu jeder Zeit kdnnen Sie im Aktivitatsmenl auf Enddatum aktualisieren klicken; Sie
kénnen aber dafiir auch eine geplante Aktivitat einstellen, die dies regelmalfig und
automatisch durchfthrt.

AUTOMATISCHE VERARBEITUNG

1. Definieren Sie unter Alarme eine Aktionsdefinition. Die Aktionsdefinition besteht aus:

. Einer Alarmbedingung auf Basis des Business Object "Vertrage" (oder speziell
Dienstleistungsvertrag oder Mietvertrag) und einem Filter zur automatischen Auswahl
der Vertragsoption.

. Einer Aktivitat (Kindigungsdatum aktualisieren)

. Einem Zeitplan

. Einem Startzeitpunkt

! \Weitere Informationen zur Funktionsweise von Alarmen erhalten Sie in der
3 Dokumentation Alarme.

2. Klicken Sie auf Speichern, und setzen Sie die Aktionsdefinition im Aktivitatsmeni auf
Aktiv.

Sobald definiert, verarbeitet der automatische Planungsmechanismus von
Planon ProCenter die Definition auf Basis des angegebenen Zeitplans.

Kundigungsoptionen automatisch verarbeiten



Wenn die Aktionsdefinition verarbeitet wird, erfolgt eine Aktualisierung der
Vertragsdaten.

Kundigungsoptionen automatisch verarbeiten
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Wie funktioniert das?
Nehmen wir an, ein Vertrag hat zwei Klindigungsoptionen, A und B.

m{ﬂfv‘!h" Aoy

&

Am aktuellen Datum, das durch den roten Pfeil angezeigt wird, ist Kindigungsoption A
gultig, und ihre Einzelheiten stehen im Vertrag.

Wenn Zeit vergangen und Kundigungsoption A nicht mehr gultig ist, wird dies von der
geplanten Aktivitat erkannt, und die Kundigungsdaten werden automatisch durch die
Aktivitat Kiindigungsdatum aktualisieren aktualisiert.

w2010 v HI2018

A

@ Die automatische Verarbeitung der Kiindigungsoption bedeutet nicht die
Kindigung des Vertrags, sondern nur die Aktualisierung seiner Kiindigungsdaten.

Beispiel

Situation vor der automatischen Verarbeitung der Kiindigungsoption
. Der 9. September 2010 ist das nachste Enddatum flir die annehmende Partei.
. Eine neue Kindigungsoption steht bereit

hend end dade - Sccept |T|“'J.,H'5dEH'IS-?|‘JtEI1'|I.'-E"l 8, 200

Mt end dste - COrfferin. |.‘-1Dhja'-;. Janisary 31, 2011

Neret nolice date - Acce | Wiednesday, Seplamber 3, 2010

heat notice date - Offer] |5uﬁ.'}iﬂ\'. October 31, 2010

Situation nach der automatischen Verarbeitung der Kindigungsoption

Die geplante Aktivitat hat erkannt, dass das Enddatum verstrichen ist, und fuhrt die
Aktivitat Kiindigungsdatum aktualisieren aus, die auf das nachste Enddatum und das
nachste Kindigungsdatum aktualisiert.

heend end dete - Accepll, |Th'.i+’f-1ﬂ8*.-'. Septemiber 30, 2010 |

L

Mt notice date - Acce [Thl.s:tla'.-'. Saptember 23, 2010

Maxt notice date - Offeri |Sumﬂa'-,-', Ciotober 31, 2000 -[

Wie funktioniert das?



Besonderheiten der automatischen Verarbeitung von Kiindigungsoptionen

. Die Kuindigungsoptionen werden auf Basis eines nachsten Kiindigungsdatums
verarbeitet, das verstrichen ist, sowie einer Alarmaktivitat plus Zeitplan.
. Sowohl die anbietende als auch die annehmende Partei konnen Uber mehrere

Kindigungsoptionen verfugen, aber nur eine Option (pro Partei) wird automatisch
verarbeitet.

. Optionen gelten pro Vertragspartei (oder beide). Beim Speichern einer aktiven
Klindigungsoption wird eine Aktivitat ausgeldst, um zu prufen, ob die im Vertrag
angegebenen Enddaten aktualisiert werden missen.

. Benutzer konnen Filter setzen oder eine Benachrichtigung in den Feldern mit den
verschiedenen Enddaten angeben. Auf diese Weise sind Benutzer immer Uber die
kommenden Enddaten informiert.

Einzelne Vertragspositionen verlangern oder verkirzen

Sie konnen die Dauer einzelner Vertragspositionen verlangern oder verkirzen, in dem
Sie das Enddatum der Vertragsposition andern.

Vorgehensweise
1. Wahlen Sie in Vertragspositionen die Vertragsposition aus, die Sie verlangern oder
verkurzen mochten.
2. Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Enddatum andern.

Das Fenster Werte eingeben wird angezeigt. StandardmaRig ist das aktuelle Enddatum im
Feld Enddatum ausgewahlt.

Klicken Sie im Fenster Werte eingeben auf im Feld Enddatum, um ein anderes
Enddatum auszuwahlen.

@ \Wenn Sie das Feld Enddatum im Fenster Werte eingeben I6schen, wird auch
das Feld Enddatum der Vertragsposition geloscht.

4. Kilicken Sie auf das erforderliche Datum und dann auf OK.
Das Enddatum der Vertragsposition wurde jetzt geandert.

@ \Wenn eine Vertragsposition erweitert wird, werden die zugehdrigen Kosten (falls
vorhanden) ebenfalls erweitert.

Kommunikationseintrage fir Vertrage hinzufigen und anzeigen

Kommunikationseintrage fur Vertrage hinzufiigen und anzeigen 53
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In Planon ProCenter konnen Sie dem jeweils ausgewahlten Vertrag im Auswahlschritt
Vertragsdetails > Kommunikationseintrage — Vertrage Aktennotizen zu relevanten
Kommunikationsvorgangen, wie E-Mails, Telefonaten, Berichten usw., hinzufugen und
diese anzeigen. Diese Aktennotizen werden als "Kommunikationseintrage" bezeichnet.

q Nahere Informationen zu Kommunikationseintragen finden Sie im Grundlagen.

Finanzielle Verpflichtungen berechnen und anzeigen

Ein Vertrag fuhrt zu finanziellen Verpflichtungen und enthalt Informationen zu den
Terminen, an denen Betrage gezahlt werden oder eingehen mussen. Im Auswahlschritt
Finanzielle Verpflichtungen kénnen Sie sich einen Uberblick tiber die finanziellen
Verpflichtungen in einem bestimmten Zeitraum verschaffen. Finanzielle Verpflichtungen
konnen fur alle Arten von Vertragen berechnet und angezeigt werden, sofern fur diese
Vertrage der Status Aktiv, Erneuert, Gekiindigt oder Gesperrt gilt.

@ Sie kdnnen sich die finanziellen Verpflichtungen auch in Form einer Tabelle
anzeigen lassen. Einzelheiten dazu finden Sie unter Finanzlibersicht.

\Weist eine Vertragsposition ein Enddatum auf, werden die finanziellen
\Verpflichtungen bis zum Enddatum berechnet und angezeigt. Weist
eine Vertragsposition jedoch kein Enddatum auf, basiert die angezeigte
Anzahl finanzieller Verpflichtungen auf der Einstellung Cash Flow-
Berechnung — Jahre unter Felddefinitionen.

\Wird die Einstellung Cash Flow-Berechnung — Jahre geandert, werden
die finanziellen Verpflichtungen nicht automatisch geandert. Klicken Sie
hierzu im AktionsmenuU auf Verpflichtungen neu berechnen.

Wird auf den Vertrag eine betragsbezogene Anderung angewendet,
werden die finanziellen Verpflichtungen automatisch neu berechnet.
Hierbei wird die Einstellung Cash Flow-Berechnung — Jahre
bertcksichtigt.

q Ausflihrliche Informationen zu dieser Einstellung in Felddefinitionen finden Sie
- im Teil Felddefinitionen der Benutzerdokumentation.

Finanzielle Verpflichtungen werden fiir jede Vertragsposition einzeln und anhand des in der
Vertragsposition angegebenen Betrags berechnet.

Finanzielle Verpflichtungen berechnen und anzeigen



Immer dann, wenn eine der folgenden Bedingungen eintritt, berechnet Planon ProCenter
die Betrage im Auswahlschritt Lebenszyklus Vertragspositionsdetails > Finanzielle
Verpflichtungen automatisch neu:

. Ein Vertrag wird beendet oder verlangert.
. Vertragspreise werden auf folgende Weise angepasst:
- manuell

- durch Indexierung
- durch einen Rabattprozentsatz
- durch einen Steuersatz

. Die Zahlungsfrequenz hat sich geandert.

Fir Anderungen an Betragen, die bereits abgeschlossen wurden, erstellt Planon
ProCenter automatisch einen Zuschlag. Ausflihrliche Informationen zum Abschliel3en
von Betragen finden Sie unter Betrdge Abschlie8en. Ausfuhrliche Informationen zu
Zuschlagen finden Sie unter Zuschlége.

Auf der Auswahlebene Finanzielle Verpflichtungen sind verschiedene Felder verfugbar.

Die meisten dieser Felder sind selbsterklarend. Die anderen werden in Datenfelder Auf
Der Auswahlebene "Finanzielle Verpflichtungen" naher erlautert.

Finanzielle Verpflichtungen berechnen und anzeigen
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Finanzibersicht

Wenn Sie im Auswabhlschritt Finanzielle Verpflichtungen in der Symbolleiste auf
Finanziibersicht an klicken, werden lhnen die finanziellen Verpflichtungen in
Tabellenform angezeigt.

r_m Comtract e detais

wud JLE ¥

icerinct s — e o |rastory of contract irms | Firarcnl conmemarts furies 2L As

uﬁi e

E=TE 24000 150m 7500 10
o il a0 5006 PEG A
swos 24000 tenon e 22500
eyl 2340 0 TS O A
b il J A0 m 1500 7500 TEIS00
anng 2 4000 ) 150 PE00 TS
Hanos 2400 00 15000 FEa0 Pl = o]
e 140 m ROy SRR
Hnoen R 15000 PE00 FLECTE
xnon o o a 1}
monsy n U] a a
Fiess 2 [u¥) ) 1 500 ) TEIG 000
Die finanziellen Verpflichtungen kénnen pro Jahr, pro viertel,

# pro Monat oder pro Woche angezeigt werden. Wenn in den
Vertragseinstellungen konfiguriert, haben Sie die Mdglichkeit,
finanzielle Verpflichtungen per englischem/schottischem Jahr
bzw. englischem/schottischem Quartal anzuzeigen.

Wahlen Sie das Jahr aus, fir das die finanziellen Verpflichtungen

# angezeigt werden sollen, oder klicken Sie auf <Alle Jahre>, wenn die
finanziellen Verpflichtungen fur alle Jahre aufgelistet werden sollen.
Die finanziellen Verpflichtungen kdnnen in verschiedenen Ansichten

# aufgerufen werden. Jede dieser Ansichten |asst sich tber die

Schaltflache #. (Finanzielle Verpflichtungen direkt nach Excel

exportieren) nach Microsoft®

Excel® exportieren.

Durch Auswahlen einer Zelle der Tabelle konnen Sie sich detaillierte Informationen zum
entsprechenden Monat oder zur entsprechenden Woche anzeigen lassen.

Klicken Sie im Aktivitatsmenu unter Felddefinitionen > Vertrage auf BO-Einstellungen,
um festzulegen, wie Betrage des Typs Zahlen und des Typs Eingehen in der
Finanzubersicht angezeigt werden sollen. Fir beide Arten von Betrdgen kénnen Sie

festlegen, ob sie als Positivbetrag (+) oder als Negativbetrag (-) angegeben werden sollen.

Ausfuhrliche Informationen zu diesem Thema finden Sie im Teil Felddefinitionen der
Planon ProCenter-Benutzerdokumentation.

Welcher Tag als erster Tag der Woche angesehen wird, richtet sich nach der Sprache,
die Sie in Planon ProCenter verwenden. Wenn Sie mit der Einstellung Deutsch arbeiten,
beginnt die Woche am Montag und endet am Sonntag. Bei der Planon ProCenter-
Spracheinstellung US English hingegen beginnt die Woche am Sonntag und endet

Finanzibersicht



am Sonnabend. Daher kénnen die in der Finanziibersicht angezeigten Daten in den
einzelnen Benutzersprachen Unterschiede aufweisen.

Verflgbare Ansichten

Verfligbare Ansichten
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Ubersicht: Vertragspositionen
Bei der Einstellung Ubersicht: Vertragspositionen werden die finanziellen Verpflichtungen
nach den Vertragspositionstypen (Miete, Dienstleistung und SLA) zusammengefasst:
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Ubersicht: Gruppen fiir Vertragspositionen

Bei der Einstellung Ubersicht: Gruppen fiir Vertragspositionen werden die finanziellen

Verpflichtungen nach den Vertragspositionsgruppen zusammengefasst:
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Vertragspositionsgruppen kénnen im TSI Stammdaten definiert werden. Weitere
Informationen finden Sie unter Stammdaten.

Ubersicht: Gruppen fiir Vertragspositionen
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Vertragspositionen — Ubersicht
Bei der Einstellung Vertragspositionen — Ubersicht werden die finanziellen
Verpflichtungen nach Vertragsposition zusammengefasst:
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Ubersicht inklusive Zahlungen
Kunden mit dem Paket "Cashflow-Verwaltung" kénnen die Ansicht "Ubersicht
inklusive Zahlungen" aufrufen. Diese Ansicht zeigt eine Finanzubersicht einschliefl3lich
Verpflichtungen, Cashflow und Kontostand.

|r-.-1|:|r|ths "| |~:.-'!«II YEarss T| |Overview including paymerts Y| @Incl.V.&T (® Excl AT @

20€10.M -100 ] 100 100
20$0.02 -100 ] 100 £00
201003 -100 -100 0 £00
201004 -100 ] 100 300
201003 -100 -200 -100 £00
20M10.08 -100 ] 100 300
20007 -100 ] 100 400
201005 -100 -300 -200 200
20€M0.09 -100 ] 100 300
201010 -100 ] 100 400
20011 -100 ] 100 =00
2moaz -100 ] 100 &00
Totalz -1z200 -600 &00

Diese Ansicht bietet eine genauere Ubersicht tiber die Finanzdaten als die Listenansicht
der finanziellen Verpflichtungen. Wie in anderen Ansichten lassen sich die Daten nach

Excel® exportieren.

@ Die angezeigten Werte enthalten immer die USt. Die in dieser Ansicht

angezeigten Verpflichtungen sind kumulativ. Wenn Sie auf eine Zeile
doppelklicken, wird eine detaillierte Ansicht aller durch den Vertrag entstandenen
Verpflichtungen gedffnet.

Die Spalten "Cashflow", "Kontostand" und "Kumulativer Kontostand" zeigen nur
Daten ab dem Cashflow-Startdatum.

Weitere Informationen Uber die Ubersicht inklusive Zahlungen zeigt finden Sie im
Ubersicht Inklusive Zahlungen.

Werte interpretieren
Das Vorzeichen der Verpflichtungen in der Ubersicht zeigt an, ob es sich um einen

Zahlungseingang oder einen Zahlungsausgang handelt. Die Bedeutung der Vorzeichen
wird in der folgenden Tabelle erlautert.

@ Die Erklarungen in dieser Tabelle basieren auf den unter
Felddefinitionen > Vertrage > BO-Einstellungen definierten
Standard-Anzeigeeinstellungen.

Vertragspositionstypen Zeichen Bedeutung

Zahlung positiv Cashflow eingehend (Eingang)

Ubersicht inklusive Zahlungen
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negativ Cashflow ausgehend (Zahlung)

Eingang Positiv Cashflow eingehend (Eingang)

negativ Cashflow ausgehend (Zahlung)

Werte interpretieren - Beispiel

Die folgenden Beispiele erklaren, wie die Daten in der Ansicht "Ubersicht inklusive
Zahlungen" zu interpretieren sind.

Beispiel 1
. Zahlung (in Vertragsposition definiert)
. Kein Cashflow-Startkontostand
. Cashflow-Startdatum = 1. Januar 2010

201001 -100 0 100 100
201002 -100 0 100 200

Die Zahlung eines Betrags von 100 ist im Januar 2010 erforderlich, es wird kein
Cashflow erfasst (nichts wird gezahlt), daher betragen der Kontostand und auch der
kumulative Kontostand (zu zahlender Betrag) 100.

Im Februar 2010 muss erneut ein Betrag von 100 gezahlt werden. Es wird kein
Cashflow erfasst; der Kontostand fir die Position betragt also 100 (zu zahlen). Der
kumulative Kontostand betragt nun 200 (Summe des vorigen kumulativen Kontostands
und des aktuellen Kontostands).

Beispiel 2

. Zahlung (in Vertragsposition definiert)

. Cashflow-Startkontostand = 200 (zu zahlen — es wurde noch kein Betrag im
Planon ProCenter erfasst)

. Cashflow-Startdatum = 1. Januar 2010

2010.01 -100 0 100 300
2010.02 -100 -200 -100 200

Im Januar 2010 sind 100 fallig, es wird kein Cashflow erfasst (nichts wird gezahlt),
der Kontostand betragt also 100 (Belastung). Der kumulative Kontostand betragt 200
(Cashflow-Startkontostand) + aktueller Kontostand = 300.

Im Februar 2010 sind 100 fallig. 200 werden gezahlt; der Kontostand fir diesen Monat
betragt also -100 (Guthaben). Der kumulative Kontostand betragt 300 — 100 = 200.
Beispiel 3
. Eingang (in Vertragsposition definiert)
. Kein Cashflow-Startkontostand
. Cashflow-Startdatum = 1. Januar 2010

Ubersicht inklusive Zahlungen



2010.01 100 0 -100 -100
2010.02 100 0 -100 -200

Im Januar 2010 ist der Erhalt von 100 fallig. Es wird kein Cashflow erfasst (es wird
nichts gezahlt), der Kontostand betragt also -100 (Guthaben), und der kumulative
Kontostand betragt -100.

Im Februar 2010 ist abermals der Erhalt von 100 fallig. Es wird kein Cashflow erfasst,
der Kontostand flr diesen Monat betragt also -100. Der kumulative Kontostand betragt
-100 + -100 = -200 (Guthaben).

Beispiel 4
. Eingang (in Vertragsposition definiert)
. Cashflow-Startkontostand = -200 (ausstehend)
. Cashflow-Startdatum = 1. Januar 2010

2010.01 100 0 -100 -300
201002 100 200 100 -200

Im Januar 2010 ist der Erhalt von 100 fallig, aber es wurde kein Cashflow erfasst. Der
Kontostand betragt daher -100 (Guthaben). Unter Bertcksichtigung des Cashflow-
Startkontostands von -200 ergibt dies einen kumulativen Kontostand von #300.

Im Februar 2010 ist abermals der Erhalt von 100 fallig, und 200 werden gezahlt. Der
Kontostand fiir diesen Monat betragt 200 (gezahlt) -100 (fallig) =100. Der kumulative
Kontostand betragt -300 + 100 = -200.

@ Um eine korrekte und vollstandige Ubersicht zu erhalten, empfehlen wir, keine
Daten herauszufiltern, da hierdurch die Ansicht verfalscht werden konnte.

! Sie kénnen Geldbetrage bezlglich der Vertragsverpflichtungen per Rechnung
a oder per Cashflow bezahlen. Weitere Informationen finden Sie unter
Rechnungsverwaltung und Cashflow-Verwaltung.

Preisénderungen per Preisankiindigungsschreiben melden

Wenn ein Vertrag im Status Aktiv Vertragspositionen enthalt, bei denen es zu
Anderungen gekommen ist, kdnnen Sie ein Preisankiindigungsschreiben erstellen
und an den Vertragsnehmer dieses Vertrags senden. Zuvor missen Sie zunachst
aber eine Vorlagenberichtsvorlage erstellen. Nachdem Sie den Zeitraum angegeben
haben, flir den Preisanderungen gemeldet werden sollen, kann Planon ProCenter die
entsprechenden Preisanderungsdaten in die von Ihnen erstellte Berichtsvorlage
einfigen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Preisénderungen per Preisankiindigungsschreiben melden
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Vorgehensweise zum Melden von Preisanderungen per
Preisankiundigungsschreiben

1. Wabhlen Sie auf der Auswahlebene Vertrage den Vertrag aus, flr den Sie ein
Preisankindigungsschreiben erstellen mdchten.

2. Erstellen Sie eine Vorlagenberichtsdefinition fiir das Preisankiindigungsschreiben. Die
Vorlage muss entweder im Format .doc oder im Format .docx vorliegen. Informationen dazu
finden Sie im Teil Berichtsgenerator der Planon ProCenter-Benutzerdokumentation.

3. Klicken Sie im AktivitatsmenU Bericht auf Preisankiindigungsbeleg hinzufiigen.

4. Klicken Sie im Dialogfeld Preisankiindigungsbeleg hinzufiigen im Aktivitatsmenu
Preisankiindigungsbelege auf Hinzufligen.
Fullen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus. In
Preisankiindigungsschreiben werden diese Felder genauer beschrieben.
6. Klicken Sie auf Speichern.
Im AktivitatsmenU Bericht stehen jetzt die Optionen E-Mail bearbeiten, Vorschau, Beleg
drucken und E-Mail senden zur Verfiigung. Informationen zu diesen Optionen finden Sie im
Teil Arbeitsauftrédge der Planon ProCenter-Benutzerdokumentation. AuRerdem kénnen Sie,

wenn Sie das Preisankindigungsschreiben z. B. nur erstellen und erst zu einem spateren
Zeitpunkt versenden mochten, auch auf Nur erstellen klicken.

Ja / Nein Einstellungen gibt Innen einen Uberblick dariiber, wie sich die Einstellungen
Ja und Nein im Dialogfeld Preisankiindigungsbelege darauf auswirken, welche
Vertragspositionen einbezogen werden.

@ Preisankindigungsschreiben werden an dem im TS| Systemeinstellungen >
Dateiablagen festgelegten Ort gespeichert.

Bei Bedarf kann dem Dialogfeld Preisankiindigungsbelege die
Navigationsaktivitit Kommunikationseintrag anzeigen hinzugefiigt werden.
\Wenn Sie dann auf diese Aktivitat klicken, gelangen Sie zu Vertragsdetails

> Vertrage — Details der Preisankiindigungsbelege, wo Sie sich die
Einzelheiten eines Preisankiindigungsschreibens ansehen kénnen. Wenn diese
Navigationsaktivitat hinzugefiigt werden soll, wenden Sie sich bitte an Ihren
Planon-Administrator.

Sobald ein Beleg fir ein Preisankiindigungsschreiben vorhanden ist, kdnnen Sie
damit Anderungen an verschiedenen Vertrdgen melden. Wahlen Sie dazu die
\Vertrage aus, fur die Sie Anderungen melden méchten, und klicken Sie dann

im MenU Bearbeiten auf Aktivitat anhand von Auswahl. Klicken Sie im Menu
Aktivitat anhand von Auswahl auf Preisankiindigungsbeleg hinzufiigen.
\Wahlen Sie im Dialogfeld Preisankiindigungsbelege, das daraufhin angezeigt
wird, den gewlinschten Preisankiindigungsbeleg aus, und machen Sie fur
Startdatum Zeitraum und Enddatum Zeitraum die entsprechenden Angaben.
\Wahlen Sie dann eine der folgenden Optionen: Nur erstellen, E-Mail senden
oder Drucken.

Preisénderungen per Preisankindigungsschreiben melden



Wenn Sie Anderungen fiir Vertragspositions-Gruppenkombinationen
(Gruppenkombinationen) melden moéchten, die in Stammdaten hinzugefiigt
wurden, wahlen Sie im Dialogfeld Preisankiindigungsbelege den gewlinschten
Preisankiindigungsbeleg aus, und klicken Sie im Aktivitatsmeni Verkniipfungen
auf Vertragspositions-Gruppenkombination verkniipfen.

\Wahlen Sie im Dialogfeld Vertragspositions-Gruppenkombination
verkniipfen unter Verfligbar die Gruppenkombinationen aus, die Sie mit
Ihrem Preisankiindigungsbeleg verkniipfen méchten, und verschieben Sie
diese mithilfe des Rechtspfeils nach In Benutzung. Klicken Sie auf OK, um
das Dialogfeld zu schlieBen. Ausfiihrliche Informationen zum Hinzufligen von
\Vertragspositions-Gruppenkombinationen und Vertragspositionsgruppen finden
Sie im Teil Stammdaten der Planon ProCenter-Benutzerdokumentation. Wenn
diese Angaben in den Bericht aufgenommen werden sollen, missen Sie zuerst
Felder aus PALs — Gruppenkombination gesamt als Unterbericht in lhre
Berichtsvorlage aufnehmen.

Betrage abschlief3en

Zu Buchhaltungs- und Fakturierungszwecken ist es in Planon ProCenter moglich,
Vertragsbetrage bis zu einem bestimmten Datum (einschlieRlich dieses Datums)

abzuschlielRen. Da diese Finanzdaten die Grundlage flr Zahlungen, Abrechnungen und
Fakturierungen bilden, ist es absolut wichtig, dass sie korrekt sind. Aus diesem Grund
koénnen Sie in Planon ProCenter die Betrage zunachst testweise abschlieRen, um so eine
Vorschau der Finanzdaten fur die Prifung auf etwaige Fehler zu erhalten. Sobald Sie diese

Daten auf Korrektheit geprift haben, kdnnen Sie sie definitiv abschliel3en.

Fir Anderungen an Betréagen, die bereits abgeschlossen wurden, erstellt Planon
ProCenter automatisch einen Zuschlag. Ausfiihrliche Informationen dazu erhalten
Sie unter Zuschléage.

Betrage abschlieBen
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Betragsabschlussvorgang

Financial commitments

!

Trial closure
=  With or without
freezing contract data
# (Check correctness of
contract data

]

Final closure

= Contract data is frozen
« |Invoices can be
generated

Betragsabschlussvorgang



Testbetragsabschluss durchftihren

Ziel eines Testbetragsabschlusses ist es, die Korrektheit der fir einen bestimmten
Zeitraum generierten Vertrags- und Finanzdaten zu prufen. Es ist aber auch mdglich,
Vertrags- oder Vertragspositionsdaten vortibergehend einzufrieren, um so z. B. vor dem
Ausflhren eines endgliltigen Betragsabschlusses eine letzte Prifung vorzunehmen.
Dazu steht Ihnen die Option Testabschluss und Einfrieren von Daten zur Verfigung.
Gehen Sie zum Durchflhren eines Testabschlusses wie folgt vor.

Vorgehensweise
1. Klicken Sie auf der Auswahlebene Vertrage auf den Vertrag, fiir den Sie einen

Testbetragsabschluss durchfliihren méchten.

2. Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Testabschluss oder Testabschluss und Einfrieren
von Daten.

Das Fenster Werte eingeben wird angezeigt. Standardmafig ist im Feld Testabschluss bis
der letzte Tag des aktuellen Monats ausgewahlt. Klicken Sie auf OK, wenn dieses Datum
verwendet werden soll.

3. Wenn Sie ein anderes Datum auswahlen mochten, klicken Sie im Feld Testabschluss bis

auf die Schaltflache .

4.  Klicken Sie auf das gewiinschte Datum.
Die Vertrags- und Finanzdaten sind jetzt automatisch im TSI Ubersicht Abschlussdatum
der Launchgruppe Vertragsverwaltung verflgbar. In Ubersicht Abschlussdatum kénnen
Sie dann die Korrektheit dieser Daten prufen. Ausflihrliche Informationen zu diesem TSI
finden Sie unter Ubersicht Abschlussdatum.

Wenn die Finanz- und Vertragsdaten korrekt sind, konnen Sie die Betrage endgliltig
abschlieRen. Einzelheiten dazu finden Sie unter Endgliltigen Betragsabschluss
Durchftihren.

Testbetragsabschluss durchfiihren
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Endgultigen Betragsabschluss durchfhren
Gehen Sie zum Durchflhren eines endgultigen Betragsabschlusses wie folgt vor.
Vorgehensweise
1. Klicken Sie auf der Auswahlebene Vertrage auf den Vertrag, flir den Sie die Betrage
abschlieRen mochten.

2. Klicken Sie im Aktivitadtsmenu auf Zahlungen abschlieBen.

Samtliche Betrage der Vertragspositionen, die mit dem ausgewahlten Vertrag verknipft
sind, werden nun bis einschlief3lich dieses Datums abgeschlossen. Damit werden die Daten
im TSI Ubersicht Abschlussdatum zu endgiiltigen Daten. Ausfiihrliche Informationen zu
diesem TSI finden Sie unter Ubersicht Abschlussdatum.

Endgultigen Betragsabschluss durchfiihren



Ubersicht Abschlussdatum

Nachdem Sie einen Testbetragsabschluss durchgeflihrt haben, kdnnen die
Rechnungsinformationen fur einen Vertrag automatisch tber Vertragsverwaltung >
Ubersicht Abschlussdatum abgerufen werden. So kdnnen Sie die Korrektheit der Finanz-
und Vertragsdaten prufen, bevor der endgultige Betragsabschluss vorgenommen wird
und die Rechnungen tatsachlich erstellt und an die Kunden versendet werden.

A

Die Feldeinstellungen in Felddefinitionen firr die TSIs Vertragsverwaltung und
Ubersicht Abschlussdatum miissen absolut identisch sein. Die Verwaltung
erfolgt automatisch in Planon ProCenter.

&

Ausflhrliche Informationen zu den Feldeinstellungen finden Sie unter
Felddefinitionen.

Das TSI Ubersicht Abschlussdatum enthalt die folgenden Daten:

Ubersicht Abschlussdatum

Auf der Auswahlebene Abschlussdaten werden alle Abschlussdaten angezeigt.
In Abschlussdaten Felder finden Sie eine Beschreibung der hier verfugbaren
Felder.

Auf der Auswahlebene Vertrage werden alle zum Zeitpunkt des Abschlussdatums
gultigen Vertragsdaten angezeigt. Die meisten Felder auf dieser Auswahlebene
sind mit den Feldern auf der Auswahlebene Vertriage im TSI Vertragsverwaltung
identisch. Ausfuhrliche Informationen zu diesen Feldern finden Sie unter
Datenfelder Auf Der Auswahlebene "Vertrdge". In Abschlussdatum Felder
werden die fiir das TSI Ubersicht Abschlussdatum spezifischen Felder naher
erlautert.

Auf der Auswahlebene Vertragspositionen werden alle zum Zeitpunkt des
Abschlussdatums gultigen Vertragspositionsdaten angezeigt. Die meisten Felder
auf dieser Auswahlebene sind identisch mit den Feldern auf der Auswahlebene
Vertragspositionen im TSI Vertragsverwaltung. Ausfihrliche Informationen

zu diesen Feldern finden Sie unter Datenfelder Auf Der Auswahlebene
"Vertragspositionen". In der Ubersicht Abschlussdatum Vertragspositionen
werden die fiir das TSI Ubersicht Abschlussdatum spezifischen Felder naher
erlautert.

Auf der Auswahlebene Finanzielle Verpflichtungen werden alle zum Zeitpunkt des
Abschlussdatums glltigen Finanzdaten angezeigt. Die meisten Felder auf dieser
Auswahlebene sind mit den Feldern im Auswahlschritt Finanzielle Verpflichtungen
im TSI Vertragsverwaltung identisch. Ausflihrliche Informationen zu diesen
Feldern finden Sie unter Datenfelder Auf Der Auswahlebene "Finanzielle
Verpflichtungen". In Ubersicht Abschlussdatum Finanzielle Verpflichtungen
werden die fiir das TSI Ubersicht Abschlussdatum spezifischen Felder naher
erlautert.
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Beachten Sie, dass die Daten in diesem TSI nicht &nderbar sind. Sie kdnnen
unbegrenzt viele Testabschlisse durchfihren. Die Daten aus dem vorherigen
Testabschluss werden dann jeweils geléscht und durch die neuen Daten ersetzt. Sie
kénnen die Abschlussdaten auch manuell Idschen und einen neuen Testabschluss
durchflihren. Zum manuellen Loschen von Testabschlussdaten stehen folgende
Optionen zur Verfligung:

« die Option Testabschluss l6schen im Auswahlschritt Vertrage >
Vertrage

— oder —

- die Option Léschen auf der Auswahlebene Ubersicht
Abschlussdaten > Vertrage

Nachdem Sie einen endgultigen Abschluss durchgefuhrt haben, werden die Daten
als endgtiltig gekennzeichnet und kénnen nicht mehr geléscht werden.

Ubersicht Abschlussdatum



Finanzielle Ubersicht nach Abschlussdatum
Zeigt alle Verpflichtungen und Erganzungen von Vertragen an, je nachdem, ob fur die
Finanzubersicht das Abschlussdatum oder das Start-/Enddatum mafRgeblich ist.

Die Zusammensetzung der FinanzUbersicht hangt von der Einstellung Finanzielle
Ubersicht nach Abschlussdatum (Felddefinitionen > Vertrige > BO-Einstellungen) ab.

q \Weitere Informationen zu Einstellungen im Zusammenhang mit Vertrags-
- BOs finden Sie unter Felddefinitionen > Einstellungen fiir das Business
Object "Vertrage".

Angenommen Sie sind dazu verpflichtet, vom 1. April 2014 bis zum 31. Marz 2015
jeden Monat 800 Euro zu zahlen. Die Verpflichtungen vom April und Mai 2014 sind
abgeschlossen. Im Juni 2014 ergibt sich eine Veranderung. Statt 800 Euro belauft sich
die Verpflichtung jetzt auf 1.000 Euro (gultig mit Beginn der Vertragsposition am 1.
April). Fur die abgeschlossenen Monate (April und Mai 2014) werden Erganzungen in
Hohe von monatlich 200 Euro generiert.

Die Ubersicht nach Abschlussdatum weist fiir den Monat Juni 1.400 Euro aus (800 Euro
Verpflichtung Juni + 400 Euro Erganzung aus den vorherigen Monaten). Im Gegensatz
dazu zeigt die Ubersicht nach Start-/Enddatum Verpflichtungen und Ergéanzungen des
jeweiligen Monats an.

Aus den nachfolgenden Tabellen geht hervor, wie sich die Zahlen geandert haben:
Ubersicht nach Abschlussdatum:

Datum Finanzielle Verpflichtungen
1. April 2014 800

1. Mai 2014 800

1. Juni 2014 1400

1. Juli 2014 1000

Ubersicht nach Start-/Enddatum

Finanzielle Ubersicht nach Abschlussdatum
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Datum

Finanzielle Verpflichtungen

1. April 2014 1000
1. Mai 2014 1000
1. Juni 2014 1000
1. Juli 2014 1000

Finanzielle Ubersicht nach Abschlussdatum



Zuschléage

Zuschlage

Zuschlage entstehen in einem Zeitraum, der finanziell eingefroren war, also fiir den die
Betrage bereits abgeschlossen wurden. Wenn Sie einen Betrag eines eingefrorenen
Zeitraums andern, erstellt Planon ProCenter automatisch einen Zuschlag. Die
Zuschlagshohe wird dabei wie folgt berechnet:

neuer Betrag — urspringlicher Betrag = Zuschlagsbetrag

@ Zuschlage werden pro Verpflichtungszeitraum berechnet. Wenn die

Betragsanderung so weit in der Vergangenheit liegt, dass mehrere
Verpflichtungszeitrdume betroffen sind, wird fur jeden Verpflichtungszeitraum ein
Zuschlag generiert.

Zuschlage werden im Auswahlschritt Vertragspositionsdetails > Finanzielle Verpflichtungen
angezeigt.

Beispiel
Fur Vertrag X ist Folgendes definiert:
. Vertragsdauer: 1 Jahr (01.01.08 — 31.12.08)
. In Vertragsposition festgelegter Betrag: 100 $ pro Monat
. Betrage geschlossen bis einschlief3lich: 20.01.08
. Am 01.02.08 wird der Betrag von 100 $ in 125 $ geandert.

Planon ProCenter erstellt automatisch einen Zuschlag (25 $).

@ Erganzungen zu zurtickliegenden finanziellen Verpflichtungen muissen sofort
gezahlt werden. Ergénzungen zu kinftigen finanziellen Verpflichtungen kénnen
am Falligkeitstag der finanziellen Verpflichtungen gezahlt werden.
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Geandertes Zahlungsdatum bel Ergédnzungen

Es ist moglich, das Zahlungsdatum von Erganzungen manuell zu andern. Gehen Sie
dazu wie folgt vor.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie unter Vertragspositionsdetails > Finanzielle Verpflichtungen die
Erganzungen aus, bei denen Sie ein anderes Zahlungsdatum festlegen méochten.

2. Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Zahlungsdatum &ndern.

3. Das Dialogfeld Werte eingeben wird eingeblendet. Wahlen Sie das Datum aus, an
dem die Erganzungen in Zukunft gezahlt werden sollen.

4. Klicken Sie auf Ok.
Eine Meldung weist darauf hin, dass das Zahlungsdatum geandert wurde.

Ist die Erganzung im Anfangsstatus, kann das Zahlungsdatum nicht geandert
A werden.

@ \Wenn Sie das Zahlungsdatum mehrerer Erganzungen gleichzeitig andern
mochten, konnen Sie Aktivitdt anhand von Auswahl verwenden.

V ertragsdaten verschieben

Mit der Option Vertragsdaten verschieben kdnnen Sie die Datumsangaben fur einen
Vertrag sowie die Datumsangaben fur alle zugehoérigen untergeordneten Vertrage und
alle Vertragspositionen verschieben.

@ Die Datumsangaben fir Vertragsoptionen, Vertragsaktivitaten und
Vertragsbedingungen werden automatisch zusammen mit dem Vertrag
verschoben.

Es empfiehlt sich, nach dem Verschieben von Vertragsdaten die neuen
Datumsangaben sorgfaltig zu prufen.

Wenn zunachst der Stichtag des Vertrags und das Startdatum fiir Planon-Kalkulation
gleich waren und der Stichtag des Vertrags dann nach vorn verschoben wird, wird das
Startdatum der Planon-Kalkulation ebenfalls verschoben. Dies gilt nur fur Vertrage mit
dem Status In Vorbereitung.

Vorgehensweise

1. Klicken Sie auf der Auswahlebene Vertrage auf den Vertrag, dessen Datumsangaben Sie
verschieben mdchten.

Vertragsdaten verschieben



@

Die Option Vertragsdaten verschieben steht nur fur Vertrage zur Verfligung,
deren Status In Vorbereitung lautet.

2.

Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Vertragsdaten verschieben.

Das Fenster Werte eingeben wird angezeigt. Dieses Fenster Werte eingeben enthalt
standardmafig das aktuelle Startdatum und das aktuelle Enddatum.

Wenn Sie den Vertrag einen Monat nach hinten verschieben méchten, legen Sie als
Startdatum einfach einen Monat spater fest. Da die Vertragsdauer 1 Jahr betragt, wird das
Enddatum automatisch angepasst.

Klicken Sie auf OK.

Die Vertragsdaten werden nun zusammen mit den Datumsangaben fiir untergeordnete
Vertrage und Vertragspositionen verschoben.

Beispiel

Vertragsdaten verschieben

Stellen Sie sich ein Szenario vor, in dem die Vertragsposition und der untergeordnete Vertrag
ein vom Vertrag abweichendes Startdatum und/oder Enddatum haben:

Startdatum des Vertrags: 28.04.2009
Enddatum des Vertrags: 27.04.2010

Vertragsdauer: 1 Jahr

Startdatum Vertragsposition: 01.06.2009

Enddatum Vertragsposition: 27.04.2010

Startdatum untergeordneter Vertrag: 01.07.2009

Enddatum untergeordneter Vertrag: 30.12.2009

Vertragspositionsdauer: 6 Monate

Das Verschieben des Startdatum des Vertrags um einen Monat hatte dann folgende
Konsequenzen:

Neues Startdatum Vertrag: 28.05.2009

Neues Enddatum Vertrag: 27.05.2010

Vertragsdauer: 1 Jahr
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Neues Startdatum Vertragsposition: 01.07.2009

Enddatum Vertragsposition: 27.04.2010 (unverandert)

Neues Startdatum untergeordneter Vertrag: 01.08.2009

Neues Enddatum untergeordneter Vertrag: 30.01.2010

Einen Vertrag kiindigen

Fur das Kundigen eines Vertrags gibt es zwei Moglichkeiten:
« Verwenden einer Kindigungsoption

(siehe Vertragsoptionen Verwenden)
» Festlegen des Status Gekiindigt

fur den Vertrag

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie einen Vertrag kiindigen kénnen, indem Sie
dessen Status auf Gekiindigt setzen.

Vorgehensweise

1.  Wabhlen Sie den Vertrag aus, der gekiindigt werden soll.
2. Wahlen Sie im Aktivitatsmen( Statusiibergdnge den Status Gekiindigt aus.

3. Wenn dieses Datum als Kiindigungsdatum verwendet werden soll, klicken Sie auf Ja.
Mochten Sie ein anderes Datum auswahlen, klicken Sie auf Nein.

Der Vertrag wird damit zum angegebenen Datum gekiindigt.

Mit dieser Vorgehensweise kdnnen auch einzelne Vertragspositionen eines Vertrags
gekundigt werden:

Wahlen Sie die Vertragsposition aus, die gekundigt werden soll, und wahlen Sie dann
im AktivitatsmenuU Statusiibergidnge den Status Gekiindigt aus.

Wenn Sie einen Vertrag kindigen, werden auch die zugehorigen Vertragspositionen
gekundigt. Vertragspositionen, deren Enddatum bereits vor dem Kindigungsdatum
erreicht ist, erhalten den Status Abgelaufen.

@ Wenn Sie fur das Vertrag eine Kindigungsfrist
festgelegt haben, wird Planon ProCenter
automatisch das Enddatum berechnen. Wenn Sie

Einen Vertrag kiindigen



Einen Vertrag kiindigen

keine Kiindigungsfrist angeben, wird das aktuelle
Datum als Enddatum festgelegt.
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Vertrage fakturierbar machen

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie aus der Liste Vertrage einen Vertrag aus, oder fiigen Sie im Aktivitatsmeni
einen neuen Vertrag hinzu, indem Sie auf Dienstleistungsvertrag hinzufiigen oder
Mietvertrag hinzufiigen klicken.

2. Tragen Sie im Datenbereich die relevanten Informationen in die obligatorischen Felder ein,
um einen Vertrag fakturierbar zu machen. In Vertrage Fakturierbar Felder werden diese
obligatorischen Felder genauer beschrieben.

3. Klicken Sie auf Speichern.

4. Klicken Sie auf der Auswahlebene auf Vertragsdetails, und wechseln Sie zu
Vertragspositionen. Es werden alle entsprechenden Vertragspositionen fir den
ausgewahlten Vertrag angezeigt.

5. Wahlen Sie eine Vertragsposition aus der Liste aus, fiir die Sie eine Rechnung erstellen
mochten.

6. Uberpriifen Sie die obligatorischen Felder im Datenbereich.

Sie sollten einen Testabschluss vornehmen und die Betrage fir den Vertrag schliel3en,
bevor Sie ihm eine Rechnung hinzufigen kénnen. Da die Finanzdaten fir Buchhaltungs-
und Fakturierungszwecke entscheidend sind, ermdglicht Planon ProCenter es Ihnen, einen

Testabschluss vorzunehmen und auf jegliche Fehler zu prifen, bevor die Betrage endgiiltig
geschlossen werden.

7. Wahlen Sie unter Zahlung — Adresse von externer Partei eine Adresse aus,
wenn Vertragspositionen vorhanden sind, bei denen Rechnungen an eine
Adresse gesendet werden mussen, die von der auf dem Vertrag angegebenen
Rechnungsadresse abweicht.

Die geschlossenen Betrage fur diese Vertragspositionen werden getrennt
fakturiert. Gibt es mehrere Vertragspositionen mit derselben abweichenden
Rechnungsadresse, werden die Betrage zu einer Rechnung zusammengefasst.

! Ein Vertrag sollte sich im aktiven Status befinden, um eine Rechnung hinzugefligt
- bekommen zu kénnen. Weitere Informationen zu Rechnungen erhalten Sie in der
Dokumentation Rechnungsverwaltung.

Siehe auch

Vertrdge Hinzufligen
Hinzufiigen Von Vertragspositionen

Betrdge AbschlieRen

Siehe auch



Vertragdestung

Wenn Sie fur die Wartung von Anlagen oder Gebaudebestandteilen in bestimmten
Objekten mehrere Vertrage verwenden, kdnnen Sie die vertragliche Wartung im TSI
Vertragsverwaltung vorbereiten. Nachdem alle notwendigen Vorbereitungen getroffen
wurden, darunter:

. Vertragsserviceplane hinzuflgen,
. Vertragsleistungsdefinitionen hinzufiigen,
. Erwartete Kosten hinzufligen,

konnen Sie im TSI Instandhaltungsplaner einen Wartungsplan aufstellen, wodurch
alle Vertragsleistungen in den Wartungsplan eingeschlossen werden. Anschlie3end
konnen im TSI Arbeitsauftrage \Wartungsauftrage generiert werden, damit die
Wartungsleistungen an den vorgesehenen Daten ausgefuhrt werden.

! \Weitere Informationen zum TSI Instandhaltungsplaner finden Sie im
= Instandhaltungsmanager.

g \Weitere Informationen zum TSI Arbeitsauftrage finden Sie im Service Manager.

Vertragsserviceplan

Ein Vertragsserviceplan ist ein komplettes Wartungspaket, das vertraglich fur eine
oder mehrere Anlagen oder Gebaudebestandteile gilt. Vertragsserviceplane sind mit
den Vertragspositionen eines Vertrags verknupft und kénnen auf der Auswahlebene
Vertragsdetails > Vertragsserviceplane hinzugeflgt werden.
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Vertragsl ei stungsdefinition

Eine Vertragsleistungsdefinition ist ein Bestandteil in Vertragsverwaltung, der
eine Wartungsleistung (oder eine Reihe von Wartungsleistungen) darstellt und
detaillierte Angaben zu der vertraglichen Wartung einer Anlage beinhaltet.
Vertragsleistungsdefinitionen sind mit dem Vertragsserviceplan eines Vertrags
verknUpft und konnen auf der Auswahlebene SLA-Umfiange / Vertragsleistungen >
Vertragsleistungsdefinitionen hinzugefugt werden.

Vertragsleistungsdefinition



Erwartete Kosten

Kosten, die fur die einzelnen Wartungsleistungen einer Vertragsleistungsdefinition
erwartet werden. Es gibt drei Arten von erwarteten Kosten: Zusatzkosten,
Materialkosten und Kosten fur Arbeitsstunden.

In Vertragsverwaltung werden die erwarteten Kosten auf der Auswahlebene
Vertragsleistungsdetails zu der ausgewahlten Wartungsleistungs-Definition hinzugefugt.
Die einzelnen Wartungskostenarten sind in der Bestandteilliste an einem jeweils
eigenen Symbol zu erkennen:

. @ Zusatzkosten;
. @‘ Materialkosten;
. @ Kosten Arbeitsstunden.

Die betreffenden erwarteten Kosten werden beim Generieren der Wartungsauftrage fur
eine Vertragsleistungsdefinition in die Schatzkosten der generierten Wartungsauftrage
in Arbeitsauftrage Ubernommen.

Fir die Kosten aus der Leistungsdefinition Vertragsleistung kdnnen Sie festlegen,
ob der tatsachliche Preis (wie flr das Produkt festgelegt) oder die Materialkosten fur
den Einkaufsartikel verwendet werden sollen.

Wahlen Sie Ja im Feld Vertragsaktivitiatsdefinitionen > Erwartete Kosten > Tatsachlichen
Preis verwenden.

Der tatsachliche Preis des Produkts wird nur dann verwendet, wenn der
Produktanforderungsprozess auf der Auswahlebene SLA-Bewertungen und -Leistungen
> Vertragsaktivitatsdefinitionen angewendet wird.

Wird der Produktanforderungsprozess nicht angewendet, ist das Feld Tatsachlichen
Preis verwenden deaktiviert und der durch die Materialkosten vorgegebene Preis wird
verwendet.

Erwartete Kosten
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V ertragsserviceplane hinzufiigen

Wenn Sie keine Standard-Serviceplane aus Instandhaltungsmanager > Wartungsarchiv
fur die vertragliche Wartung lhrer Anlagen verwenden, oder wenn Sie fur einen
bestimmten Vertrag einen spezifischen Serviceplan verwenden mussen, kdnnen Sie
Vertragsserviceplane in Vertragsverwaltung hinzufligen.

Vorgehensweise

1.

o b~ own

Wahlen Sie in Vertrage den Vertrag aus, zu dem Sie einen Vertragsserviceplan hinzufligen
mdchten.

Gehen Sie zu Vertragspositionsdetails > Vertragsserviceplane.

Klicken Sie im Aktivitatsmenu auf Hinzufiigen.

Fillen Sie im Datenbereich die Felder Code, Beschreibung und Vertragsposition aus.
Klicken Sie auf Speichern.

Nachdem Sie den Vertragsserviceplan hinzugeftigt haben, kénnen Sie auf der
Auswahlebene SLA-Umfénge / Vertragsleistungen > Vertragsleistungsdefinitionen
Vertragsleistungsdefinitionen zu diesem Vertragsserviceplan hinzufiigen.

Vertragsserviceplane hinzufiigen



Anlagen mit einem V ertragsserviceplan verknipfen
VerknUpfen mehrerer Anlagen mit einem Vertragsserviceplan.
Vorgehensweise

1. Wahlen Sie unter Vertragspositionsdetails > Vertragsserviceplane in der Bestandteilliste
den Vertragsserviceplan aus, mit dem Sie Anlagen verkntpfen mochten.

2. Klicken Sie im Aktivitadtsmenu Verkniipfungen auf Anlagen verknuipfen. Im Dialogfeld
Anlagen verkniipfen, das sich daraufhin 6ffnet, finden Sie in der Liste Verfiligbar die in
Planon ProCenter zum Verkniipfen mit dem ausgewahlten Vertragsserviceplan verfugbaren
Anlagen und in der Liste In Benutzung die Anlagen, die bereits mit dem ausgewahlten
Vertragsserviceplan verknupft sind.

3. Kilicken Sie auf die Pfeiltasten, um Anlagen aus der Liste Verfiigbar in die Liste In
Benutzung zu verschieben (und umgekehrt). Klicken Sie dann auf OK, um dieses Dialogfeld
zu schlief3en.

Die Anlagen, die in der Liste In Bearbeitung aufgeflhrt sind, sind nun mit dem
Vertragsserviceplan verknUpft.

@ \Verwenden Sie zum Filtern der Anlagen die folgenden Filteroptionen:

Alle: Es werden alle Anlagen herausgefiltert, die sich in Verwendung befinden
und nicht archiviert sind. Objekt: Filtert alle Anlagen heraus, die mit dem Objekt
der zugehdrigen Vertragsposition verknipft sind

Objekt mit untergeordneten Objekten: Filtert alle Anlagen heraus, die mit dem
untergeordneten Objekt der zugehdrigen Vertragsposition verknipft sind.

Anlagen mit einem Vertragsserviceplan verkniipfen
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V ertrags ei stungsdefinitionen hinzuftigen

Wenn Sie keine Standard-Leistungsdefinitionen aus Instandhaltungsmanager >
Wartungsarchiv fur die Anlagenwartung verwenden, oder wenn Sie eine bestimmte
Leistungsdefinition fir einen bestimmten Vertrag verwenden mussen, kdnnen Sie
in Anlagen & Inventar auf der Auswahlebene SLA-Umfinge / Vertragsleistungen >
Vertragsleistungsdefinitionen Vertragsleistungsdefinitionen hinzuflgen.

Uber den Produktanforderungsprozess kénnen Sie Materialkosten direkt zu den
Vertragsaktivitatsdefinitionen hinzufligen.

g \Weitere Informationen zum Hinzuflgen Gber den Produktanforderungsprozess
a finden Sie unter Anlagen- und Inventarmanagement

q \Wie Sie zum Hinzufiigen von Vertragsleistungsdefinitionen vorgehen
- mussen, erfahren Sie im Thema "Spezifische Leistungsdefinitionen” in
Instandhaltungsmanager > Funktionen — Instandhaltungsplaner einrichten.

Nachdem in Instandhaltungsmanager ein Wartungsplan fiir die Anlagen in
A einem Objekt erstellt wurde, werden die entsprechenden Vertragsserviceplane
und Vertragsleistungsdefinitionen in diesen Wartungsplan aufgenommen.
IAnschlielend kénnen die Wartungsleistungen und Wartungsauftrage generiert
werden.

@ Nachdem Sie einen Zeitplan (zeitbasiert, zustandsbasiert oder prognosenbasiert)
fUr die ausgewahlte Vertragsleistungsdefinition festgelegt haben, kénnen Sie

auf der Auswahlebene Vertragsleistungsdetails. die erwarteten Kosten zu der

Anlagen-Leistungsdefinition hinzufigen. Weitere Informationen zu erwarteten

Kosten finden Sie im Teil Instandhaltungsmanager der Planon ProCenter-

Benutzerdokumentation.

Bei Auswahl einer zustandsbasierten Wartungsordnung fiir eine Standard-
A Leistungsdefinition muss das Feld Verworfen durch Zeitplan aus ... leer sein, da
eine solche Standard-Leistungsdefinition nicht verworfen werden kann.

Vertragsleistungsdefinitionen hinzufiigen



Standard-Serviceplan anwenden, um eine Vertragseistung zu erstellen
Wenn Sie eine "Vorlage" fur einen Serviceplan anwenden moéchten, um einen

Vertragsserviceplan zu erstellen, der bereits mit Daten ausgefillt ist, kdnnen Sie hierfur

die Option Standard-Serviceplan libernehmen im Aktivitatsmenu verwenden.

Vorgehensweise

1.

2.

Wechseln Sie in Vertragspositionsdetails > Vertragsserviceplane auf Standard-
Serviceplan iibernehmen im AktivitditsmenU Erhebungs-Leistungsdefinitionen.

Wahlen Sie im Dialogfeld Standard-Serviceplane den anzuwendenden Standard-

Serviceplan aus, um einen Vertragsserviceplan zu erstellen.

Wahlen Sie im Feld Vertragsposition die Vertragsposition aus, fir die Sie einen
Vertragsserviceplan erstellen mochten.

Klicken Sie auf die relevanten Optionen, falls Sie Zusatzkosten, Materialkosten und Kosten
fur Arbeitsstunden in den Vertragsserviceplan kopieren méchten.

Klicken Sie auf OK.
Ein Vertragsserviceplan basierend auf einem Standard-Serviceplan wird hinzugeflugt.

Standard-Serviceplan anwenden, um eine Vertragsleistung zu erstellen
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Umlageber echnung

Im Fall einer "unterbrochenen" finanziellen Verpflichtung, d. h. wenn sich entweder der
Betrag innerhalb des Vertragszeitraums andert oder der Vertragszeitraum sich verkurzt
(und dann nicht mehr mit den Zahlungsintervallen tbereinstimmt), wird die finanzielle
Verpflichtung anhand der Umlageberechnungsmethode kalkuliert.

Bei der Berechnung der Umlage wird der Betrag fur den "unterbrochenen" Zeitraum
errechnet, indem die Anzahl der Tage in diesem Zeitraum mit einem Tagessatz
multipliziert werden.

Dieser Tagessatz basiert auf dem im Feld Umlageberechnungsmethode der
Vertragsposition festgelegten Jahres-, Monats- oder Quartalsbetrag.

Die Umlageberechnungsmethode richtet sich nach der Bezahlungsfrequenz und dem Quartalstyp.
Zur Berechnung der Umlage wird auf Grundlage des Monats- bzw. Jahresbetrags ein
Tagessatz kalkuliert.

Im Fall von englischen/schottischen Quartalen basiert die Umlageberechnung auf einem
Quartals- oder Jahresbeitrag bzw. einer dreimonatlichen Zahlungsfrequenz.

Zur Berechnung der Umlage muss zunachst ermittelt werden, ob die Mietzahlungen
jahrlich, halbjahrlich, vierteljahrlich, monatlich etc. erfolgen.

Die Umlage wird berechnet:

« Wenn sich eines der Felder, die Einfluss auf den Cashflow haben, innerhalb der
Vertragsposition andert oder innerhalb eines finanziellen Verpflichtungszeitraums
beendet wird.

Betrag

Rabatt in %

USt.

Zahlungsfrequenz

Betrag pro

Differenz zwischen Zahlungsdatum und Abschlussdatum (in Tagen)

Zahlung im Voraus (J/N)

Enddatum (kann indirekt geandert werden, indem die Vertragsposition gekundigt

wird oder der Vertrag auslauft oder verlangert wird (z. B. tGber eine Option))

- Falls ein Vertrag/eine Vertragsposition vor dem Datum der ersten Zahlung
beginnt.

- Falls ein Vertrag/eine Vertragsposition vor dem Datum der ersten Zahlung

beginnt.

0O O 0O o o o o o

Umlageberechnung



Umlage berechnen

Monatliche Umlage

Diese Methode gilt fir monatliche oder jahrliche Zahlungsintervalle. Bei einem
jahrlichen Zahlungsintervall wird das Jahr auf ein monatliches Intervall zurlckgefuhrt,
wodurch die Umlage fur den "unterbrochenen Monat" berechnet werden kann.

FUr eine monatliche Umlage betragt der Tagessatz:

Monatlicher Betrag / (Anzahl der Tage im (urspriinglichen) "unterbrochenen”
Monat)

Beispiel:

Vertragsposition: Zahlungsintervall = 1 Jahr , Betrag = 12.000 pro Jahr, Zahlungsbeginn
15. Januar 2010

ActualBeginDate = 15. Januar 2010, ActualEndDate = 30. Juni 2011.

Der Betrag der finanziellen Verpflichtung vom 15. Januar 2010 bis zum 30. Juni 2011
ergibt sich aus folgender Summe:

6 Monate x Monatsbetrag = 6 x (12000/12) (15. Januar bis 14. Juni 2011)
16 Tage x Tagessatz = 16 x (12000/12)/30 (15. Juni bis 30.Juni)

Falls das Startdatum der Zahlungsfrequenz das letzte Datum im Monat ist, wird die
Umlage folgendermalden berechnet:

Startdatum der Zahlungsfrequenz = 31.08.2012

Das Vertragsenddatum ist der 31.08.2013.

Fur die letzte Umlage betragt der zu zahlende Betrag dann x 1/30
Den Tagessatz berechnen

Zur Ermittlung des Tagessatzes auf Grundlage des Jahresbetrags wird der Wert im Feld
Betrag pro auf ein Jahr umgerechnet.

Ein monatlicher Betrag wird beispielsweise mit 12 multipliziert.

Zur Ermittlung des Tagessatzes auf Grundlage des Monatsbetrags wird der Wert im
Feld Betrag pro auf einen Monat umgerechnet.

Ein monatlicher Betrag wird beispielsweise mit 12 multipliziert.

Auch bei englischen/schottischen Quartalen lasst sich der Tagessatz auf Grundlage
des Quartalbetrags ermitteln. Der Wert im Feld Betrag pro wird hierzu auf ein Quartal
umgerechnet.

Ein Jahresbetrag wird beispielsweise durch 4 geteilt.

Die Tagesanzahl berechnen

Die Tagesanzahl berechnen 87



88

Ermitteln Sie die Anzahl der Tage, die zwischen Startdatum der Pacht und dem Datum
der ersten Zahlung liegen, und multiplizieren Sie dies mit dem Tagessatz.

FUr die Berechnung des Tagessatzes auf Basis des Quartalbetrags (englische/

schottische Quartale), wird die Tagesanzahl in dem betroffenen Quartal wie in Anhang |
gezeigt verwendet.

Q

Wenn der (urspriingliche) Zeitraum, fir den die Umlage berechnet werden soll,
den 29. Februar enthalt (Schaltjahr), dann wird dieser Tag bei der Berechnung
des Tagessatzes berucksichtigt. In diesem Fall entspricht der Tagessatz dem
Jahresbetrag geteilt durch 366.

@

Beachten Sie, dass flr eine monatliche Umlage bei einer jahrlichen
Zahlungsfrequenz nur der Monat, in dem sich die Anderung ergibt, auf
Grundlage des Tagessatzes neu berechnet wird. Fir alle anderen Monate gilt
weiterhin der normale Monatsbetrag.

Es folgen Beispiele flr die Umlageberechnung:

Die Tagesanzahl berechnen



Umlageberechnung auf Grundlage moderner Quartale

Fall | Umlage Tagessatz auf Grundlage eines Jahres

Startdatum 01/01/2012
Betrag pro MONAT (exkl. USt) 1000
Zahlungsfrequenz 1 Monat
Vierteljahrestyp Modern
Startdatum flr Zahlungsfrequenz 15/01/2012
Start-/Endberechnung basierend auf Betrag |Year

von

USt 19%

Vertragsposition endet nicht in Zeitraum mit 29. Februar

In diesem Beispiel ist das Zahlungsintervall monatlich, wobei der Umlagetagessatz auf
dem Jahresbetrag basiert.

Startdatum |[Enddatum |Betrag (exkl. USt) Betrag (inkl. USt)

01/01/2012  |{14/01/2012  |(1000 * 12) * (14 / 365) = 460,27397 * 1,19 =
460,27 547,73

15/01/2012  |{14/02/2012 {1000 1190

15/02/2012  |14/03/2012 |(1000 * 12) * (15/366) = [960 * 1,19 = 1142,40
491,8033

+(1,02* 1000 * 12) * (14 /
366) = 468,1967

= 960
15/03/2012  14/14/2012 (1,02 * 1000) = 1020,00 1020,00 * 1,19 =
1213,80
15/04/2012 [30/04/2012 (1,02 * 1000 *12) * (16 /  636,5479 * 1,19 =
365) = 536,55 638,49

« Hier beginnt der Zeitraum der finanziellen Verpflichtung am 01.01.2012, die
erste Zahlung ist jedoch erst am 15.01.2012 fallig. Daher wird die Umlage flr die
ersten 14 Tage auf Grundlage des Tagessatzes berechnet.

« Die monatliche Zahlung fur den Zeitraum 15.01.2012 bis 14.02.2012 ist regular.
« Im Zeitraum 15.02.2012 bis 14.03.2012 treten zwei Unregelmafigkeiten auf:

- Er enthalt den 29.Februar, einen zusatzlichen Tag, der fur die Berechnung
berticksichtigt werden muss (aus diesem Grund wird zur Berechnung durch 366
geteilt).

Umlageberechnung auf Grundlage moderner Quartale
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- Der Betrag andert sich innerhalb des Zeitraums. Wahrend fur die erste Halfte
des Zahlungszeitraums (15.02.2012 bis 29.02.2012) derselbe Betrag gilt, wird fur
die zweite Halfte des Monats ein um zwei Prozent hoherer Betrag berechnet.

Die monatliche Zahlung fur den Zeitraum 15.03.2012 bis 14.04.2012 ist regular.

Eine Umlage wird fur den Zeitraum 15.04.2012 bis 30.04.2012 berechnet, wobei
nur 365 Tage fur die Berechnung bertcksichtigt werden. Der Grund ist, dass
dieser Zeitraum in das zweite moderne Quartal (01.04.2012 bis 30.06.2012) fallt.

Umlageberechnung auf Grundlage moderner Quartale



Umlageberechnung auf Grundlage englischer Quartale

Startdatum 01/06/2011
Betrag pro JAHR (exkl. USt) 12000
Zahlungsfrequenz 3 Monate
Vierteljahrestyp English

Startdatum flr Zahlungsfrequenz 24/06/2011

Start-/Endberechnung basierend auf [Year
Betrag von

USt 19%

Vertragsposition endet in Zeitraum mit 29. Februar

Startdatum Enddatum Betrag (exkl. [Betrag (inkl. USt)
USt)

01/06/2011 23/06/2011 12000 * (23/ |[756.16438 x 1.19 =
365) = 756.16 |899.84

24/06/2011 28/09/2011 3000 3570

29/09/2011 24/12/2011 3000 3570

25/12/2011 28/12/2011 12000 * (4/366) [131,1475 * 1,19 = 156,07
= 131,15

! Weit.ere Informationen.zu den .St?rt- und Enddaten

- englischer Quartale finden Sie in Anhang |.

In diesem Beispiel ist das Zahlungsintervall vierteljahrlich, und die Umlageberechnung
erfolgt auf Grundlage englischer Quartale.

In diesem Fall ist das Startdatum der Zahlung der 01.06.2011. Die Umlageberechnung
erfolgt fur den Zeitraum 01.06.2011 bis 23.06.2011.

Die Betragsberechnung fur die nachsten zwei Quartale ist regular.

Da der Zeitraum 25.12.2011 bis 28.12.2011 mit dem Beginn des ersten englischen
Quartals Ubereinstimmt (25.12.2011 bis 24.03.2012), wird fur die Berechnungen in
diesem Zeitraum der 29. Februar berucksichtigt. Daher werden fur die Berechnung des
zu entrichtenden Betrags 366 Tage als Grundlage genommen.

Umlageberechnung auf Grundlage englischer Quartale 91
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ANHANG |

Die Quartale

|Quarta| IQuartaIsdatum Anzahl IQuartaIsdatum Anzahl IQuartaIsdatum Anzahl IQuartaIsdatum
der Tage der Tage der Tage

[Moderne [01/01 90 (91) [01/04 91 01/07 92 01/10

@25/03 91 24/ 06 97 29 /09 87 25/ 12

@28/02 89 (90) [28/05 92 28 /08 92 28 / 11

Hinweis: Die Tagesanzahl in Klammern beinhaltet den 29. Februar

Die Quartale



Feldbeschrelbungen

Vertragsstatus Felder

Status

Beschreibung

In Vorbereitung

Dieser Status wird automatisch jedem neu hinzugefiigten
Vertrag zugewiesen. Solange sich der Vertrag in diesem
Status befindet, kdnnen alle Vertragsdaten geandert
werden.

Aktiv

Das Andern des Status eines Vertrags in den Status
Aktiv muss manuell erfolgen.

Erneuert

Der Status eines Vertrags andert sich automatisch
vom Status Aktiv in den Status Erneuert, sobald eine
Verlangerungsoption ausgelbt wurde. Ausflhrliche
Informationen zur Verwendung dieser Optionen finden
Sie unter Vorgehensweise Zum Anwenden Von
Vertragsoptionen.

Gesperrt

Ein Vertrag, der sich im Status Aktiv, Erneuert oder
Gekiindigt befindet, kann durch Zuweisen des Status
Gesperrt manuell gesperrt werden.

Gekindigt

Der Status eines Vertrags andert sich automatisch in den
Status Gekiindigt, sobald eine Kiindigungsoption in Kraft
tritt. Vertrage, die sich im Status Gekuindigt befinden,
kénnen nicht mehr geandert werden. Ausfiihrliche
Informationen zur Verwendung dieser Optionen finden
Sie unter Vorgehensweise Zum Anwenden Von

Vertragsoptionen.

Vertragsgruppen Felder

Feld

Beschreibung

Code

In dieses Feld kénnen Sie den Code fir die
Vertragsgruppe eingeben.

Beschreibung

In dieses Feld kdnnen Sie eine Beschreibung fir die
Vertragsgruppe eingeben.

Codegruppe

Vertragsgruppen Felder

In diesem Feld wird automatisch der Code fur die

Vertragsgruppe und alle Gruppen auf der Ubergeordneten
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Beispiel

Ebene angezeigt. Die Codes der einzelnen Gruppen sind
durch einen Punkt voneinander getrennt.

Die Gruppe Technische Vertrage (Code 2) enthalt
die Untergruppe Zentralheizung (Code 10). Im Feld
Codegruppe wird fur die Gruppe Zentralheizung
demzufolge der Wert 2.10 angezeigt.

Datenfelder im Auswahlschritt "V ertragsparteien”

Feld Beschreibung

Adresse In diesem Feld kénnen Sie eine in Adressverwaltung
erfasste Adresse mit der Vertragspartei verknipfen.

Person In diesem Feld kdnnen Sie eine in Personenverwaltung
erfasste Person mit der Vertragspartei verkntpfen.

Vertragsdaten

Feld

Beschreibung

Vertrags-ID der anderen Vertragspartei

In dieses Feld kdnnen Sie
die Vertrags-ID der anderen
Vertragspartei eingeben (also
den Code, der fir die andere
Vertragspartei steht).

Vertragsgruppe

In dieses Feld kdnnen Sie die
Codegruppe und den Gruppennamen
eingeben, die fur den Vertrag gelten.
Fur dieses Feld ist eine Auswabhlliste
verfligbar. Der Wert in diesem Feld
kann Uberschrieben werden.

Ausfuhrliche Informationen zum
Definieren von Vertragsgruppen
finden Sie unter Vertragsgruppen
Definieren.

Vertragskategorie

In diesem Feld kdnnen Sie die
Vertragskategorie angeben. Ein
Vertrag kann z. B. ein Servicevertrag
oder ein Vertrag fur ein Komplettpaket
sein. Fur dieses Feld ist eine

Vertragsdaten



Vertragsdaten

Auswabhlliste verfugbar, die von lhrer
Organisation verwaltet werden kann.

Ubergeordnete Ebene

Wenn einem Hauptvertrag ein
untergeordneter Vertrag hinzugefugt
wird, wird in diesem Feld automatisch
der Name des Hauptvertrags
angezeigt.

Projekt

- 4

In diesem Feld kdnnen Sie in

einer Auswabhlliste, die die in
Arbeitsauftrage enthaltenen Projekte
enthalt, ein Projekt auswahlen.

Ausflhrliche Informationen zum
Erstellen und Verwalten von Projekten
finden Sie im Teil Service Manager -
Benutzerdokumentation.

Risikokategorie

In diesem Feld konnen Sie

die relevante Risikokategorie
auswahlen. Die Auswahlliste enthalt
die in Stammdaten definierten
Risikokategorien.

Automatische Verlangerung (J/N)

Geben Sie an, ob der Vertrag
automatisch verlangert werden soll.
Wenn diese Option ausgewahlt ist,
verarbeitet der Verlangerungsprozess
automatisch Verlangerungsoptionen
basierend auf ihrer Prioritat oder auf
ihrem Datum.

Weitere Informationen finden Sie unter
Automatische Verarbeitung Von
Verlangerungsoptionen.

Vertrag mit Zahlungsverpflichtung (J/N)

A

In diesem Feld kdnnen Sie durch
Auswahlen von Ja oder Nein
angeben, ob der in einem Vertrag
angegebene Betrag zu zahlen ist
oder von der anderen Partei gezahlt
werden muss.

Sobald der Vertrag aktiviert wurde,
kann diese Einstellung nicht mehr
geandert werden.

Wenn Sie die Einstellungen flr
einen Mietvertrag &ndern, wird die
Mieteinheit aus allen verkntipften
Vertragspositionen entfernt und eine
Warnmeldung wird angezeigt.
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Optionszahler

In diesem nicht anderbaren Feld wird
angegeben, wie oft der Vertrag bereits
verlangert wurde.

Vertragsdatum In dieses Feld kdnnen Sie das
Datum eingeben, an dem der Vertrag
aufgesetzt wurde.

Stichtag In dieses Feld kdnnen Sie das

Startdatum des Vertrags eingeben.

Startdatum fiir Planon-Kalkulation

In dieses Feld kdnnen Sie das Datum
eingeben, ab dem Planon ProCenter
die eingegebenen Betrage fir

eigene Berechnungen verwenden
kann. Zunachst Gbernimmt

Planon ProCenter diesen Wert aus
dem Feld Stichtag. Anschlieend
kann dieses Datum manuell geandert
werden, dabei sollte das Datum

aber nie auf einen Wert festgelegt
werden, der vor dem unter Stichtag
angegebenen Datum liegt.

Vertragsdauer

m

\Wahlen Sie eine Vertragsdauer
aus der Liste aus.

+ Unbekannt

- Tag

- Woche
+  Monat
- Jahr

e Nicht definiert

Geben Sie die Anzahl der Tage,
\Wochen, Monate, Jahre an.

Je nach Zeitraum und Dauer
wird das Enddatum anhand
der nachfolgenden Formel
automatisch berechnet und
aktualisiert.

Enddatum =

Startdatum + Vertragsdauer — 1 Tag.

Beispiel

Vertragsdaten



Vertragsdaten

Ein Jahresvertrag gilt vom
1.1.2007 bis zum 31.12.007.

\Wenn Sie Unbekannt oder Nicht
definiert auswahlen, wird das
Enddatum nicht angegeben.

Dieses Feld kann nach der
Aktivierung des Vertrags nicht

mehr geandert werden.

Enddatum

In diesem Feld wird das Enddatum
des Vertrags angegeben. Wenn fur
Vertragsdauer ein Wert angegeben
wird, wird das Enddatum automatisch
berechnet und in diesem Feld
angezeigt. Sie kdnnen auch

manuell ein Enddatum in dieses

Feld eingeben. Der Wert im Feld
Vertragsdauer wird dann automatisch
angepasst. Beachten Sie, dass
dieses Feld nach der Aktivierung des
Vertrags nicht mehr geandert werden
kann.

. Wenn Sie das Datum unter
Stichtag &ndern, wird das Datum
unter Enddatum entsprechend
angepasst.

. Wenn Sie das Enddatum
andern, werden die Werte in den
Feldern Vertragsdauer, Nachstes
Enddatum (fur Vertragsnehmer/
\Vertragsanbieter) und

Nachstes Kiindigungsdatum

(fur Vertragsnehmer/
\Vertragsanbieter) entsprechend
angepasst.

. Wenn der Vertrag liber eine
Verldngerungsoption verldngert wird,
wird das Datum unter Enddatum
entsprechend angepasst.

Tatsachliches Enddatum

Dieses Feld wird nur ausgefiillt,

wenn ein Vertrag Uber eine
Klndigungsoption beendet wird. Es
zeigt dann das Datum an, an dem der
Vertrag tatsachlich endet. Das Datum
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unter Tatsachliches Enddatum liegt
vor dem Datum unter Enddatum.

In Besitz ab In diesem Feld wird das Datum
angegeben, ab dem der Mieter
Zugang zum Objekt/zum Raum/zur
Mieteinheit erhalt.

Belegung ab In diesem Feld wird das Datum

angegeben, ab dem das Objekt/der
Raum/die Mieteinheit formal belegt
war.

Vorheriges Abgleichdatum fiir Vertragsbetrage

In diesem Feld wird das

Datum angegeben, an

dem die Vertragsbetrage in

Planon ProCenter zuletzt mit den
Buchhaltungsunterlagen verglichen
wurden.

Vertragsnehmer/Vertragsanbieter

In diesen Feldern kdnnen Sie
jeweils Uber eine Auswahlliste

die Vertragspartei, an die
Dienstleistungen/Waren geliefert
werden (Vertragsnehmer), und

die Vertragspartei auswahlen,

die die Dienstleistungen/Waren
liefert (Vertragsanbieter). Die Werte
in den Auswabhllisten kdnnen im
Auswabhlschritt Komponenten >
Vertragsparteien definiert werden.
Ausfuhrliche Informationen zum
Hinzuflgen und Verwalten von
Vertragsparteien finden Sie unter
Vorgehensweise Zum Hinzufligen

Von Vertragsparteien.

Geschlossen-bis-Datum

In diesem Feld wird das

Datum angezeigt, bis zu dem

die Vertragsbetrage bereits
abgeschlossen wurden. Ausflhrliche
Informationen zum Abschliel3en von
Betragen finden Sie unter Betrédge
Abschlie8en.

Testabschluss bis

In diesem Feld wird das Datum
angezeigt, bis zu dem ein
Testabschluss von Betragen glltig
ist. Ausfuhrliche Informationen zu
Testbetragsabschliissen finden Sie
unter Betrdge Abschlie3en.

Vertragsdaten
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Kostenstelle

In diesem Feld kdnnen Sie in einer
Auswabhlliste, die die in Stammdaten
definierten Kostenstellen enthalt,

die entsprechende Kostenstelle
auswahlen.

Abteilung

In diesem Feld konnen Sie in einer
Auswabhlliste die Abteilung auswahlen,
die den Vertrag aufgesetzt hat.

Diese Liste enthalt alle Abteilungen,
die Planon ProCenter hinzugeflgt
wurden.

Externer Koordinator - Adresse

Wahlen Sie die Adresse der externen
Person, die fiir die Koordination

der Aufgabe zustandig ist, aus der
Auswabhlliste aus, in der die Adressen
der in Stammdaten definierten
externen Personen enthalten sind.

Externer Koordinator - Ansprechpartner

Wahlen Sie die Kontaktdaten

der externen Person, die flr die
Koordination der Aufgabe zustandig
ist, aus der Auswabhlliste aus, in der
die Kontaktdaten der in Stammdaten
definierten externen Personen
enthalten sind.

Externer Auftragnehmer - Adresse

Wahlen Sie die Firmenadresse,

wenn ein externes Unternehmen den
Auftrag ausfiihrt, aus der Auswahlliste
aus, in der die Adressen der in
Stammdaten definierten externen
Unternehmen enthalten sind.

Externer Auftragnehmer - Ansprechpartner

Wahlen Sie die Kontaktdaten

der externen Person, die fir die
Durchflihrung der Aufgabe zustandig
ist, aus der Auswabhlliste aus, in der
die Kontaktdaten der in Stammdaten
definierten externen Personen
enthalten sind.

Interner Koordinator

Wahlen Sie den internen Mitarbeiter
in der Organisation, der fiir die
Koordination der Durchfihrung

des Auftrags zustandig ist, aus

der Auswabhlliste aus, in der die in
Stammdaten definierten internen
Mitarbeiter in der Organisation
enthalten sind.

99



100

Interner Auftragnehmer

Wahlen Sie den internen Mitarbeiter
in der Organisation, der fur die
Durchflihrung des Auftrags
zustandig ist, aus der Auswahlliste
aus, in der die in Stammdaten
definierten internen Mitarbeiter in der
Organisation enthalten sind.

Standard-Kostenkategorie

In diesem Feld kdnnen Sie in einer
Auswabhlliste, die die in Stammdaten
definierten Standard-Kostenkategorien
enthalt, die relevante Standard-
Kostenkategorie auswahlen.

Standard-Kostenart

In diesem Feld kdnnen Sie in einer
Auswabhlliste, die die in Stammdaten
definierten Standard-Kostenarten
enthalt, die relevante Standard-
Kostenart auswahlen.

Bis (Datum) indexiert

In diesem Feld wird das Datum
angezeigt, bis zu dem die
Vertragsbetrage indexiert
wurden. Dieses Feld wird von
Planon ProCenter automatisch
ausgefullt und kann nicht manuell
geandert werden.

Weitere Informationen zur Indexierung und
Modifizierung von Indexzahlen finden Sie
unter Stammdaten.

Kundigungsdauer annehmende
Vertragspartei

\Wahlen Sie die vom
\Vertragsnehmer flr
Vertragskundigungen verlangte
Frist. Sie kdnnen die relevante
Zeiteinheit (Tag, Woche, Monat
und Jahr) zusammen mit

der gewunschten MalRzahl
auswahlen.

\Wenn Sie den Wert in diesem
Feld andern, wird der Wert im
Feld Nachstes Kiindigungsdatum
- Annehmende Partei automatisch
beim Speichern des Vertrags
berechnet.

Vertragsdaten
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Kundigungsfrist —
anbietende Partei

\Wahlen Sie die vom
\Vertragsgeber flr
\Vertragskundigungen verlangte
Frist. Sie kdnnen die relevante
Zeiteinheit (Tag, Woche, Monat
und Jahr) zusammen mit

der gewunschten MalRzahl
auswahlen.

\Wenn Sie den Wert in diesem
Feld andern, wird der Wert im
Feld Nachstes Kiindigungsdatum
- Anbietende Partei automatisch
beim Speichern des Vertrags
berechnet.

Die in diesem Feld angegebene
Kiandigungsfrist wird auch

als Standardeinstellung

beim Hinzuflgen einer
Klndigungsoption verwendet.
Ausfuhrliche Informationen

zur Verwendung der
Kandigungsoptionen finden Sie
unter Vertragsoptionen verwenden.

Nachstes Kiindigungsdatum -
Annehmende/Anbietende Partei

Der Wert im Feld Nachstes
Kiindigungsdatum wird
automatisch anhand einer
der folgenden Methoden oder
einer Kombination aus beiden
berechnet:

- Eine Kiindigungsfrist fur
den Vertrag festlegen

- Vertragsoptionen festlegen

\Wenn Sie eine Kiindigungsoption
(zusammen mit einer
Kdndigungsfrist) hinzufugen

und diese dann aktivieren, wird
das nachste Kundigungsdatum
automatisch beim Speichern des
Vertrags berechnet. Sie kdnnen
zur Aktualisierung des Datums
auch im Aktivitatsmenl auf

Kindigungsdatum aktualisieren
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klicken, falls das Enddatum des
\Vertrags bereits abgelaufen

ist. Es wird immer das
fruhestmadgliche nachste
Klndigungsdatum berucksichtigt.

\Wenn Sie eine Option zur
\Vertragsverlangerung oder -
verkurzung (zusammen mit einer
Kindigungsfrist fur den Vertrag)
anwenden, wird das nachste
Kindigungsdatum automatisch
berechnet.

Unterschiedliche Szenarien

zur Verwendung von
\Vertragsoptionen finden Sie unter
Szenarien

Vorgeschlagenes Datum des
AuBerkrafttretens

V4

Gibt das vorgeschlagene Datum
fur das AulRerkrafttreten des
\Vertrags an. Das standardmafRig
angegebene Datum ergibt

sich aus der Addition des
aktuellen Datums mit der
Kindigungsfrist. Beachten Sie,
dass es nicht moglich ist, einen
\Vertrag zu kundigen, wenn in
Felddefinitionen Vorgeschlagenes
Datum des AuBerkrafttretens

fur die Option In Benutzung die

Einstellung Nein festgelegt wurde.

Detaillierte Informationen
zu Feldattribute festlegen in
Felddefinitionen finden Sie im Teil

Felddefinitionen.

Preisankiindigungen bis

Gibt das Datum an, bis zu dem in
einem Preisankindigungsschreiben
Preise flr den ausgewahlten Vertrag
angekuindigt wurden.

Cashflow-Startdatum

Das Datum, ab dem wir den Cashflow
auf dem Vertrag aufzeichnen. Das
Zahlungsdatum des diesem Vertrag

Vertragsdaten



zugewiesenen Cashflows muss an
oder nach diesem Datum liegen.

Cashflow-Startkontostand

Dies ist der Zahlungssaldo am
Cashflow-Startdatum.

Zusétzliche Felder fur Mietvertrage

Feld Beschreibung

Kautionshohe In dieses Feld kdnnen Sie die Hohe der zu
hinterlegenden Kaution eingeben.

Zinsbetrag Kaution In dieses Feld kénnen Sie die Hohe der
angesammelten Zinsen fur den hinterlegten
Kautionsbetrag eingeben.

Enddatum Kaution In dieses Feld kdnnen Sie das Datum eingeben,
an dem die Kaution beendet werden kann.

Startdatum Kaution In dieses Feld kdnnen Sie das Datum eingeben,
an dem die Kaution eingegangen ist.

Gewabhrleistungsart In diesem Feld konnen Sie in einer Auswahlliste,
die die in Stammdaten vorhandenen
Gewahrleistungsarten enthalt, die relevante
Gewahrleistungsart auswahlen.

Gewahrleistungsnummer In dieses Feld kdnnen Sie die Nummer eingeben,
unter der die Gewahrleistung hinzugefligt wurde.

Datenfelder Vertragsaktivitaten
Feld Beschreibung
Vertrag In diesem nicht anderbaren Feld zeigt

Planon ProCenter automatisch die Vertragsnummer

und die Beschreibung des Vertrags an, dem die
Vereinbarung hinzugefigt wurde.

Datum der
Vertragsbedingungen

In dieses Feld kdnnen Sie das Datum eingeben,
an dem die Vertragsbedingungen dem Vertrag
hinzugefligt wurden.

Startdatum

Datenfelder Vertragsaktivitaten

In dieses Feld kdnnen Sie das Datum eingeben,
an dem die Vertragsbedingungen wirksam werden.
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StandardmaRig enthalt dieses Feld das Startdatum
des Vertrags.

Enddatum

In dieses Feld kdnnen Sie das Enddatum der
Vertragsbedingungen eingeben.

Vereinbarung mit

In der Auswabhlliste in diesem Feld, die

die im Auswahlschritt Komponenten >
Vertragsparteien definierten Parteien enthalt,
kénnen Sie die Vertragspartei auswahlen, die die
Vertragsbedingungen akzeptiert. Ausfihrliche
Informationen zum Hinzufligen und Verwalten von
Vertragsparteien finden Sie unter Vorgehensweise

Zum Hinzufiigen Von Vertragsparteien.

Vereinbart durch

In der Auswabhlliste in diesem Feld, die

die im Auswahlschritt Komponenten >
Vertragsparteien definierten Parteien enthalt,
konnen Sie die Vertragspartei auswahlen, die die
Vertragsbedingungen initiiert hat. Ausfthrliche
Informationen zum Hinzufligen und Verwalten von
Vertragsparteien finden Sie unter Vorgehensweise

Zum Hinzufiigen Von Vertragsparteien.

Dokument In diesem VerknUpfungsfeld kénnen Sie eine
Verknulpfung zu einer nicht in Planon ProCenter
erstellten Datei herstellen, z. B. zu einem Dokument,
das Informationen zu den konkreten Umstanden im
Zusammenhang mit einem Vertrag enthalt.

Datenfelder Vertragspositionen

Feld Beschreibung

Vorschuss (J/N)

In diesem Feld
kénnen Sie durch
Wahlen von

Ja oder Nein
angeben, ob

die Zahlung auf
einem Festbetrag
(Vorschuss) pro
Zeitraum und
einer Zahlung

im Nachhinein
basiert.

Betrag

In dieses Feld
konnen Sie den
Handelspreis

Datenfelder Vertragspositionen



der gelieferten
Dienstleistung
oder Ware
angeben.
Beachten Sie,
dass es sich dabei
um den Preis
pro Zeiteinheit
(Tag, Woche,
Monat, Jahr
oder einmalig)
handelt. Die
Zeiteinheit muss
im Feld Betrag
pro angegeben
werden.

Betrag pro

Datenfelder Vertragspositionen

In diesem Feld
konnen Sie

die Zeiteinheit
auswahlen, flr
die der Betrag
gilt (Tag, Woche,
Monat, Jahr).
Sie kdnnen auch
angeben, dass
es sich um einen
Einmalbetrag
handelt.

In den folgenden
Fallen kann der
Wert nicht mehr
geandert werden:

. Die
Vertragsposition
befindet sich im
Status Aktiv.

— oder —

. Sie

haben eine
Mieteinheit mit der
Vertragsposition
verknlipft und

auf Speichern
geklickt.

Beachten Sie,
dass der Wert in
diesem Feld aus
der Mieteinheit
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libernommen

wird und geéndert
werden kann,
solange Sie

noch nicht auf
Speichern geklickt
haben. In dem
Moment, in dem
Sie auf Speichern
klicken, wird
dieses Feld
schreibgeschditzt,
also nicht mehr
anderbar.

Anlage

In diesem Feld
konnen Sie Uber
eine Auswahlliste,
die die in

Planon ProCenter
erfassten Anlagen
enthalt, die Anlage
auswahlen,

auf die sich die
Vertragsposition
bezieht. In dieser
Version von
Planon ProCenter
kdonnen Sie nur
einfache Anlagen
verwenden.

Wenn flr die
Vertragsposition
der Status Aktiv
festgelegt ist,
kénnen Sie die
Angabe in diesem
Feld nicht mehr
andern.

Budgetdefinition

V4

In diesem Feld
kdonnen Sie die
Budgetdefinition
des Budgets
eingeben,

unter dem die
Vertragskosten
verbucht werden.

Budgetdefinitionen
werden in

Stammdaten >

Datenfelder Vertragspositionen



Budgetdefinitionen
verwaltet.

Berechnungsmethoden-Zeitraum

In einer spateren
Version wird mit
diesem Feld
bestimmt, ob

die erste und
letzte finanzielle
Verpflichtung
basierend auf
einem der
folgenden
Zeitraume
berechnet werden:

. Monat
. Jahr

Bei einer Preis-/
Umsatzsteuerandefung
wahrend eines
finanziellen
Verpflichtungszeitrgums
wird zur
Berechnung
der finanziellen
Verpflichtung
wahrend dieses
Zeitraums
ebenfalls der
Tagessatz
herangezogen.

Menge gewerblich

In diesem

Feld kénnen

Sie die laut
Vertragsposition
aus kommerzieller
Sicht angemietete
Menge angeben.
Dieses Feld
bezieht seinen
Wert zunachst aus
dem Feld Menge
physisch.

Vertrag

Datenfelder Vertragspositionen

In diesem nicht
anderbaren

Feld zeigt

Planon ProCenter
automatisch die
Vertragsnummer

107



108

und die
Beschreibung

des Vertrags

an, dem die
Vertragsposition
hinzugefugt wurde.

Gruppen fiir Vertragspositionen

In diesem Feld
kdonnen Sie in
einer Auswahlliste,
die die in
Stammdaten
definierten

Vertragspositionsgfuppen

enthalt, die
relevante

Vertragspositionsgfjuppe

auswahlen. In
Vertragsverwaltur
werden

g

Vertragspositionsgfjuppen

dafir verwendet,
finanzielle
Verpflichtungen

in der
Finanziibersicht
logisch
zusammenzufasse
Ausflhrliche
Informationen zur
Finanziibersicht
finden Sie unter
Finanziibersicht.

Vertragspositionsdauer

In diesem Feld
konnen Sie die
Gultigkeitsdauer
der
Vertragsposition
angeben.

Sobald ein Wert
angegeben

wird, berechnet
Planon ProCenter
automatisch

das Enddatum
und zeigt

dieses im Feld
Enddatum an. Zur

Berechnung wird

Datenfelder Vertragspositionen



folgende Formel
herangezogen:

Enddatum =

Stichtag +
Vertragspositions
-1 Tag

Beispiel

Eine
Vertragsposition
in einem
Jahresvertrag gilt
vom 01.01.2007
bis einschlief3lich
31.12.2007.

Wenn fir den
Vertrag der Status
Aktiv festgelegt
ist, kbnnen Sie die
Angabe in diesem
Feld nicht mehr
andern.

dauer

Korrekturfaktor

In diesem Feld
kénnen Sie

eine Korrektur

(in %) fiir den
Indexierungsproze
angeben. Dieses
Feld ist nur
verfigbar,

wenn Sie als
Indexierungsmetho
eine
Basisbetragsindexi
oder eine
Indexierung
anhand von
Indexgruppen
verwenden.
Ausflhrliche
Informationen

zur Verwendung
dieses Feldes
finden Sie unter
Korrekturfaktor
Verwenden.

pisatz

de

brung

Datenfelder Vertragspositionen
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Kostenstelle

In diesem Feld
kdénnen Sie in
einer Auswahlliste,
die die in

Planon ProCenter
definierten
Kostenstellen
enthalt, die fir die
Vertragsposition
geltende
Kostenstelle
auswahlen.

Stichtag

In dieses Feld
kénnen Sie das
Startdatum der
Vertragsposition
eingeben.
StandardmaRig
ist in diesem Feld
das Datum aus
dem Feld Stichtag
des Vertrags
eingetragen.

Datum der ersten Zahlung

In dieses Feld
konnen Sie das
Datum der ersten
Zahlung eingeben.
Dieses Feld

muss einen Wert
enthalten. Ab
diesem Datum
erfolgt die Zahlung
mit der im Feld
Zahlungsfrequenz
angegebenen
Haufigkeit. Wenn
ein Vertrag am

1. des Monats
beginnt, Sie aber
mochten, dass
die finanziellen
Verpflichtungen

am 15" des
Monats gezahilt
werden, mussen
Sie als Startdatum

den 15  des
Monats angeben.

Datenfelder Vertragspositionen



Standardmafig
enthalt dieses
Feld das
Startdatum der
Vertragsposition.

Sobald der Vertrag
in den Status
Aktiv wechselt,
kann das Datum in
diesem Feld nicht
mehr geandert
werden.

Bei
Einmalbetragen
wird im Feld
Startdatum fiir
Zahlungsfrequenz
automatisch das
Startdatum der
Vertragsposition
(wie im Feld
Stichtag
angegeben)
eingetragen. Das
eingetragene
Datum ist nicht
anderbar.

Nenner

Informationen zu
diesem Feld finden
Sie unter

Vertragspreise
mithilfe von
Indexierung
anpassen.

Abteilung

In diesem Feld
kdnnen Sie aus
einer Auswahlliste
die Abteilung
auswahlen, die die
Vertragsposition
aufgesetzt hat. Die
Liste enthalt alle
Abteilungen, die in
Planon ProCenter
hinzugeflugt
wurden.

Datenfelder Vertragspositionen
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Rabatt in %

In diesem Feld
kénnen Sie einen
Rabatt oder
einen Aufschlag
eingeben. Bei
einem positiven
prozentualen
Rabatt wird

der Tagessatz
reduziert. Betragt
der Rabatt
beispielsweise
10 %, wird

der Tagessatz
verringert.

Ist der prozentuale
Rabatt negativ,
bedeutet dies,
dass ein Aufschlag
berechnet wird.
Bei einem Rabatt
von -10 % wird
der Tagessatz
entsprechend
erhoht.

Sollte es sich um
einen mietfreien
Zeitraum handeln
(also einen
Zeitraum, fur

den keine

Miete entrichtet
werden muss),
geben Sie einen
Rabattprozentsatz
von 100 % ein.

Enddatum

In diesem Feld
konnen Sie das
Enddatum der
Vertragsposition
eingeben.
Wenn im Feld
Vertragspositions
ein Wert
angegeben

ist, wird das
Enddatum
automatisch
berechnet und

dauer

Datenfelder Vertragspositionen



in diesem Feld
angezeigt. Wenn
Sie manuell

ein Enddatum
eingeben, wird
fur das Feld
Vertragspositions
automatisch ein
Wert berechnet
und angezeigt.
Wenn Sie das
Datum unter
Stichtag andern,
wird das Datum
unter Enddatum
entsprechend
angepasst.

Wenn fir die
Vertragsposition
der Status Aktiv
oder Gekiindigt
festgelegt ist,
kdonnen Sie das
Enddatum bei
Bedarf Uber die
Option Enddatum
andern im
Aktivitatsmenu
Vertragspositione
andern.
Ausflhrliche
Informationen zu
diesem Thema
finden Sie unter
Automatische

Verarbeitung
Von Optionen.

dauer

=]

Externer Koordinator - Adresse

Datenfelder Vertragspositionen

Wahlen Sie

die Adresse

der externen
Person, die flr
die Koordination
der Aufgabe
zustandig ist, aus
der Auswahlliste
aus, in der die
Adressen der in
Stammdaten
definierten
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externen Personen
enthalten sind.

Externer Koordinator - Ansprechpartner

Wahlen Sie die
Kontaktdaten

der externen
Person, die flr
die Koordination
der Aufgabe
zustandig ist, aus
der Auswahlliste
aus, in der die
Kontaktdaten der
in Stammdaten
definierten
externen Personen
enthalten sind.

Externer Auftragnehmer - Adresse

Wahlen Sie die
Firmenadresse,
wenn ein externes
Unternehmen
den Auftrag
ausfihrt, aus
der Auswahlliste
aus, in der die
Adressen der in
Stammdaten
definierten
externen
Unternehmen
enthalten sind.

Externer Auftragnehmer - Ansprechpartner

Wabhlen Sie die
Kontaktdaten

der externen
Person, die flr
die Durchfiihrung
der Aufgabe
zustandig ist, aus
der Auswahlliste
aus, in der die
Kontaktdaten der
in Stammdaten
definierten
externen Personen
enthalten sind.

Ausfiihrungsdatum der Indexierung

In diesem Feld
wird das Datum
angegeben,
an dem die

Datenfelder Vertragspositionen



Indexierung
durchgefihrt
wurde.

Zusammen mit Vertrag verlangern?

Hier kdnnen Sie
durch Wahlen
von Ja oder Nein
angeben, ob bei
einer Verlangerung
des Vertrages,
mit dem die
Vertragsposition
verknUpft ist,
gleichzeitig

auch die
Vertragsposition
verlangert wird.

Indexierungsbetrag

Informationen zu
diesem Feld finden
Sie unter

Vertragspreise
mithilfe von
Indexierung
anpassen.

Index-Basisbeitrag

In diesem

Feld wird der
Basisbetrag
angegeben,
anhand dessen
der neue

Preis nach der
Basisbetragsindexi
berechnet wird.

Hinweis:

Wenn Sie eine
Basisbetragsindexi
festgelegt haben,
Uubernimmt das
Feld Index-
Basisbetrag
automatisch den
Wert aus dem Feld
Betrag.

Brung

erungsmethode

Indexierungsdatum

Datenfelder Vertragspositionen

In diesem Feld
wird das Datum
angezeigt, bis
zu dem die
Vertragsbetrage
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indexiert wurden.
Detaillierte
Informationen zur
Indexierung finden
Sie im Abschnitt

Vertragspreise
mithilfe von
Indexierung
anpassen.

Indexierungsmethode

In diesem Feld
kdnnen Sie eine
Indexierungsmethg
angeben.
Ausflhrliche
Informationen zur
Preisindexierung

in
Vertragsverwaltur
finden Sie unter

Vertragspreise
mithilfe von
Indexierung
anpassen.

g

Faktor Indexrate

In diesem Feld
wird das Ergebnis
der Division von
zwei Indexzahlen
gespeichert.

Der Wert in
diesem Feld leitet
sich von der im
Feld Rundung
Indexierung
durchgefiihrten
Berechnung ab.

Falls das Feld
Rundung
Indexierung leer
ist, bleibt auch
dieses Feld leer.

Rundung Indexierung

In diesem Feld
kdonnen Sie die
Anzahl der Stellen
zum Runden

des Ergebnisses
bestimmen,
indem Sie zwei

Datenfelder Vertragspositionen



frihere und neue
Zahlen dividieren.
Wenn dieses
Feld leer ist, wird
keine Rundung
angewendet.

Wenn die letzte
Ziffer auf 0-4
endet, wird sie
nicht gerundet.

Wenn die letzte
Ziffer auf 5-9
endet, wird diese
Ziffer um 1 erhoht.

Planon ProCenter
speichert das
Ergebnis nach der
Rundung im Feld
Faktor Indexrate.

Die Rundung

wirkt sich auch
auf die Angaben
unter Maximaler
Indexierungswert
Minimaler
Indexierungswert
und
Schwellenwert
aus.

Maximaler Indexierungswert/Minimaler
Indexierungswert

Datenfelder Vertragspositionen

In diesen Feldern
wird der maximale
bzw. der minimale
Indexierungswert
(in %) angegeben.
Diese Felder sind
nur verfiigbar,
wenn Sie als
Indexierungsmetho
eine
Basisbetragsindexi
oder eine
Indexierung
anhand von
Indexgruppen
verwenden.

Ausfuhrliche
Informationen

de

erung

zur Verwendung
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dieser Felder
finden Sie unter
Minimalen Und
Maximalen
Indexierungswer

Verwenden.

Indexbasisbetrag im Monat

In diesem Feld
kénnen Sie den
Monat angeben,
anhand dessen dig
Indexzahl fir die
Berechnung mit
Basisbetragsindexi
ermittelt wird.

Brung

Datum der nachsten Indexierung

In diesem Feld
wird das Datum
angegeben, an
dem der in der
Vertragsposition
angegebene
Betrag zum
néchsten Mal
indexiert wird.
Planon ProCenter
berechnet

dieses Datum
automatisch
anhand der
folgenden Formel:
Datum der
nachsten
Indexierung =

Indexierungsdatu
+

m

Indexierungszeitraum.

Beispiel:

Indexierungsmetho
Indexierung pro
Jahr

Indexierungsdatum:

01.01.08
Datum der
nachsten

Indexierung:
01.01.09

de:
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Hinweis: Wenn die
Vertragsposition
den Status Inaktiv
besitzt, kdnnen Sig
in diesem Feld das
Datum angeben,
an dem die erste
Indexierung
stattfinden muss.
Sobald eine
Vertragsposition
den Status Aktiv
erhalt, kann

die Angabe im
Feld Datum

der nachsten
Indexierung nicht
mehr geandert
werden. Der

Wert wird dann
automatisch von
Planon ProCenter
berechnet und
eingetragen.

Zahler

Informationen zu
diesem Feld finden
Sie unter

Vertragspreise
mithilfe von
Indexierung
anpassen.

Zahlung (J/N)

Datenfelder Vertragspositionen

In diesem Feld
kénnen Sie durch
Auswahlen von
Ja oder Nein
angeben, ob der
angegebene
Betrag zu zahlen
ist oder von

der anderen
Partei gezahlt
werden muss.
StandardmaRig
wird in diesem
Feld der Wert
aus dem Feld
Zahlungsvertrag
(J/N) des Vertrags

angezeigt,
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mit dem die
Vertragsposition
verknUpft ist.

Sobald die
\Vertragsposition
aktiviert wird,
kann diese
Einstellung nicht
mehr geandert
werden.

Abstand des Zahlungsdatums vom
nachstmoglichen Abschlussdatum (in
Tagen)

In dieses Feld
kénnen Sie

die Anzahl der
Tage bis zum
Zahlungsdatum
eingeben
(gerechnet bis
zum Vortag des
Abschlussdatums)
und so das
Zahlungsdatum
fur eine finanzielle
Verpflichtung
festlegen.

Ein positiver Wert
bedeutet, dass das
Zahlungsdatum
vor dem

Vortag des
Abschlussdatums
liegt. Der Wert Null
bedeutet, dass das
Zahlungsdatum
identisch mit

dem Vortag des
Abschlussdatums
ist. Ein negativer
Wert bedeutet,
dass das
Zahlungsdatum
nach dem

Vortag des
Abschlussdatums
liegt.

Beispiele:

"-1": Das
Zahlungsdatum
wird auf das

Datenfelder Vertragspositionen



Abschlussdatum
selbst festgelegt.
"-2": Das
Zahlungsdatum
wird auf einen
Tag nach dem
Abschlussdatum
festgelegt.

"1": Das
Zahlungsdatum
wird auf einen
Tag vor dem
Vortag des
Abschlussdatums
festgelegt.

"2": Das
Zahlungsdatum
wird auf zwei
Tage vor dem
Vortag des
Abschlussdatums
festgelegt.

Detaillierte
Informationen

zu finanziellen
Verpflichtungen
und Cashflow-
Berechnungen
finden Sie unter
Finanzielle
Verpflichtungen
Berechnen Und

Anzeigen.

Legen Sie das Zahlungsdatum fest. Es stehen

die Felder ,Abstand des Zahlungsdatums vom
nachstmoglichen Abschlussdatum® und ,Startdatum
Zahlungsmuster® zur Auswabhl.

Weitere Informationen zum Zahlungsmuster-
Startdatum finden Sie im Abschnitt Startdatum
Zahlungsmuster.

Zahlung - Adresse
von externer Partei

@

Datenfelder Vertragspositionen

\Wahlen Sie fur diese
\Vertragsposition die Adresse des

Rechnungsempfangers aus.
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Muss nur ausgefullt werden,

enn die Adresse von der
Rechnungsadresse des Vertrags
abweicht.

Zahlungsfrequenz

In diesem Feld
kénnen Sie
angeben, wie
oft der in der
Vertragsposition
angegebene
Betrag gezahlt
werden oder
eingehen muss.
Beispiele: Zahlung
alle 3 Monate.

Beachten Sie
bitte, dass
dieses Feld im
Zusammenhang
mit dem Feld
Betrag pro
verwendet wird.
Derzeit werden
die folgenden
Kombinationen
unterstitzt:

. Betrag

pro Woche,
Zahlungsfrequenz
alle x Wochen

. Betrag

pro Monat,
Zahlungsfrequenz
alle x Monate und
alle x Jahre

. Betrag

pro Jahr,
Zahlungsfrequenz
alle x Monate und
alle x Jahre

Einmalbetrag,

wobei das Feld
Zahlungsfrequenz
frei bleiben kann.

Datenfelder Vertragspositionen



Sobald Sie auf
Speichern klicken,
konnen Sie diese
Einstellung nicht
mehr andern

(das Feld wird
schreibgeschitzt).

Zahlung im Voraus (J/N)

In diesem Feld
kénnen Sie durch
Wahlen von

Ja oder Nein
angeben, ob

die Zahlung im
Voraus oder

im Nachhinein
erfolgen muss
(also ob der
Betrag vor dem
Verpflichtungszeitrg
oder an dessen
Ende zu zahlen
ist).

Startdatum Zahlungsmuster

\Wahlen Sie

das Startdatum
fur das
Zahlungsmuster
aus. In diesem
Feld legen

Sie fest, wann
wiederkehrende
Zahlungen
erfolgen.

Es stehen

die Felder
Startdatum
Zahlungsmuster
und Abstand des
Zahlungsdatums
vom
nachstmoglichen
Abschlussdatum
zur Auswahl.

Datenfelder Vertragspositionen

\Weitere
Informationen

um
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zum
Abstand des
Zahlungsdatums
finden Sie

im Abschnitt
Error! Reference
source not
found..

Beispiel:

Das Startdatum
Zahlungsmuster
wiederholt

sich je nach
Zahlungsfrequer)z
(jahrlich,
monatlich,
wochentlich,
taglich).

Haufigkeit [Startgatum [Zahlungsmuster

Jahr 28-2-[2014 28-2-2014, 28-2-2019,
29-2-2016...
Monat 27-1-2014 27-1-2014, 27-2-2014),
27-3-2014...
28-2-[2014 28-2-2014, 31-3-2014,
30-4-2014...
\Woche 31-1-2014 31-1-2014, 7-2-014,
14-2-2014...

|
@ Je nach

Auswahl bei der
Option Zahlung
im Voraus (J/

N) sind die
\Verpflichtungen
am Start-/
Enddatum
gruppenbasiert
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und werden

in der
Finanzubersicht
angezeigt.

Nachdem

die erste
\Verpflichtung
geschlossen
wurde, kdnnen
am Startdatum
Zahlungsmuster
keine
Anderungen
mehr
vorgenommen
werden.

Objekt

\Wahlen Sie aus der
Auswahlliste ein
Objekt aus, das zur
\Vertragsposition

Sobald die

\Vertragsposition den
Status Aktiv aufweist,
kann der Wert dieses

werden.

Sie haben jedoch die

Madglichkeit, gleichzeitig
zusatzliche Objekte mit
der Auftragsposition zu

hinzugefugt werden soll.

Felds nicht mehr geandert

verknipfen, wenn Sie im
Aktivitdtsmenl auf Objekte
verkniipfen klicken. Sie
kénnen die Verknipfung zu
diesen zuséatzlichen Objekten
auch wieder aufheben.

Vierteljahrestyp

Datenfelder Vertragspositionen

AUS

Budgetierungszwecken

sind

Geschaftsjahre
oft in Quartale

aufgeteilt. Die
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genauen Daten
dieser Quartale
sind je nach
Kulturkreis
unterschiedlich.
\Weitere
Informationen
zum Start-

und Enddatum
in den
unterschiedliche
Quartalen
finden Sie in
Anhang |.

Hier haben
Sie folgende
Auswahlmdglichke

. Englisch
. Schottisch

Sowohl der
Zeitraum der
finanziellen
\Verpflichtung als
auch der Tag der
ersten Zahlung
werden anhand
englischer/
schottischer
Quartalstypen
festgelegt.

Falls dieses
Feld leer
bleibt, werden
“moderne”
Quartale
verwendet,
bei denen ein
beliebiges
Datum fur die
erste Zahlung
eingegeben
werden kann.

ten:
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Der englische
oder schottische
Quartalstyp kann
nur bei einer
Zahlungsfrequenz
von 3 Monaten
verwendet werden.

Grund der Preisdnderung

Wenn es zu einer
Preisanderung
gekommen ist
und Sie den
Grund dafir
dokumentieren
mochten (z. B. im
Rahmen eines
Preisankiindigungs
kénnen Sie in
diesem Feld
diesen Grund
angeben.

schreibens),

Mieteinheit

Datenfelder Vertragspositionen

Wenn Sie
Mieteinheiten
Management
erworben haben,
kénnen Sie in
diesem Feld eine
Mieteinheit mit
einem Vertrag
verknlpfen. Das
Dialogfeld, in dem
Sie die Mieteinheit
auswahlen
kénnen, ist
kontextabhangig,
d. h., wenn

es sich beim
ausgewahlten
Vertrag um

einen Vertrag mit
Zahlungsverpflichtdy
handelt, werden

im Dialogfeld nur
Einheiten des
Typs Angemietete
Mieteinheiten
angezeigt. Wenn
es sich beim
Vertrag nicht um
einen Vertrag mit

ng

Zahlungsverpflichty

ng
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handelt, werden
nur Einheiten des
Typs Vermietete
Mieteinheiten
angezeigt.

Sie kdnnen
Mieteinheiten

nur mit einem
Mietvertrag
verknupfen,

wenn diese sich
im Status Leer
stehend befinden.
Wenn Sie eine
Mieteinheit, die
sich im Status

In Vorbereitung
befindet, mit einer
Vertragsposition in
einem Mietvertrag
verknupft

haben, wird

der Mieteinheit
automatisch der
Status Option
zugewiesen.
Sobald die
Vertragsposition
des Mietvertrags
aktiviert wird,
andert sich

der Status der
verknUpften
Mieteinheit

von Option

in Vermietet.
Dies gilt nur fur
Mieteinheiten,

die mit
Vertragspositionen

in Mietvertragen
verknupft sind.

Wenn fur die
Vertragsposition
der Status Aktiv
festgelegt ist,
konnen Sie die
Angabe in diesem
Feld nicht mehr
andern.

Datenfelder Vertragspositionen



Ausflhrliche
Informationen zu
Mieteinheiten und
den maoglichen
Statuswerten
finden Sie im Teil
Mieteinheiten
Management der
Planon ProCenter-
Benutzerdokument

htion.

Ruckwirkende Indexierung (max. Anz.
Monate)

In diesem Feld
konnen Sie die
Anzahl der Monate
angeben, die —
beginnend mit
dem Systemdatum
— ruckwirkend
indexiert werden
kdnnen.

Raum

In diesem Feld
konnen Sie Uber
eine Auswahlliste,
die die in

Planon ProCenter
erfassten Raume
enthalt, den Raum
auswahlen, auf
den sich die
Vertragsposition
bezieht.

Wenn fir die
Vertragsposition
der Status Aktiv
festgelegt ist,
konnen Sie die
Angabe in diesem
Feld nicht mehr
andern.

Standard-Kostenkategorie

Datenfelder Vertragspositionen

In diesem Feld
kdonnen Sie in
einer Auswahlliste,
die die in
Stammdaten
definierten
Standard-
Kostenkategorien
enthalt, die
relevante
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Standard-
Kostenkategorie
auswahlen.

Standard-Kostenart

In diesem Feld
kdonnen Sie in
einer Auswahlliste,
die die in
Stammdaten
definierten
Standard-
Kostenarten
enthalt, eine
Standard-
Kostenart
auswahlen.

Indexierungsschwellenwert %

In diesem Feld
kénnen Sie einen
Schwellenwert
(in %) fir die
Indexierung
angeben. Dieses
Feld ist nur
verfiigbar,

wenn Sie als
Indexierungsmetho
eine
Basisbetragsindexi
oder eine
Indexierung
anhand von
Indexgruppen
verwenden. Wenn
Sie bereits im
Feld Minimaler
Indexierungswert
einen Wert
angegeben haben,
steht dieses

Feld nicht zur
Verfligung.
Ausflihrliche
Informationen

zur Verwendung
dieses Feldes
finden Sie unter
Schwellenwert
verwenden.

de

erung
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Historie Felder

Interner Koordinator

Wahlen Sie

den internen
Mitarbeiter in der
Organisation,
der fur die
Koordination der
Durchflihrung
des Auftrags
zustandig ist, aus
der Auswahlliste
aus, in der die

in Stammdaten
definierten
internen
Mitarbeiter in

der Organisation
enthalten sind.

Interner Auftragnehmer

Wahlen Sie

den internen
Mitarbeiter in der
Organisation,
der fur die
Durchfiihrung
des Auftrags
zustandig ist, aus
der Auswabhlliste
aus, in der die

in Stammdaten
definierten
internen
Mitarbeiter in

der Organisation
enthalten sind.

Indexbasisbetrag im Jahr

In diesem Feld
konnen Sie das
Jahr angeben,
anhand dessen die
Indexzahl ermittelt
wird, die bei der
Berechnung mit
Basisbetragsindexi
verwendet wird.

Brung

Historie Felder

Feld

Beschreibung
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Letzte Anderung In diesem Feld wird der Zeitpunkt angegeben,
zu dem die Anderung in Planon ProCenter
eingegeben wurde.

Manuell hinzugefiigt Gibt an, ob die Historienzeile Gber die Schaltflache
Hinzufligen im Aktivitdtsmenl Vertragshistorie
manuell hinzugefugt wurde.

Planon-Benutzer In diesem Feld wird angegeben, wer die Anderung
vorgenommen hat.

Benutzerdefinierter In diesem Feld wird der Name des gednderten
Feldname Feldes so angegeben, wie er dem Benutzer
angezeigt wird.

Systemfeldname In diesem Feld wird der Name des geanderten
Feldes so angegeben, wie er im System definiert
ist.

Alter Wert In diesem Feld wird der Inhalt des Feldes vor der

Anderung angegeben.

Neuer Wert In diesem Feld wird der Inhalt des Feldes nach der
Anderung angegeben.

Vertrag(sposition) Gibt den Vertrag oder die Vertragsposition an, auf
den oder die sich die Anderung bezieht.

Startdatum In diesem Feld wird angegeben, ab wann die
Anderung gilt.

Verknipfen von Vertragsoptionen mit einem Vertrag

Feld Beschreibung
[ALLGEMEIN]
Giiltig ab In dieses Feld kénnen Sie das Datum eingeben,

ab dem die Vertragsoption ausgelbt werden kann.

Gilltig bis einschlieBlich | Indieses Feld kdnnen Sie das Datum eingeben,
bis zu dem die Vertragsoption ausgeubt werden
kann.

Im automatisierten Verlangerungsvorgang werden
Verlangerungsoptionen verarbeitet, wenn dieses
Datum abgelaufen ist.

Geldstrafe fur In dieses Feld kénnen Sie die Vertragspartei
Vertragspartei eingeben, die eine Geldstrafe zahlen muss.
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Gebuhr fur In dieses Feld kénnen Sie die Vertragspartei
Vertragspartei eingeben, die eine Gebuhr erhalt.
VERLANGERUNG

Verlangerung
wiederholen?

Geben Sie an, ob die Vertragsoption kopiert
werden soll, um spater angewendet zu werden.

Ist Ja eingestellt, erstellt Planon ProCenter beim
Verarbeiten dieser Verlangerungsoption eine
Kopie dieser Verlangerungsoption und erhdht
die Prioritat, sodass der Verlangerungsvorgang
kontinuierlich lauft, bis er durch Einstellen des
Werts fur dieses Feld auf Nein beendet wird.

Ist in diesem Feld der Wert Nein eingestellt,
so wird die Verlangerungsoption nur ein Mal
verarbeitet, und danach wird ihr Status in
Angewendet geandert.

Um diese Funktion zu nutzen, missen
Verlangerungsoptionen auf Prioritat basieren, nicht
auf dem Datum.

Weitere Informationen zur automatischen
Verlangerung finden Sie unter
Verlédngerungsoptionen.

Dringlichkeit

Der automatisierte Verlangerungsprozess arbeitet
auf Basis des Werts, den Sie in diesem Feld
einstellen. Die Vertragsoption mit der héchsten
Prioritat (1) wird zuerst verarbeitet.

Vertragsoptionen desselben Vertrags kénnen nicht
von gleicher Prioritat sein.

Weitere Informationen zur automatischen
Verlangerung finden Sie unter
Verldngerungsoptionen.

Verlangerungsbegriff

In dieses Feld kdnnen Sie den Zeitraum eingeben,
um den der Vertrag verlangert werden kann.
Dieses Feld ist nur fur Verlangerungsoptionen
verflgbar.

Wenn Sie in diesem Feld keine Angabe machen,
bedeutet das, dass der Vertrag unbegrenzt
verlangert werden kann.

KUNDIGUNG

Verkniipfen von Vertragsoptionen mit einem Vertrag
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Basierend auf Geben Sie an, auf Basis welcher der folgenden
Optionen Sie die Kiindigungsoption ausflhren

maochten:
. Enddatum
. Kindigungsdatum

Dieses Feld ist insbesondere relevant, wenn der
Plan auf dem Wert eines der folgenden Felder
basiert: Kalender, Monat(e) oder Intervall.

Kindigungsfrist In diesem Feld kénnen Sie die Kiindigungsfrist
angeben, die bei der Kiindigung des Vertrags von
der Vertragspartei eingehalten werden muss. Die
entsprechende Zeiteinheit (z. B. Wochen, Monate
usw.) kann zusammen mit dem gewtinschten Wert
aus einer Auswahlliste ausgewahlt werden. Dieses
Feld ist insbesondere fir Kiindigungsoptionen von
Bedeutung.

Kalender Wahlen Sie zur datumsbasierten automatischen
Anwendung von Kiindigungsoptionen die
speziellen, zu verwendenden Daten aus.

Halten Sie zur Auswahl mehrerer Daten die Strg-
Taste gedruckt, wahrend Sie die gewlnschten
Daten anklicken.

Um mehrere Daten zu I6schen, klicken Sie im
Kalender-Popup auf ein anderes Datum, driicken
dann die Strg-Taste und klicken erneut auf ein
Datum. Es sind nun alle Daten gel6scht.

Weitere Informationen zur automatischen
Verarbeitung von Kiindigungsoptionen finden Sie
unter Klindigungsoptionen.

Monat(e) Wabhlen Sie zur monatsbasierten automatischen
Anwendung von Kiindigungsoptionen die
speziellen, zu verwendenden Monate aus.

Weitere Informationen zur automatischen
Verarbeitung von Kiindigungsoptionen finden Sie
unter Klindigungsoptionen.

Zeitabstand Geben Sie zur zeitraumbasierten automatischen
Anwendung von Kiindigungsoptionen den zu
verwendenden Zeitraum an.

Weitere Informationen zur automatischen
Verarbeitung von Kiindigungsoptionen finden Sie
unter Klindigungsopftionen.
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Vorlaufiges Enddatum
des Vertrags

Das in diesem Feld erscheinende Datum basiert
auf der folgenden Berechnung:

Enddatum des Vertrags + Verlangerungsbegriff =
Vorlaufiges Enddatum des Vertrags

Beispiel
31.12.2010 + Jahr = 31.12.2011

Dieses Datum ist ein vorlaufiges Datum, da es sich
bei einer Anderung des Enddatums des Vertrags
andert. Dieses Datum wird nur dann berechnet,
wenn sich die Verlangerungsoption im Status Aktiv
oder In Vorbereitung befindet.

KURZUNG

Vorverlegtes Enddatum
des Vertrags

In dieses Feld kdnnen Sie das neue Enddatum
fur den gekurzten Vertrag eingeben. Dieses
Feld ist insbesondere fir Klirzungsoptionen von
Bedeutung.

Datenfelder auf der Auswahlebene "Finanzielle Verpflichtungen”

Feld

Beschreibung

Vertragsposition

In diesem Feld wird die Vertragsposition angezeigt,
aus der sich die finanzielle Verpflichtung ergibt.

Startdatum fur
Verpflichtung

In diesem Feld wird das Startdatum der
finanziellen Verpflichtung angegeben.

Enddatum fir
Verpflichtung

In diesem Feld wird das Enddatum der finanziellen
Verpflichtung angezeigt.

Zahlungsdatum

In diesem Feld wird das Datum angezeigt, an dem
die finanzielle Verpflichtung beglichen werden
muss.

Betrag

(inkl. /exkl. USt.)

Die Hohe der in diesen Feldern angezeigten
Werte wird anhand der Werte in den Feldern
Betrag, Betrag pro und Zahlungsfrequenz der
zugehorigen Vertragsposition im Auswahlschritt
Vertragsdetails > Vertragspositionen berechnet.

Beispiel 1
Betrag (Vertragsposition) = 1500 $
Betrag pro = Monat (Monatsbetrag)

Zahlungsfrequenz: 3 Monate

Datenfelder auf der Auswahlebene "Finanzielle Verpflichtungen"”
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Hohe finanzielle Verpflichtung =

1500 $ x 3 =4500 $

Beispiel 2

Betrag (Vertragsposition) = 12000 $
Betrag pro = Jahr (Jahresbetrag)
Zahlungsfrequenz = 3 Monate

Hohe finanzielle Verpflichtung =

(12000 $/12) x 3 = 3000 $

Umsatzsteuersatz Zeigt den fur die finanzielle Verpflichtung geltenden
Umsatzsteuersatz an.

Wenn sich der Umsatzsteuersatz innerhalb
@ einer Zahlungsperiode andert, werden separate
finanzielle Verpflichtungen (oder Zuschlage)
erstellt. Sehen Sie sich das folgende Beispiel an:

Beispiel

Betrag (Vertragsposition) = 100 $
Betrag pro = Monat
Zahlungsfrequenz = 3 Monate
Umsatzsteuersatz = 6 %

Daraus ergibt sich die folgende finanzielle
Verpflichtung:

. 01.01.10 - 31.03.10:
Betrag inkl. USt =318 $

(300 + 18,00 USt, basierend auf einer USt von
6 %)

Angenommen der Umsatzsteuersatz andert sich
am 01.02.10 von 6 % zu 19 %. Die folgenden 2
finanziellen Verpflichtungen werden erstellt:

. 01.01.10 — 31.01.10:
Betrag inkl. USt = 106 $

(100 + 6,00 USt, basierend auf einer USt von 6 %)
. 01.02.10 — 31.03.10:

Betrag inkl. USt =238 $
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(200 + 38,00 USt, basierend auf einer USt von
19 %)

Zahlung (J/N)

4

In diesem Feld kdnnen Sie angeben, ob der
betreffende Betrag an die Gegenseite zu zahlen ist
oder von der Gegenseite gezahlt werden muss.

Dieses Feld hilft Innen, in Berichten die korrekten
Berechnungen vorzunehmen. Ausfuhrliche
Informationen zum Erstellen von Berichten
finden Sie im Teil Berichtsgenerator der

Planon ProCenter-Benutzerdokumentation.

Abschlussdatum

In diesem Feld wird das Datum angegeben, an
dem Betrage abgeschlossen werden kénnen.
Dieses Datum hangt davon ab, ob die Zahlung im
Voraus oder im Nachhinein erfolgt.

Beispiel:

Mit einem Mieter wurde vereinbart, dass die

Miete monatlich im Voraus zu entrichten ist.

Der Verpflichtungszeitraum erstreckt sich vom
01.01.08 bis zum 31.01.08. In diesem Fall ware
das Abschlussdatum der 01.01.08. Wenn mit dem
Mieter vereinbart wird, die Miete im Nachhinein zu
bezahlen, ware das Abschlussdatum der 31.01.08.

Ubersicht inklusive Zahlungen

Spalte

Beschreibung

Verpflichtungen

Zeigt die durch den Vertrag entstandenen finanziellen
Verpflichtungen an.

Cashflow Zeigt die Erfassung von Zahlungen/Eingangen hinsichtlich
der Verpflichtungen des Vertrags an.
Kontostand Zeigt die Bilanz zwischen Verpflichtungen und Eingangen

an. (Verpflichtungen — Cashflow).

Kumulativer
Kontostand

Zeigt die Addition des vorigen kumulativen Kontostands
und des aktuellen Kontostands an. Diese Spalte
bertcksichtigt die Daten des Cashflow-Startkontostands
(weitere Informationen unter Werte Interpretieren -

Beispiel).

Ubersicht inklusive Zahlungen
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Prei sankiindigungsschreiben

Feld Beschreibung

/Annehmende Geben Sie an, ob das

Vertragspartei Preisankiindigungsschreiben an eine Person oder
an eine Adresse der annehmenden Vertragspartei
adressiert werden soll. Dieses Feld muss einen
Wert enthalten.

Code Geben Sie einen Code fiir das

Preisankiindigungsschreiben ein. Dieses Feld
muss einen Wert enthalten.

Nur Preisanderungen
einbeziehen

Wahlen Sie in diesem Feld Ja, wenn nur
Vertragspositionen einbezogen werden sollen,

bei denen es zu Preisanderungen gekommen ist.
Wahlen Sie in diesem Feld Nein, wenn auch die
Vertragspositionen einbezogen werden sollen, bei
denen es generell zu Anderungen gekommen ist.

Startdatum Zeitraum

Geben Sie hier das Startdatum des Zeitraums an,
fir den Anderungen angekiindigt werden sollen.
Dieses Feld muss einen Wert enthalten.

Enddatum Zeitraum

Geben Sie hier das Enddatum des Zeitraums an,
fir den Anderungen angekiindigt werden sollen.
Dieses Feld muss einen Wert enthalten.

Vorlage

Wahlen Sie hier die Vorlage fiur die
Vorlagenberichtsdefinition aus, die Sie in Schritt 2
erstellt haben. Dieses Feld muss einen Wert
enthalten.

Kopie an Person oder
Adresse

Geben Sie hier an, ob eine Kopie des
Preisankiindigungsschreibens an eine fir den
Vertrag definierte Person oder an eine Adresse
adressiert werden soll.

Name

Geben Sie hier einen Namen fir den
Preisankindigungsbeleg ein.

Doppelte Eintrage fur
Zeitraum zulassen

Wenn das Preisanklndigungsschreiben fiir

einen bestimmten Vertrag zum Melden von
Anderungen fiir einen Zeitraum verwendet

werden kdnnen soll, der sich mit Zeitrdumen
Uberschneidet, fir die bereits Meldungen
vorliegen, wahlen Sie in diesem Feld Ja. Wenn Sie
in diesem Feld Nein wahlen, kann nur dann ein

Preisankiindigungsschreiben erstellt werden, wenn

Preisankiindigungsschreiben



fur den gesamten angegebenen Zeitraum noch
kein Schreiben erstellt wurde.

Einmal- Wenn Sie auch Anderungen an Vertragspositionen
Vertragspositionen melden mochten, bei denen lediglich eine
einbeziehen einmalige Zahlung vorgenommen wird (also fur
die als Zahlungsfrequenz die Option Nur einmal
festgelegt ist), wahlen Sie in diesem Feld die

Option Ja.
Ausgangs- und Wenn Vertragspositionen berlcksichtigt werden
Zielvertragspositionen sollen, die innerhalb des angegebenen Zeitraums
einbeziehen beginnen oder enden, wahlen Sie in diesem Feld
die Option Ja.
Ja / Nein Einstellungen
Nur Einmal- Ausgangsl- Preisankiindigungsschreiben enthalt
Preisanddrisegtnagsposifiamsh Vertragspositionen mit:

einbeziehgreinbeziehen | Zielvertragspositionen
einbeziehen

Ja Nein Nein Anderungen ausschlieBlich an Preisfeldern,
fur die als Zahlungsfrequenz eine andere
Einstellung als Nur einmal festgelegt ist

Ja Ja Nein Anderungen ausschlieBlich an Preisfeldern,
fur die als Zahlungsfrequenz Nur einmal
festgelegt ist

Ja Nein Ja Anderungen ausschlieBlich an Preisfeldern,
fur die als Zahlungsfrequenz eine andere
Einstellung als Nur einmal festgelegt ist
Wenn das Start- oder das Enddatum einer
Vertragsposition in den angegebenen
Zeitraum fallt, wird die Position ebenfalls
berucksichtigt.

Ja Ja Ja Anderungen ausschlieBlich an Preisfeldern,
fur die als Zahlungsfrequenz Nur

einmal festgelegt ist und die ein Start-
oder Enddatum besitzen, das in den
angegebenen Zeitraum fallt.

Nein Nein Nein Anderungen an beliebigen Feldern, fiir
die als Zahlungsfrequenz eine andere
Einstellung als Nur einmal festgelegt ist

Nein Ja Nein Anderungen an beliebigen Feldern
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Nein Nein Ja Anderungen an beliebigen Feldern, fiir
die als Zahlungsfrequenz eine andere
Einstellung als Nur einmal festgelegt ist
Nein Ja Ja Anderungen an beliebigen Feldern
Abschlussdaten felder
Feld Beschreibung

Abschlussdatum

Zeigt

bereits abgeschlossen wurden.

das Datum an, bis zu dem die Betrage

Abschlussdatum felder - Vertrage

Feld

Beschreibung

Geschlossen-bis-

Zeigt

das Datum an, bis zu dem die

Datum Vertragsbetrage geschlossen sind.
Datum der Zeigt das Datum an, an dem die Vertragsdaten
Vertragsdaten abgerufen wurden. Dieses Datum ist identisch mit

dem Datum im Feld Geschlossen-bis-Datum.

Testabschluss (J/N)

Zeigt

einen Testabschluss handelt.

an, ob es sich beim Betragsabschluss um

Ubersicht Abschlussdatum V ertragspositionen

Feld

Beschreibung

Datum der

Vertragspositionsdaten

Zeigt das Datum an, an dem die
Vertragspositionsdaten abgerufen wurden.
Dieses Datum ist identisch mit dem Datum
im Feld Geschlossen-bis-Datum.

Vertragsdaten

Zeigt den Vertrag an, zu dem die
Vertragspositionsdaten gehoren.

Testabschluss (J/N)

Zeigt an, ob es sich beim Betragsabschluss
um einen Testabschluss handelt.
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Ubersicht Abschlussdatum Finanzielle Verpflichtungen

Feld Beschreibung
Datenfelder auf Gibt die Vertragsposition an, zu der die
der Auswahlebene finanzielle Verpflichtung gehort.

"Vertragspositionen"

Stapel-ID Mithilfe dieses Feldes kénnen Sie angeben,
dass die Finanzdaten im Finanzsystem
verarbeitet wurden. Dies ist das einzige Feld im
TSI Ubersicht Abschlussdatum, das von den
Benutzern bearbeitet werden kann.

Datumsangaben flur Zeigt das Datum an, von dem die
Abschlussdaten Betragsabschlussdaten abgerufen wurden.
Dieses Datum ist identisch mit dem Datum im
Feld Geschlossen-bis-Datum.

Fakturierbare Vertragsfelder

Feld Beschreibung

Vertrag mit Stellen Sie die Option auf Nein
Zahlungsverpflichtung | [ein, da Planon ProCenter derzeit

(J/N) \Vertriebsrechnungen unterstitzt.

Ist fakturierbar von Geben Sie ein gultiges Datum fir das

Anfangsdatum zur Abrechnung der
abgeschlossenen Vertragssummen

ein. Stellen Sie dieses Datum beim
Erstellen eines neuen Vertrags als Planon
Startdatum zur Berechnung ein.

Rechnungsadresse Geben Sie eine gultige Adresse des
Rechnungsempfangers ein. Wurde in
Planon ProCenter bereits eine Adresse
fur die empfangene Vertragspartei
definiert, wird diese standardmafig in
diesem Feld angezeigt.
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