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About this Document

Intended Audience

This document is intended for Planon Software Suite users.

Contacting us

If you have any comments or questions regarding this document, please send them to:
support@planonsoftware.com.

Document Conventions

Bold
Names of menus, options, tabs, fields and buttons are displayed in bold type.

Italic text
Application names are displayed in italics.

CAPITALS
Names of keys are displayed in upper case.

Special symbols

Text preceded by this symbol references additional information or

a tip.
o Text preceded by this symbol is intended to alert users about
consequences if they carry out a particular action in Planon.
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Informationen zu
Schliedmanagement

TSI in Planon ProCenter, mit dem eine Organisation verwalten kann, wer zu welchen
ihrer Objekte, Rdume und Anlagen Zutritt hat. Die Funktionen von SchlieBmanagement
lassen sich in die folgenden beiden Hauptkategorien unterteilen:

*  Funktionen zum Hinzufiigen von Schliisseln und Schiéssern einer
Organisation zum System

* Funktionen zum Verfolgen von Schliisseln, die an Mitarbeiter und
Besucher ausgegeben und von ihnen zurickgegeben werden

SchlieBmanagement erlaubt es Einzelpersonen in einer Organisation (z. B. den
Sicherheitsverantwortlichen), Schllisseldefinitionen, Schlossdefinitionen, Schlissel

und Schlésser hinzuzufiigen. Die Schlissel kénnen dann mit Schlisseldefinitionen, die
Schldsser mit Schlossdefinitionen und die Schllisseldefinitionen mit Schlossdefinitionen
verknipft werden, um so einen Zugangsplan fiir Objekte, Rdume und Anlagen zu
erstellen. AuRerdem enthalt SchlieBmanagement Funktionen fir Personalabteilungen
und den Empfang, mit deren Hilfe die an die Mitarbeiter oder Besucher ausgegebenen
und von diesen zuriickgegebenen Schlissel verfolgt werden kdnnen.

Informationen zu SchlieBmanagement



Anlagen

SchlieBmanagement — Konzepte

In diesem Abschnitt werden die im TSI SchlieBmanagement verwendeten Konzepte und
deren Beziehungen untereinander naher erlautert. Weitere Informationen finden Sie unter
den folgenden Links:

* Autocodierung

* Anlagen

* Ausgegebene Schlissel und Schlisselbunde
+ Schlussel

» Schlusseldefinition

» Schlusselbund

* Schlossdefinition

» Schloss
* Mitarbeiter
* Objekt

»  Zurtckgegebene Schlissel und Schlisselbunde
*  Raum
* Aufbewahrungsort

* Besucher

Autocodierung

Einstellung, die Sie in Felddefinitionen vornehmen kénnen, um das automatische
Generieren von Codes flr Schloss- und Schllisseldefinitionen zu aktivieren. Diese
Einstellung ist standardmaRig aktiviert.

Anlagen

Gegenstande von Wert, die ein Unternehmen besitzt, wie z. B. Mébel, Computer-
Hardware usw., fur die mittels Schléssern und Schllisseln Zugangsbeschréankungen
eingerichtet werden kénnen.

In SchlieBmanagement konnen Anlagen im Auswahlschritt Komponenten > Anlagen
ausgewahlt und angezeigt werden.



Ausgegebene Schlussel und Schlisselbunde

Schlussel und Schliisselbunde, die sich nicht an ihrem Aufbewahrungsort, sondern im
Besitz von Personen befinden. Schliisselbunde kénnen an Mitarbeiter oder Besucher
ausgegeben werden. Einzelschlissel kdnnen nur an Mitarbeiter ausgegeben werden.

Schlisselbunde oder Schliissel kbnnen entweder in Personenverwaltung oder in
SchlieBmanagement ausgegeben werden.

Schlussel

Gerat zum Offnen eines Schlosses, mit dem der Zugang zu einem Objekt, einem Raum
oder einer Anlage gesichert ist. In Planon ProCenter werden die mit einem physischen
Schlussel verknlpften Daten einem Bestandteil hinzugefigt, der fir diesen Schlissel
steht.

Schlusseldefinition

Allgemeine Attribute eines Schlissels, die auch von allen Kopien des Schliissels
Ubernommen werden. Jeder Schliissel, der Planon ProCenter hinzugefiigt wird,
muss mit einer Schlisseldefinition verknlpft werden. Schlisseldefinitionen kénnen
mit Schlossdefinitionen verknilpft werden, was impliziert, dass alle Schlissel, die
zur Schlisseldefinition gehdren, mit allen Schléssern kompatibel sind, die mit der
Schlossdefinition verknipft sind.

Schlusselbund

Satz von Schlisseln, der in Planon ProCenter an Mitarbeiter oder Besucher ausgegeben
werden kann. Wenn ein Schliissel Teil eines Schlisselbunds ist, muss dessen
Aufbewahrungsort immer der des Schliisselbunds sein, und er kann nicht mehr einzeln
ausgegeben werden. Wenn ein einzelner Schlissel an einen Besucher ausgegeben
werden soll, muss ein Schlisselbund erstellt werden, der diesen Schllissel enthalt.

Schlossdefinition

Allgemeine Attribute eines Schlosses, die auch von allen Kopien des Schlosses
Ubernommen werden. Jedes Schloss, das Planon ProCenter hinzugefiigt wird,
muss mit einer Schlossdefinition verknipft werden. Schlossdefinitionen kénnen
mit Schlisseldefinitionen verknilipft werden, was impliziert, dass alle Schildsser, die
zur Schlossdefinition gehéren, mit allen Schliisseln kompatibel sind, die mit der
Schlusseldefinition verknipft sind.

Schlossdefinition



Besucher

Schloss

Gerat, das nach dem Offnen mit einem Schliissel Zutritt zu einem Objekt, einem Raum
oder einer Anlage gewahrt. In Planon ProCenter werden die mit einem physischen
Schloss verkniipften Daten einem Bestandteil hinzugefiigt, der fiir dieses Schloss steht.

Mitarbeiter

Interne Mitarbeiter einer Organisation.

Personen, die zum Kreis der internen Mitarbeiter einer Organisation gehéren, kénnen in
Personenverwaltung hinzugeflgt werden.

Objekt

Physisches Gebaude, fiir das mittels Schléssern und Schlisseln
Zugangsbeschrankungen eingerichtet werden kdnnen.

Zuruckgegebene Schlussel und Schlusselbunde

Zuvor an Einzelpersonen ausgegebene Schlissel und Schlisselbunde, die an ihren
Aufbewahrungsort zurtickgelangt sind.

Raum

Raum in einem physischen Gebaude, flr den mittels Schiéssern und Schlisseln
Zugangsbeschrankungen eingerichtet werden kénnen.

Aufbewahrungsort

Ort, an dem die Schlissel und Schlosser aufbewahrt werden, wenn sie nicht benutzt
werden. Sie kénnen flr jedes Schloss und jeden Schllssel einen Aufbewahrungsort
festlegen. Wenn ein Schlissel aber Teil eines Schlisselbunds wird, andert sich dessen
Aufbewahrungsort automatisch in den Aufbewahrungsort des Schliisselbunds.

Besucher

Eine Person, die eine Organisation besucht. Besucher kénnen in Personenverwaltung
hinzugefligt werden.



Mit SchlieRmanagement arbeiten

TSI in Planon ProCenter, mit dem eine Organisation verwalten kann, wer zu welchen
ihrer Objekte, Rdume und Anlagen Zutritt hat. Die Funktionen von SchlieBmanagement
lassen sich in die folgenden beiden Hauptkategorien unterteilen:

*  Funktionen zum Hinzufiigen von Schliisseln und Schiéssern einer
Organisation zum System

* Funktionen zum Verfolgen von Schliisseln, die an Mitarbeiter und
Besucher ausgegeben und von ihnen zurtickgegeben werden

SchlieBmanagement erlaubt es Einzelpersonen in einer Organisation (z. B. den
Sicherheitsverantwortlichen), Schllisseldefinitionen, Schlossdefinitionen, Schlissel

und Schlésser hinzuzufiigen. Die Schlissel kénnen dann mit Schlisseldefinitionen, die
Schldsser mit Schlossdefinitionen und die Schllsseldefinitionen mit Schlossdefinitionen
verknipft werden, um so einen Zugangsplan fiir Objekte, Rdume und Anlagen zu
erstellen. AuRerdem enthalt SchlieBmanagement Funktionen fiir Personalabteilungen
und den Empfang, mit deren Hilfe die an die Mitarbeiter oder Besucher ausgegebenen
und von diesen zuriickgegebenen Schllssel verfolgt werden kénnen.

Weitere Informationen finden Sie unter den folgenden Links:
» SchlUsseldefinitionen hinzufiigen
» Schlissel hinzufiigen
» Autocodierung aktivieren und deaktivieren
» Schlissel ausgeben
» Schlussel zuricknehmen
» Schlisselbunde hinzufligen
* SchlUsselbunde ausgeben und zuriicknehmen
»  Schlossdefinitionen hinzufligen
» Schldsser hinzufugen
» Aufbewahrungsorte hinzufiigen
» SchlUsseldefinitionen mit Schlossdefinitionen verkntpfen
»  Schlossdefinitionen mit Schlisseldefinitionen verknipfen
» SchlUssel mit Schlisselbunden verknlpfen
» Alle Schlissel- oder Schlossdefinitionen anzeigen

* Schlisselbunde eines ausgewahlten Objekts anzeigen

Schlusseldefinitionen hinzufigen

Schlusseldefinitionen hinzufliigen



Vorgehensweise

Gehen Sie zum Komponenten > Schllsseldefinitionen.

Klicken Sie im Aktivitatsmenu Schlisseldefinitionen auf Hinzufligen.

w N =

Fullen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus.
4. Klicken Sie auf Speichern.

Siehe auch
Schlusseldefinition

Autocodierung aktivieren und deaktivieren

Schlussel hinzufugen

Hinzufligen eines oder mehrerer Schliissel zu einer Schlisseldefinition
Vorgehensweise

Gehen Sie zum Komponenten > Schllsseldefinitionen.

2. Wahlen Sie im Aktivitatsmenl SchlUsseldefinitionen die
Schlusseldefinition aus, der Sie einen Schlussel hinzufligen mochten.

3. Gehen Sie auf der Auswahlebene Schldsser und Schlissel zum
Auswahlschritt SchlUssel.

Klicken Sie im Aktivitatsmenua Schllssel auf Hinzufligen.

5. Flllen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus. Fur eine
beschreibungen dieser Felder, sehen Sie Schlusselfelder.

6. Klicken Sie auf Speichern. Ein Schlussel ist zum Definition hinzugefigt.
Siehe auch
Schlussel
Schlusseldefinition
Schlusselbund

Aufbewahrungsort

Autocodierung aktivieren und deaktivieren

Aktivieren oder Deaktivieren der automatischen Generierung eines Codes fiir Schllssel-
oder Schlossdefinitionen. StandardmaRig ist die Autocodierung aktiviert.

Vorbereitung

Wahlen Sie im TSI Felddefinitionen auf der Auswahlebene Business Objects
entweder das Business Object Schliisseldefinitionen oder das Business Object
Schlossdefinitionen aus.

Autocodierung aktivieren und deaktivieren
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Vorgehensweise
Aktivieren oder Deaktivieren der automatischen Generierung eines Codes fiir Schllssel-
oder Schlossdefinitionen.

Vorgehensweise

1. Legen Sie im Aktivitatsmeni Statusliibergange den Status fir das
Business Object Schlisseldefinitionen oder den Status fir das
Business Object Schlossdefinitionen auf In Bearbeitung fest.

2. Kilicken Sie im Aktivitatsmeni Systemeigene Business Objects auf BO-
Einstellungen.

Abhangig vom Business Object, das Sie ausgewahlt haben,
wird das Dialogfeld Einstellungen Schliisseldefinition oder
Einstellungen Schlossdefinition geodffnet.

3. Klicken Sie auf Ja, um die Autocodierung zu aktivieren, oder auf Nein,
um sie zu deaktivieren.

4. Klicken Sie auf Speichern.

5. Klicken Sie auf Schliel3en.

6. Wabhlen Sie auf der Auswahlebene Business Objects im Aktivitatsmenu
Statustibergange den Status Abgeschlossen aus.

Je nachdem, welches Business Object und welche Option Sie ausgewahlt haben, ist flr
Schlisseldefinitionen bzw. Schlossdefinitionen jetzt die Autocodierung aktiviert bzw.
deaktiviert.

Siehe auch

Autocodierung

Schlussel ausgeben

Erfassen von Schlisseln, die an Mitarbeiter oder Besucher ausgegeben oder von ihnen
zurtckgegeben wurden.

Die Ausgabe eines einzelnen Schllssels an einen Besucher ist nicht méglich.
Wenn Sie einem Besucher einen einzelnen Schlissel geben méchten,
missen Sie einen Schlisselbund mit nur einem Schlissel erstellen.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Schlosser und Schlissel > Schlissel.

2. Wahlen Sie einen Schlissel aus zur Auswahlebene Ubereinstimmende
Schldsser/Schliussel und klicken Sie im Aktivitatsmena auf Ausgabe.

3. Fdllen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus.

Schlissel ausgeben



In Schlussel ausgeben Felder werden diese Felder genauer
beschrieben:

4. Klicken Sie auf Speichern.

Damit ist der Vorgang der Ausgabe eines Schlissels an einem ausgewahlten Person
abgeschlossen.

Schlussel zuricknehmen

Vorgehensweise

1. Gehen Sie auf der Auswahlebene Ubereinstimmende Schlésser/
Schlissel zum Auswahlschritt Aus- und zuriickgegebene Schlissel.

2. Wabhlen Sie den ausgegebenen Schllissel aus, der zurickgenommen
werden soll.

3. Klicken Sie im Aktivitatsment auf Zurlck.

Im Feld Ricknahmedatum werden daraufhin das zum Zeitpunkt der
Ricknahme aktuelle Datum und die aktuelle Uhrzeit angezeigt.

Der Schlissel ist nun als zuriickgenommen gekennzeichnet.

Nach der Ricknahme eines Schlissels kann es bis zu maximal 60 Sekunden dauern, bis
dieser SchlUssel erneut ausgegeben werden kann.

Schlusselbunde hinzuflgen

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie Komponenten > Schllisselbunde. Klicken Sie im
AktivitatsmenU auf Hinzuflgen.

2. Fullen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus.

In Schlusselbundefelder werden diese Felder genauer
beschrieben.

3. Kilicken Sie auf Speichern.

Der Schlisselbund ist damit hinzugefugt.

Siehe auch
Schlisselbund

Aufbewahrungsort

Schlusselbunde hinzufligen
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Schlusselbunde ausgeben und zuriicknehmen

Erfassen von Schlisselbunden, die an Mitarbeiter oder Besucher ausgegeben oder von
ihnen zurlickgegeben wurden.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Komponenten > Schlusseldefinitionen.

2. Wabhlen Sie den gewilnschten Schlisselbund aus.

3. Wahlen Sie Schldsser und Schlissel.

4. Wenn Sie einen Schlisselbund an einen Mitarbeiter oder Besucher
ausgeben mochten, gehen Sie zum Auswabhlschritt Aus- und
zurlickgegebene Schllisselbunde.

5. Klicken Sie im AktivitdtsmenU auf Ausgabe.

6. Fillen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus.

In Schlusselbundefelder werden diese Felder genauer
beschrieben.

7. Klicken Sie auf Speichern.

Damit ist der Vorgang der Ausgabe eines Schliisselbunds an einen Mitarbeiter oder
Besucher abgeschlossen.

Schlisselbunde zurticknehmen
1. Wahlen Sie unter Schlésser und Schliissel > Aus- und zuriickgegebene
Schliisselbunde den Schllsselbund aus, der zurtiickgegeben wird.
Klicken Sie im AktivitatsmenU auf Zuriick.

Im Feld Riicknahmedatum werden daraufhin das zum Zeitpunkt der
Rucknahme aktuelle Datum und die aktuelle Uhrzeit angezeigt.

Der Schlusselbund ist nun als zurickgenommen
gekennzeichnet.

Nach der Riicknahme eines Schliisselbunds kann es bis zu maximal
60 Sekunden dauern, bis dieser Schlissel oder Schlisselbund erneut
ausgegeben werden kann.

Schlossdefinitionen hinzufligen

Hinzufligen einer Schlossdefinition in SchlieBmanagement
Vorgehensweise

1. Klicken Sie im Aktivitatsmenu Schlossdefinitionen auf Hinzufligen.

Schlossdefinitionen hinzufliigen



2. Fullen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus.

In Schlossdefinitionenfelder werden diese Felder genauer
beschrieben.

3. Klicken Sie auf Speichern.

Siehe auch

Autocodierung aktivieren und deaktivieren

Schldsser hinzufligen

Hinzuflgen eines oder mehrerer Schldsser zu einer Schlossdefinition
Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Schlosser und Schlissel > Schlosser und wahlen Sie die
Schlossdefinition aus, der Sie ein Schloss hinzufiigen mochten.

2. Gehen Sie zum Auswahlschritt Standorte > Objekte, und wéahlen Sie
das Objekt aus, dem Sie das Schloss hinzufiugen mdchten.

3. Gehen Sie zum Auswabhlschritt Schlosser.
Klicken Sie im Aktivitdtsmenu Schlésser auf Hinzufligen.

5. Flullen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus.

In Schldsserfelder werden diese Felder genauer
beschrieben.

6. Klicken Sie auf Speichern.

Siehe auch
Schloss
Schlossdefinition

Aufbewahrungsort

Aufbewahrungsorte hinzufugen

Hinzufigen von Aufbewahrungsorten fiir Schiésser und Schlussel
Vorgehensweise

1. Wahlen Sie Standorte > Aufbewahrungsorte. Klicken Sie im
Aktivitdtsmena auf Hinzufugen.

2. Fullen Sie im Datenbereich die entsprechenden Felder aus.

In Aufbewahrungsorte hinzufligen werden diese Felder
genauer beschrieben.

Aufbewahrungsorte hinzufiigen 15



3. Klicken Sie auf Speichern.

Wenn Sie vom Auswahlschritt Aufbewahrungsorte zum Auswahlschritt Schlésser und
Schliissel > Schliissel, gehen, werden alle Schliissel (einschliel3lich der Schlissel, die
mit einem Schliisselbund verknlpft sind) angezeigt, die an diesem Aufbewahrungsort
aufbewahrt werden.

Siehe auch
Aufbewahrungsort

Schliusselbund

Schlusseldefinitionen mit Schlossdefinitionen
verknUpfen

Verknupfen einer Schllsseldefinition mit einer Schlossdefinition
Vorgehensweise

Gehen Sie zum Komponenten > Schllsseldefinitionen.

2. Wahlen Sie die SchlUsseldefinition aus, die Sie mit einer
Schlossdefinition verknipfen mochten.

3. Klicken Sie im Aktivitatsmenl Verkniipfungen auf Schlossdefinitionen.
Das Dialogfeld Schlossdefinitionen wird geoffnet.

4. Wahlen Sie unter Verfligbar mindestens eine relevante
Schlossdefinition aus.
5. Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Rechtspfeil.

Die ausgewahlten Schlossdefinitionen werden in die Liste
unter In Benutzung verschoben.

Wenn Sie die Verkntpfung mit Schlossdefinitionen aufheben mdchten, wahlen Sie die
betreffenden Schlossdefinitionen unter In Benutzung aus, und klicken Sie dann auf die
Schaltflache mit dem Linkspfeil. Die ausgewahlten Schlossdefinitionen werden damit in die
Liste Verfiigbar verschoben.

6. Klicken Sie auf OK.

Die Schliisseldefinition ist nun mit den ausgewahlten Schlossdefinitionen verknipft.
Anschliel3end werden alle Schlissel, die zu dieser Schllusseldefinition gehdren, mit den
Schléssern verkniipft, die zu den ausgewahlten Schlossdefinitionen gehoéren.

Schlossdefinitionen mit Schlusseldefinitionen
verknUpfen

Schlossdefinitionen mit Schliisseldefinitionen verknipfen



Verknupfen einer Schlossdefinition mit einer Schlisseldefinition
Vorgehensweise

Wahlen Sie Komponenten > Schlossdefinitionen.

2. Wahlen Sie die Schlossdefinition aus, die Sie mit einer
Schlusseldefinition verknlpfen mdchten.

3. Kilicken Sie im AktivitatsmenU Verkntpfungen auf Schlisseldefinitionen.
Das Dialogfeld Schliisseldefinitionen wird geotffnet.

4. Wahlen Sie unter Verfligbar mindestens eine relevante
Schlusseldefinition aus.
5. Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Rechtspfeil.

Die ausgewahlten Schlusseldefinitionen werden in die Liste
In Benutzung verschoben.

Wenn Sie die Verknipfung mit den Schlisseldefinitionen aufheben méchten,
wahlen Sie die betreffenden Schlisseldefinitionen unter In Benutzung

aus, und klicken Sie dann auf die Schaltflache mit dem Linkspfeil. Die
ausgewahlten Schlisseldefinitionen werden damit in die Liste Verfiigbar
verschoben.

6. Klicken Sie auf OK.

Die Schlossdefinition ist nun mit den ausgewahlten Schliisseldefinitionen verknupft.
Anschlielend werden alle Schldsser, die zu dieser Schlossdefinition gehéren, mit den
Schlusseln verknlpft, die zu den ausgewahlten Schlisseldefinitionen gehoéren.

Siehe auch
Schlossdefinition

Schliisseldefinition

Schlussel mit Schlisselbunden verknupfen

Verknipfen eines Schllissels mit einem Schliisselbund
Vorgehensweise

Wahlen Sie Schlosser und Schltissel > Schlissel.

2. Wahlen Sie den Schllssel aus, den Sie mit einem Schlisselbund
verknupfen mochten.

3. Offnen Sie das Dialogfeld Schliisselbund, indem Sie im Feld
Schlisselbund auf die Dialogfeldschaltflache klicken.

4. Wahlen Sie den gewiinschten Schlisselbund aus.

Schlussel mit Schliisselbunden verkniipfen 17



5. Kilicken Sie auf OK.

Der Schllssel ist nun mit dem ausgewahlten Schliisselbund verknipft.

Alle Schlissel- oder Schlossdefinitionen anzeigen

Anzeigen aller Schlissel oder Schlossdefinitionen auf der Auswahlebene Komponenten,
unabhangig davon, ob diese mit einem Objekt verknulpft sind. Standardmafig werden in
der Bestandteilliste des Auswahlschritts Schliisseldefinitionen bzw. Schlossdefinitionen
nur die Schlissel- oder Schlossdefinitionen angezeigt, die mit Objekten verknipft sind,
die im Auswahlschritt Standorte > Objekte ausgewahlt wurden.

In der Symbolleiste sind die Schaltflaiche Nicht verkniipfte Schliisseldefinitionen
anzeigen bzw. Nicht verkniipfte Schlossdefinitionen anzeigen verfligbar. Wenn Sie
auf die Schaltflache Nicht verkniipfte Schliisseldefinitionen anzeigen bzw. Nicht
verkniipfte Schlossdefinitionen klicken, werden in der Bestandteilliste alle Schlissel-
bzw. Schlossdefinitionen angezeigt.

Schlusselbunde eines ausgewahlten Objekts
anzeigen

Anzeigen der Schlisselbunde, die zum ausgewahlten Objekt gehdren
Vorgehensweise

Wahlen Sie im Auswahlschritt Standorte > Objekte ein Objekt aus.

2. Im Auswahlschritt Komponenten > Schllsselbunde werden nur die
Schlusselbunde angezeigt, die mindestens einen Schllissel enthalten,
dessen Schllsseldefinition zu einer Schlossdefinition mit mindestens
einem Schloss im ausgewahlten Objekt gehdrt.

Wenn auf der Auswahlebene Standorte kein Objekt ausgewanhlt ist,
werden alle Schlisselbunde angezeigt.

18 Schlisselbunde eines ausgewahlten Objekts anzeigen



Schliemanagement —
Feldbeschreibungen

Schlusseldefinitionen felder

Feld

Code

Anzeigetyp

Beschreibung

Marke

Code 1 bis Code 5

Lieferant

Beschreibung

Abhangig von lhren Einstellungen fir die
Autocodierung muss hier entweder manuell ein Code
eingegeben werden oder es wird der automatisch
generierte Code angezeigt. Dieser Code besteht aus
den in die Felder Code 1 bis Code 5 eingegebenen
Codesegmenten.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen kdnnen, einen Anzeigetyp fir die
Schlisseldefinition aus. Nach dem ausgewahlten
Anzeigetyp richtet sich, welche Datenfelder angezeigt
werden.

Geben Sie in dieses Feld eine Beschreibung fir die
Schlusseldefinition ein.

Geben Sie in diesem Feld die Marke der Schliissel
an, die zu dieser Schlisseldefinition gehoren.

Wenn in Felddefinitionen die Autocodierung
aktiviert wurde, konnen Sie in diese Felder bis

zu finf verschiedene Codesegmente eingeben,

die zusammengenommen den vollstdndigen

Code fiir die SchlUsseldefinition ergeben. Dieser
generierte Code wird im Feld Code angezeigt. Die
einzelnen Codesegmente werden durch einen Punkt
voneinander getrennt.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von
diesem Feld aus 6ffnen konnen, den Lieferanten
der Schlissel aus, die zu dieser Schliisseldefinition
gehdren.

Schlussel ausgeben

Schlussel ausgeben
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Feld

Code

Beschreibung

Folgenummer

Erganzende
Beschreibung

Ausgegeben

Schlisseldefinition

Schlisselbund

Aufbewahrungsort

Ausgabedatum

Ausgegeben an
(Personal)

Beschreibung

In diesem Feld wird der automatisch generierte
Code des Schlissels angezeigt.

Geben Sie in dieses Feld eine Beschreibung fiir den
Schlissel ein.

In diesem Feld wird eine dem Schlissel automatisch
zugewiesene Nummer angezeigt, anhand derer

der Schliissel von den anderen Schliisseln in der
Schlisseldefinition unterschieden werden kann.
Jedes Mal, wenn einer Schliisseldefinition ein

neuer Schllssel hinzugefiigt wird, erhoht sich diese
Folgenummer um eins. Folgenummern kénnen
manuell Uberschrieben werden.

Geben Sie in dieses Feld bei Bedarf eine zuséatzliche
Beschreibung fiir den Schlissel ein.

Geben Sie in diesem Feld durch Auswahlen von Ja
oder Nein an, ob der Schlissel ausgegeben wurde.

In diesem Feld wird die Schllisseldefinition
angezeigt, zu der der Schliissel gehort. Uber das
Dialogfeld, das Sie von diesem Feld aus 6ffnen
kénnen, kann eine andere Schliisseldefinition
ausgewahlt werden.

Wahlen Sie bei Bedarf tiber das Dialogfeld, das

Sie von diesem Feld aus 6ffnen kdnnen, den
Schliisselbund aus, zu dem der Schlissel gehort.
Wenn in diesem Feld ein Schllisselbund ausgewahlt
wurde, kann in das Feld Aufbewahrungsort

kein Wert mehr eingegeben werden, da der
Aufbewahrungsort eines Schllssels, der zu einem
Schlisselbund gehort, der Aufbewahrungsort des
Schlisselbunds ist.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen konnen, einen Aufbewahrungsort fiir
den ausgewahlten Schllssel aus. Fir ausgegebene
Schlissel oder Schliisselbunde kénnen Sie hier
angeben, wohin der Schllissel oder Schlisselbund
zuruckgegeben werden muss.

In diesem nicht anderbaren Feld wird der
Zeitpunkt angezeigt, zu dem der Schlissel in
Personenverwaltung ausgegeben wurde.

In diesem nicht anderbaren Feld wird der Name
des Mitarbeiters angezeigt, an den der Schlissel

Schlissel ausgeben



Feld

Ausgegeben an
(Besucher)

Angefordertes
Ruckgabedatum mit
Uhrzeit

Beschreibung

Uber die Personenverwaltung-Auswahlebene
Mitarbeiter ausgegeben wurde.

In diesem nicht &nderbaren Feld wird der Name des
Besuchers angezeigt, an den der Schliissel Gber die
Personenverwaltung-Auswahlebene Besucher
ausgegeben wurde.

In diesem nicht anderbaren Feld wird angegeben,
bis wann der Schliissel zurlickgegeben werden
muss.

Schlussel ausgeben

Schlussel ausgeben

Feld

Ausgabedatum
Rucknahme gewinscht
am

Riicknahmedatum

Anmerkung zur
Ausgabe

Anmerkung zur
Ruckgabe

Schlissel

Person

Objekt

Beschreibung

Geben Sie hier das Datum ein, an dem der
Schlissel ausgegeben wurde.

Geben Sie hier an, wann der Schlissel
zurtickgegeben werden muss.

In diesem Feld wird automatisch der Zeitpunkt
angegeben, zu dem im Aktivitatsmenu auf Zuriick
geklickt wurde, um die Ricknahme des Schlussels
zu bestatigen. Der Zeitpunkt (Datum und Uhrzeit)
kann auch manuell eingegeben werden.

Am schnellsten geht dies mit der Tastenkombination
Strg+D.

In dieses Feld konnen Sie bei Bedarf eine
Anmerkung zur Ausgabe des Schllissels eingeben.

In dieses Feld konnen Sie bei Bedarf eine
Anmerkung zum zurtickgegebenen Schlissel
eingeben.

In diesem Feld wird der ausgewabhlte Schliissel
angezeigt. Falls erforderlich, kdnnen Sie mithilfe des
Dialogfelds in diesem Feld einen anderen Schlussel
auswahlen.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen kénnen, die Person aus, an die Sie
den Schliissel ausgeben mdchten.

In diesem nicht anderbaren Feld wird das Objekt
angezeigt, zu dem der Schlussel Zugang gewahrt.

21



Feld

Raum

Anlage

Beschreibung

In diesem nicht anderbaren Feld wird der Raum
angezeigt, zu dem der Schliissel Zugang gewahrt.

In diesem nicht anderbaren Feld wird der Raum
angezeigt, zu dem der Schliissel Zugang gewahrt.

Schlusselbunde hinzufugen

Feld

Code

Beschreibung

Aufbewahrungsort

Ausgegeben

Beschreibung

Geben Sie in dieses Feld einen generierten Code fir
den Schlisselbund ein.

Geben Sie in dieses Feld eine Beschreibung fur den
Schlisselbund ein.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen kénnen, den Aufbewahrungsort des
Schlisselbunds aus.

Aus diesem nicht &nderbaren Feld geht hervor, ob
der Schlisselbund ausgegeben wurde.

Schlusselbunde ausgeben und zuricknehmen

Feld

Ausgabedatum

Rucknahme gewilinscht
am

Ricknahmedatum

Anmerkung zur
Ausgabe
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Beschreibung

Geben Sie hier das Datum ein, an dem der
Schlusselbund ausgegeben wurde.

Geben Sie hier an, wann der Schlisselbund
zurickgegeben werden muss.

In diesem Feld wird automatisch der Zeitpunkt
angegeben, zu dem im Aktivitadtsmenu auf

Zuriick geklickt wurde, um die Ricknahme des
Schlisselbunds zu bestatigen. Der Zeitpunkt
(Datum und Uhrzeit) kann auch manuell eingegeben
werden.

Am schnellsten geht dies mit der Tastenkombination
Strg+D.

In dieses Feld kdnnen Sie bei Bedarf eine
Anmerkung zur Ausgabe des Schlisselbunds
eingeben.

Schlusselbunde ausgeben und zuriicknehmen



Feld

Anmerkung zur
Ruckgabe

Schlisselbund

Person

Besucher

Objekt

Raum

Anlage

Beschreibung

In dieses Feld kénnen Sie bei Bedarf eine
Anmerkung zum zuriickgegebenen Schliisselbund
eingeben.

In diesem Feld wird der ausgewahlte Schlisselbund
angezeigt. Falls erforderlich, konnen Sie mithilfe
des Dialogfelds in diesem Feld einen anderen
Schlisselbund auswahlen.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen kénnen, den Mitarbeiter aus, an den
Sie den Schliisselbund ausgeben.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen kénnen, den Besucher aus, an den
Sie den Schliisselbund ausgeben.

In diesem nicht anderbaren Feld wird das Objekt
angezeigt, zu dem der Schlisselbund Zugang
gewahrt.

In diesem nicht anderbaren Feld wird der Raum
angezeigt, zu dem der Schlisselbund Zugang
gewahrt.

In diesem nicht anderbaren Feld wird die Anlage
angezeigt, zu der der Schlisselbund Zugang
gewahrt.

Schlossdefinitionen hinzufliigen

Feld

Code

Anzeigetyp

Beschreibung

Schlossdefinitionen hinzufligen

Beschreibung

Abhangig von lhren Einstellungen fur die
Autocodierung muss hier entweder manuell

ein Code eingegeben werden oder es wird der
automatisch generierte Code angezeigt. Dieser
Code besteht aus den in die Felder Code 1 bis
Code 5 eingegebenen Codesegmenten.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen kénnen, einen Anzeigetyp fur die
Schlossdefinition aus. Nach dem ausgewahlten
Anzeigetyp richtet sich, welche Datenfelder
angezeigt werden.

Geben Sie in dieses Feld eine Beschreibung fur die
Schlossdefinition ein.
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Feld

Kategorie

Marke

Code 1 bis Code 5

Lieferant

Beschreibung

Geben Sie in dieses Feld die Kategorie ein, zu der
die Schlossdefinition gehort.

Geben Sie in dieses Feld die Marke der Schlosser
an, die zu dieser Schlossdefinition gehoren.

Wenn in Felddefinitionen die Autocodierung
aktiviert wurde, kénnen Sie in diese Felder bis

zu funf verschiedene Codesegmente eingeben,

die zusammengenommen den vollstandigen

Code fiir die Schlossdefinition ergeben. Dieser
generierte Code wird im Feld Code angezeigt. Die
einzelnen Codesegmente werden durch einen Punkt
voneinander getrennt.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von
diesem Feld aus 6ffnen kdnnen, den Lieferanten
der Schldsser aus, die zu dieser Schlossdefinition
gehoren.

Schlosser felder

Feld

Code

Folgenummer

Beschreibung

Erganzende
Beschreibung

Schlossdefinition

Beschreibung

In diesem Feld wird der automatisch generierte
Code fiir das Schloss angezeigt.

In diesem Feld wird eine dem Schloss automatisch
zugewiesene Nummer angezeigt, anhand derer
der Schlussel von den anderen Schléssern in der
Schlossdefinition unterschieden werden kann.
Jedes Mal, wenn einer Schlossdefinition ein

neues Schloss hinzugefligt wird, erhéht sich diese
Folgenummer um eins. Folgenummern kdnnen
manuell Gberschrieben werden.

Geben Sie in dieses Feld eine Beschreibung fiir das
Schloss ein.

Geben Sie in dieses Feld bei Bedarf eine zusatzliche
Beschreibung fiir das Schloss ein.

In diesem Feld wird die Schlossdefinition angezeigt,
zu der das Schloss gehért. Uber das Dialogfeld, das
Sie von diesem Feld aus 6ffnen kdnnen, kann eine
andere Schlossdefinition ausgewahlt werden.

Schldsser felder



Feld

Objekt

Raum

Anlage

Aufbewahrungsort

Beschreibung

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen konnen, das Objekt aus, mit dem
das Schloss verkniipft werden soll.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen kbnnen, den Raum aus, mit dem
das Schloss verkniipft werden soll.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen konnen, die Anlage aus, mit der das
Schloss verknlipft werden soll.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen konnen, den Aufbewahrungsort des
Schlosses aus.

Aufbewahrungsorte hinzufliigen

Feld

Code

Beschreibung

Objekt

Beschreibung

Geben Sie in dieses Feld einen Code flir den
Aufbewahrungsort ein.

Geben Sie in dieses Feld eine Beschreibung des
Aufbewahrungsorts ein.

Wahlen Sie Uber das Dialogfeld, das Sie von diesem
Feld aus 6ffnen kénnen, das Objekt aus, mit dem
der Aufbewahrungsort verknlpft werden soll.

Aufbewahrungsorte hinzufiigen
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